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MICROSOFT 365: POWERPOINT BASICO

Descripcion

Este curso de Microsoft 365: PowerPoint Basico ofrece una introduccion practica al
uso de la aplicacion PowerPoint para la creacion y presentacion de contenidos visuales.
A lo largo del curso se trabajan las funciones esenciales para disefnar, editar y mostrar
presentaciones multimedia sencillas, incorporando texto, imagenes, formas y temas, y
adquiriendo una base solida para comunicar ideas de forma clara y visual.

Objetivos

» Aprendera crear presentaciones electronicas con la aplicacion Microsoft PowerPoint,
en el que se explican las funciones basicas del programa para crear, modificar y
exponer presentaciones graficas multimedia.




Programa

Introduccidn a las aplicaciones de Office
» Introduccion a Office
» Trabajo con documentos
» Obtener ayuda y otros recursos

PowerPoint Basico
» Introduccion y objetivos del nivel basico
» Introduccion a PowerPoint
» Abriry guardar presentaciones
» Modos de ver la presentacion
» Trabajando con diapositivas
» Temasy fondos
» Anadir texto
» Formato del texto
» Dibujos y formas
» lconos, imagenes y fotografias
» Presentaciones electrdnicas
» Test final nivel basico




