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GESTION EMPRESARIAL

Duracion: 20 horas Metodologia: Online Financiacion: Bonificable

MECANOGRAFIA CON ORDENADOR AVANZADO

Descripcion

Este curso de Mecanografia con Ordenador Avanzado se centra en la mejora de la
velocidad, precision y fluidez en la escritura con teclado. A través de la practica progresiva
con distintos tipos de textos, se trabaja el aumento constante de pulsaciones por minuto
y el dominio del teclado, incluido el teclado numeérico.

Objetivos

» Utilizar distintos tipos de textos, cuya extension aumenta paulatinamente, para
practicar e ir adquiriendo soltura y agilidad en el mecanografiado, incrementandose
progresivamente la velocidad hasta alcanzar el objetivo final.

Programa

» Escribiendo a 130 ppm
» Escribiendo a 140 ppm
» Escribiendo a 150 ppm
» Escribiendo a 160 ppm
» Escribiendo a 170 ppm
» Escribiendo a 180 ppm
» Escribiendo a 190 ppm
» Escribiendo a 200 ppm
» Escribiendo a 210 ppm
» Escribiendo a 220 ppm
» Escribiendo a 230 ppm
» Escribiendo a 240 ppm
» Escribiendo a 250 ppm
» Escribiendo a 260 ppm
» Escribiendo a 280 ppm
» Escribiendo a 300 ppm
» Escribiendo a 320 ppm
» Escribiendo a 340 ppm
» Escribiendo a 350 ppm



Programa

El teclado numeérico

Escribiendo a 130 ppm
Escribiendo a 140 ppm
Escribiendo a 150 ppm
Escribiendo a 160 ppm
Escribiendo a 170 ppm
Escribiendo a 180 ppm
Escribiendo a 190 ppm
Escribiendo a 200 ppm
Escribiendo a 210 ppm
Escribiendo a 220 ppm
Escribiendo a 230 ppm
Escribiendo a 240 ppm
Escribiendo a 250 ppm
Escribiendo a 260 ppm
Escribiendo a 280 ppm
Escribiendo a 300 ppm
Escribiendo a 320 ppm
Escribiendo a 340 ppm
Escribiendo a 350 ppm
El teclado numeérico






