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INFORMATICAY DISENO

Duracion: 10 horas Metodologia: Online Financiacion: Bonificable

MS OFFICE 365: USO Y MANEJO DE SHAREPOINT

Descripcion

Este curso de MS Office 365: Uso y manejo de SharePoint ofrece una introduccién practica
a SharePoint Online como herramienta para compartir, organizar y gestionar contenidos,
facilitando la colaboracion y el trabajo en equipo dentro de la organizacion.

Objetivos
» SharePoint Online es un servicio basado en la nube su objetivo es ayudar a las
organizaciones a compartir y administrar contenido, conocimiento y aplicaciones y
gue puedan colaborar todos los miembros de la organizacion




Programa

1. Introduccion
» Iniciar sesion. Conectarse directamente al sitio de tu organizacion
» QObtener la aplicacion movil de SharePoint

2. Diferencias SharePoint Online vs SharePoint On-Premise
» Consultar las noticias
» Buscar un sitio

3. Comparticion documentos y carpetas
» Abrir un documento desde una biblioteca de documentos
» Compartir un documento
» Trabajar desde cualquier lugar

4. Coedicion documentos
» Trabajar con otras personas en el mismo documento y al mismo tiempo
» Sincronizar archivos con tu equipo

5. Casos de uso
» Crear un sitio
» Agregar una lista o biblioteca de documentos
» Usar columnas para organizar la informacion
» Agregar una paginay agregar un elemento web




