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MICROSOFT 365: EXCEL PROFESIONAL

Descripcion

Este curso de Microsoft 365: Excel Profesional se centra en el uso avanzado de Excel para
la creacion y gestion de documentos complejos. Se abordan herramientas como tablas
y graficos dinamicos, analisis de datos, macros, trabajo con XML, formularios y funciones
avanzadas, orientadas a la obtencion y tratamiento eficiente de la informacion.

Objetivos

» Crear documentos complejos y manejar y obtener informacion aplicando distintas
herramientas y funciones de la hoja de calculo Microsoft Excel, perteneciente a la
suite ofimatica Microsoft Office 365, como tablas y graficos dinamicos, analisis de
datos, utilizacion de macros, trabajo con documentos XML, creacion de formularios
en hojas de célculo de Excel y uso de férmulas y funciones para realizar procesos
comunes en libros complejos.




Programa

Excel Profesional

1. INTRODUCCION Y OBJETIVOS DEL NIVEL PROFESIONAL
» 1. Introduccion.
» 1.2. Objetivos.

2. TABLAS Y GRAFICOS DINAMICOS
» 2. Crear tablas dinamicas.
» 2.2.Trabajo con tablas dinamicas.
» 2.3. Segmentacion de datos.
» 2.4. Actualizacion y graficos dinamicos.
» 2.5. Consolidacion de datos

3. ANALISIS DE DATOS Y MACROS
» 3.0. Busqueda de objetivos.
» 3.2. Tablas de datos.
» 3.3. Escenarios.
» 3.4.Solver.
» 3.5. Macros.

4. XMLY EXCEL
» 4. Qué es XML.
» 4.2. Asignaciones XML.
» 4.3. Importar datos XML.
» 4.4, Abrir documentos XML.

5. FORMULARIOS
» 5. Elementos de formularios.
» 5.2. Marcar opciones.
» b.3. Otros controles.
» 5.4, Trabajar con formularios.

6. USO DE FUNCIONES COMUNES (1)
» 6.1, Varias formas de hacer lo mismo.
» 6.2. Contar celdas en blanco.
» 6.3. Consolidar con referencias 3D.
» 6.4, Anidar funciones SI.

7. USO DE FUNCIONES COMUNES (1)
» 7]. Calcular totales con férmulas.
» 7.2.Totales con criterios.
» 7.3. Condiciones.
» 7.4. Buscar registros.
» 7.5.Pago de intereses y de capital.
» 7.6. Rentabilidad de una inversion




