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Descripción

Objetivos

Duración: 45 horas Metodología: Online Financiación: Bonificable

Este curso de Microsoft 365: Excel Básico (Básico + Intermedio) ofrece una formación 
progresiva en el uso de la hoja de cálculo Excel. Se abordan las funciones esenciales para 
crear y editar hojas de cálculo, introducir y dar formato a los datos, así como el uso de 
fórmulas, funciones, gráficos y herramientas intermedias para el análisis y presentación 
de la información.

	» Conocer y aprender el funcionamiento básico de la hoja de cálculo Microsoft 
Excel, perteneciente a la suite ofimática Microsoft Office 365, viendo las funciones 
disponibles en este programa a la hora de crear y modificar hojas de cálculo sencillas. 
Se explica lo necesario para crear libros y hojas de cálculo, desplazarse e introducir 
datos en las hojas, formatos básicos e impresión.

	» Describir funciones intermedias de la hoja de cálculo Microsoft Excel, perteneciente 
a la suite ofimática Microsoft Office 365, como la utilización de fórmulas, funciones 
y gráficos en los libros de Excel. También se muestran aspectos avanzados relativos 
a la edición de hojas y al formato de las celdas, se explica la relación de Excel e 
Internet para colocar los datos de una hoja de cálculo en una página web, así como 
matrices y referencias externas.
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