
INFORMÁTICA Y DISEÑO

MICROSOFT 365: WORD INTERMEDIO 
(INTERMEDIO + AVANZADO)

Descripción

Objetivos

Duración: 55 horas Metodología: Online Financiación: Bonificable

Este curso de Microsoft 365: Word Intermedio (Intermedio + Avanzado) permite avanzar 
desde el uso intermedio de Word hasta el dominio de sus funciones más avanzadas, 
abarcando el formato y diseño de documentos, el uso de estilos y temas, tablas, índices, 
referencias, documentos maestros, elementos gráficos y herramientas de revisión, 
colaboración y protección para la elaboración de documentos profesionales complejos.

	» Conocer y aprender a manejar el procesador de textos Word, perteneciente a la suite 
ofimática Microsoft Office 365. Se estudian algunas funciones, como: formato de 
párrafo y de página; encabezados y pies de página, listas, columnas, imágenes, 
impresión, etc

	» Conocer y aprender a manejar el procesador de textos Word, perteneciente a la 
suite ofimática Microsoft Office 365. Se estudian las funciones más avanzadas del 
programa: estilos, temas, listas multinivel, tablas, índices, añadir objetos, gráficos, 
organigramas, etc..
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