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OBJETIVOS

Capacitar a los participantes en el uso practico y la correcta configuracion de ChatGPT
para maximizar su utilidad en el trabajo diario, mejorando la productividad, la calidad de

los resultados y el aprovechamiento de la inteligencia artificial en distintos contextos
profesionales.




1. Panorama rapido de herramientas.

o Qué es un modelo generativo y
diferencias practicas entre
ChatGPT, Gemini, Perplexity y
otros asistentes.

o Cuando usar cada uno:

redaccion, analisis de
documentos, investigacion
web, creatividad,

automatizacion ligera.

2. Fundamentos de prompts efectivos.

o Principios clave: claridad, contexto,
rol, formato de salida, limites y tono.

o Plantillas rapidas reutilizables.
Ejercicio guiado en directo con
1-2 casos cotidianos.

o Descomponer tareas complejas en
pasos y encadenar prompts iterando
sobre la respuesta.

o Uso de ejemplos, reglas de “haz/no
hagas” y como pedir que revise,
mejore o cuestione nuestro propio
trabajo.

3. Aplicaciones al dia a dia laboral.

o Casos transversales,
validos para cualquier rol:
Redaccion y pulido de
emails, informes,
presentaciones y mensajes.

o Organizacion personal:
listas, resumenes de
reuniones, planificacion de
tareas y lluvia de ideas.

Mini ejercicios: cada persona
adapta 1-2 tareas reales de su
trabajo a un flujo con I1A4



4. NotebookLM y otras herramientas para aprender.

o Qué es NotebookLM y en qué destaca: subir
PDFs, Docs, enlaces o videos y convertirlos en
resumenes, FAQs, guias y cuestionarios.

o Ejemplos practicos: usarlo como asistente de
estudio, para preparar reuniones o para
sintetizar documentacion interna.

5. Cierre y recursos.

o Checklist de buenas practicas para
usar IA en el trabajo y siguientes
pasos para seguir practicando.

o Ronda rapida de preguntas y recogida
de ejemplos de uso que quieran
probar después del curso.



DURACION Y METODOLOGIA

Este taller cuenta con una duracion de 2 horas lectivas que se imparte en la
modalidad presencial a través de AULA VIRTUAL

Martes 1/ de Febrero de 16:00 a 18:00

COSTE MATRICULA

La inscripcion al taller sera gratuita previa invitacion y autorizacion de la
solicitud de inscripcion.




T

Licenciada en Periodismo.

Master en Direccion de

Comunicacion Empresarial.

EXPERTA DOCENTE — AUXI MAZUCOS

Con una amplia formaciéon en marketing digital y comunicacion, ha
complementado su perfil con especializaciones en areas como
Copywriting, SEO, SEM, UX y herramientas digitales.

Experta en inteligencia artificial, actualmente Directora de Comunicacion
y Produccion en Boxdigital, donde lidera equipos y gestiona proyectos de
marketing digital. Su enfoque profesional se centra en la innovacion y la
integracion de la IA en el entorno empresarial.
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