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GOOGLE WORKSPACE COMPLETO
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GOOGLE WORKSPACE COMPLETO
 + GEMINI

ÁREA: INTELIGENCIA ARTIFICIAL

FICHA TÉCNICA INFORMATIVA



      DIRIGIDO A

      OBJETIVOS

Toda la plantilla

1.Conocer y utilizar las principales aplicaciones del ecosistema de Google (Gmail, Drive, Calendar, Sites, Keep, Forms y otras) para
mejorar la productividad, la comunicación y la organización personal y profesional.

2.Desarrollar competencias digitales para realizar búsquedas avanzadas, gestionar información y colaborar de forma eficiente
mediante las herramientas de Google.

3.Comprender y aplicar Google Gemini IA, aprendiendo a crear prompts eficaces y a utilizar sus capacidades para generar contenido,
analizar información y apoyar tareas profesionales.

4.Aplicar buenas prácticas de seguridad, privacidad y uso responsable de las herramientas digitales y de la inteligencia artificial en
entornos personales y laborales.

FORMACIÓN PROGRAMADA POR LAS EMPRESAS

      DESCRIPCIÓN

Este curso proporciona una formación práctica en el uso de las principales aplicaciones de Google y de Google Gemini IA para mejorar la
productividad y la competencia digital. Los participantes aprenderán a gestionar información, comunicarse, colaborar en la nube y crear
contenidos, además de aprovechar las capacidades de la inteligencia artificial generativa para optimizar tareas y procesos. Todo ello desde
un enfoque práctico, seguro y orientado a su aplicación en el ámbito personal y profesional.



      CONTENIDO FORMATIVO: GOOGLE WORKSPACE

FORMACIÓN PROGRAMADA POR LAS EMPRESAS

UNIDAD 1.  HERRAMIENTAS DE BÚSQUEDA

UNIDAD 2. HERRAMIENTAS DE COMUNICACIÓN
GMAIL
GOOGLE CALENDAR

UNIDAD 3. HERRAMIENTAS DE COLABORACIÓN
GOOGLE DRIVE
GOOGLE SITES

UNIDAD 4. COMPLEMENTOS
GOOGLE ALERTS
GOOGLE KEEP
FORMULARIOS DE GOOGLE

UNIDAD 5. GOOGLE GEMINI: FUNDAMENTOS, PROMPTS Y APLICACIONES PROFESIONALES
INTRODUCCIÓN A GEMINI IA
CÓMO FUNCIONA GEMINI IA
TIPOS Y VERSIONES DE GEMINI
INTERACCIÓN CON GEMINI: PROMPTS Y CONVERSACIÓN
CAPACIDADES PRINCIPALES DE GEMINI
GEMINI Y EL CONTENIDO MULTIMODAL
SEGURIDAD, ÉTICA Y USO RESPONSABLE
PRESENTE Y FUTURO DE GEMINI IA



      CONTENIDO FORMATIVO

FORMACIÓN PROGRAMADA POR LAS EMPRESAS

UNIDAD 1. INTRODUCCIÓN A GEMINI IA
QUÉ ES GEMINI IA Y POR QUÉ ES RELEVANTE
EVOLUCIÓN DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL GENERATIVA
GEMINI DENTRO DEL ECOSISTEMA DE GOOGLE
CASOS DE USO GENERALES EN EL DÍA A DÍA
DIFERENCIAS ENTRE GEMINI Y OTROS ASISTENTES DE IA

UNIDAD 2. CÓMO FUNCIONA GEMINI IA
QUÉ ES UN MODELO DE LENGUAJE GRANDE (LLM)
ENTRENAMIENTO Y APRENDIZAJE DE GEMINI
DATOS, CONTEXTO Y GENERACIÓN DE RESPUESTAS
LIMITACIONES Y ERRORES COMUNES DE LA IA
CONCEPTOS CLAVE: TOKENS, CONTEXTO Y PROBABILIDAD

UNIDAD 3. TIPOS Y VERSIONES DE GEMINI
GEMINI EN PRODUCTOS DE GOOGLE
VERSIONES Y CAPACIDADES (BÁSICA, AVANZADA, ETC.)
DIFERENCIAS ENTRE USO GRATUITO Y VERSIONES AVANZADAS
QUÉ PUEDE Y QUÉ NO PUEDE HACER CADA VERSIÓN
ESCENARIOS RECOMENDADOS SEGÚN EL TIPO DE USUARIO

UNIDAD 4. INTERACCIÓN CON GEMINI: PROMPTS Y CONVERSACIÓN
QUÉ ES UN PROMPT Y POR QUÉ ES IMPORTANTE
CÓMO FORMULAR BUENAS PREGUNTAS
PROMPTS SIMPLES VS PROMPTS COMPLEJOS
USO DEL CONTEXTO EN UNA CONVERSACIÓN
EJEMPLOS PRÁCTICOS DE INTERACCIÓN EFICAZ



      CONTENIDO FORMATIVO: GEMINI

FORMACIÓN PROGRAMADA POR LAS EMPRESAS

UNIDAD 5. CAPACIDADES PRINCIPALES DE GEMINI
GENERACIÓN DE TEXTO Y RESÚMENES
ANÁLISIS DE INFORMACIÓN Y RAZONAMIENTO
APOYO EN TAREAS CREATIVAS
ASISTENCIA EN APRENDIZAJE Y ESTUDIO
USO DE GEMINI COMO ASISTENTE PERSONAL O PROFESIONAL

UNIDAD 6. GEMINI Y EL CONTENIDO MULTIMODAL
QUÉ ES LA IA MULTIMODAL
TRABAJO CON TEXTO, IMÁGENES Y OTROS FORMATOS
INTERPRETACIÓN DE INFORMACIÓN VISUAL
CASOS PRÁCTICOS DE USO MULTIMODAL
VENTAJAS FRENTE A MODELOS SOLO TEXTUALES

UNIDAD 7. SEGURIDAD, ÉTICA Y USO RESPONSABLE
CÓMO GESTIONA GEMINI LA SEGURIDAD Y PRIVACIDAD
SESGOS Y RIESGOS EN LA IA
BUENAS PRÁCTICAS DE USO RESPONSABLE
QUÉ INFORMACIÓN NO DEBE COMPARTIRSE
MARCO LEGAL Y CONSIDERACIONES ÉTICAS

UNIDAD 8. PRESENTE Y FUTURO DE GEMINI IA
TENDENCIAS ACTUALES EN IA GENERATIVA
EVOLUCIÓN PREVISTA DE GEMINI
IMPACTO EN EL TRABAJO, LA EDUCACIÓN Y LAS EMPRESAS
CÓMO PREPARARSE PARA CONVIVIR CON LA IA
CONCLUSIONES Y PRÓXIMOS PASOS DEL ALUMNO



Inscríbete o solicita más información:

www.talention.es900 92 61 71  info@talention.es 
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