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      DESCRIPCIÓN

      OBJETIVOS

Aprende a crear presentaciones impactantes desde cero con Microsoft PowerPoint. Domina las funciones básicas para diseñar, modificar y
exponer presentaciones gráficas multimedia de forma clara y profesional. Descubre cómo estructurar tus ideas visualmente, integrar texto e
imágenes, y utilizar las herramientas esenciales del programa para comunicar con eficacia en cualquier entorno. Ideal para quienes inician en el
uso de PowerPoint o desean reforzar su base.

1. Aprender a crear presentaciones electrónicas con la aplicación Microsoft PowerPoint.
2. Conocer las funciones básicas del programa para crear, modificar y exponer presentaciones gráficas multimedia.
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      CONTENIDO FORMATIVO

FORMACIÓN PROGRAMADA POR LAS EMPRESAS

INTRODUCCIÓN A LAS APLICACIONES DE OFFICE
1. Introducción a Office
2. Trabajo con documentos
3. Obtener ayuda y otros recursos

POWERPOINT BÁSICO
1. Introducción y objetivos del nivel básico
2. Introducción a PowerPoint
3. Abrir y guardar presentaciones
4. Modos de ver la presentación
5. Trabajando con diapositivas
6. Temas y fondos
7. Añadir texto
8. Formato del texto
9. Dibujos y formas
10. Iconos, imágenes y fotografías
11. Presentaciones electrónicas
12. Test final nivel básico



Inscríbete o solicita más información:

www.talention.es900 92 61 71  info@talention.es 


