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DESCRIPCION

La colaboracién efectiva es clave en el trabajo y la educacion actuales. Este curso te introducird a Microsoft Teams, una herramienta esencial
para comunicarse, organizar y colaborar en equipo. Aprenderas desde cero a usar sus funciones principales como chat, reuniones, llamadas y
calendario, ademas de descubrir como integrar diversas aplicaciones para maximizar tu productividad. Domina esta plataforma para trabajar de

forma mas coordinada y eficiente en cualquier entorno.

OBJETIVOS

1.Conocer las utilidades que ofrece Microsoft Teams para la educacion y aprender su funcionamiento.
2.Aprender a manejar desde cero una de las herramientas de trabajo colaborativo mas utilizadas por su amplia gama de utilidades, su

productividad, y posibilidades de integracion de diversas aplicaciones y programas.
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CONTENIDO FORMATIVO

UNIDAD 1. INTRODUCCION A MICROSOFT TEAMS

UNIDAD 2. PERFIL Y CONFIGURACION
UNIDAD 3. CHAT
UNIDAD 4. REUNIONES, LLAMADAS Y CALENDARIO

UNIDAD 5. MAS OPCIONES
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