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1 Zastosowanie e-Projektow

Taxxo e-Projekty to modut dostepny w ramach konta Taxxo Power. Pozwala on na prowadzenie
zaawansowanych i wieloaspektowych analiz zaréwno przychodéw, jak i kosztéw firmy. Mozna go
wykorzysta¢ miedzy innymi przy ocenie rentownosci projektow, analizie naktaddw na poszczegodlne dziaty
lub oddziaty firmy, a takze przy ewidenc;ji i rozliczaniu projektéw objetych ulga podatkowg IP BOX.

Dzieki modutowi e-Projekty wszystkie firmy, nawet te ktére nie posiadaja rozbudowanej analityki
ksiegowej, ztozonego planu kont albo sg rozliczane w postaci uproszczonej ksiegowosci - moga
samodzielnie uzyskaé dane do zaawansowanych rozliczen przychodéw i kosztéw w podziale na projekty,
zZlecenia, dzialy, oddzialy czy pracownikdw. Korzystajagc z e-Projektéw przedsiebiorstwo moze
wykorzysta¢ dodane na Platformie Taxxo dokumenty sprzedazy i zakupu, aby zebraé potrzebne dane do
indywidualnych analiz dopasowanych do branzy i struktury firmy.

Taxxo e-Projekty wyréznia mozliwo$¢ rozliczenia dokumentow sprzedazy i zakupu na wiele pozycji celem
przypisania do réznych projektéw, dziatéw czy oddziatéw firmy. Opisywanie dokumentéw odbywa sie przy
wykorzystaniu zaawansowanych tagow, czyli tagéw podzielonych na grupy odpowiadajgce aspektom
analiz przychodow i kosztow.
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1.1 Konfiguracja e-Projektow
1.2 Ustawienia grup tagéw

Grupy tagéw to inaczej wymiary analizy. Poszczegélnym grupom tagéw odpowiadajg obszary, ktére
chcemy analizowaé. Moga to by¢ np.

e oddziaty firmy (Wroctaw, Poznari)

e dziaty firmy (/7, marketing)

e rodzaje sprzedazy (sprzedaz produktow, sprzedaz ustug)

e grupy produktéw i ustug (Ustugi ksiegowe, Ustugi kadrowe, Szkolenia)

e projekty (Projekt dla klienta X, Projekt dla klienta V)

e handlowcy (Jan Kowalski, Tomasz Wisniewski)

e rodzaje kosztow (Ustugi informatyczne, Leasing, Utrzymanie nieruchomosci)
e iinne

Uktad grup tagéw warto dostosowa¢ do rodzaju prowadzonej dziatalnosci, np.

e dla branzy budowlanej moga by¢ to /nwestycje, Budowy, Projekty
e w branzy reklamowej Wydarzenia, Zlecenia, Projekty
e W branzy transportowej Samochody, Kierowcy, Zlecenia

W Taxxo e-Projekty mozna utworzy¢ do 10 réznych grup tagéw. Utworzenie tych grup daje nam mozliwos¢
rownolegtych analiz we wszystkich przekrojach odpowiadajacych tym grupom np. dziatéw firmy,
projektow czy rodzajow kosztow.

1. Aby doda¢ nowg grupe tagdw nalezy najpierw przej$¢ do modutu e-Projekty.

APLIKACJE

Analiza ogdlna
projekiow
Dashboard
ﬁ

Projekty IP BOX

Ewidencja prac na - | M
pl'{}JEkljf

eKasa e-Cashflow Podatki i ZUS

Projekty/Tagi

Kontrola
przypisania tagow ,

Ustawienia
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2. W nastepnym kroku nalezy z lewego menu wybrac Projekty/tagi

APLIKACJE i Taxxo

Jaina strong ksipgowadd

Analiza ogdlna

projektow E'PI’DjE‘kW

2 AMALIZA OGOLMA PROJEKTOW

Projekty IP BOX

Projekty/Tagi Analiza projektow

Ewidencja prac na

projekty
Projekty/Tagi
Grupa
~ Kontrola
przypisania tagow Wszystkie v

3. Nastepnie przejs¢ do zaktadki Grupy tagéw

e-Projekty

< PROJEKTY/TAGI

Tagi Nie przypisane do grumr'@I

Uiywane w ksiegowaniu
Wszystkie v
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W tym miejscu zobaczymy domyslnie utworzony grupy tj. Dziat Projekt Grupa Kosztowa, Grupa
produktow, Ogdiny. Jezeli chcemy doda¢ wtasng grupe wybieramy Dodaj.

e-Projekty

= PROJEKTY/TAGI

o

Tagi Grupy tagow Nie przypisane do grupy Reguly ksiegowania

Dodaj  Eksportuj do Excel

Nazwa grupy Widoczne na dok. sprzedazy
@ Dziat Tak - opcjonalne
® Projekt Tak - opcjonalne
Grupa kosztowa Nie
@ Grupa produktiw Tak - opcjonalne
@ 0gélny Tak - opcjonalne

4. W okienku, ktore sie otworzy nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy. Mozna takze doda¢ dodatkowy opis
utatwiajacy zrozumienie do czego stuzy dana grupa. Ustalamy kolejno$¢ w jakiej ma sie pojawiac
wybrana grupa na liscie oraz wskazujemy, czy ma by¢ widoczna dla faktur sprzedazy oraz zakupu.

e-Projekty

 EDYCJAGRUPY TAGGW

Nazwa i opis grupy

Nazwa grupy samochdd stuzbowy
dotyczy faktur za paliwo oraz eksploataci | naprawy aut handlowcow
Opis @
“
T 7 v 0Oznacza w jakiej kolejnogci dana grupa pojawi sie przy opisywaniu dokumentu (np. Dzial 1, Projekt 2). Kolejnosé ma tez zwigzek z

kolorem tagu - kazdy numer ma przypisany inny kolor.
Przypisywanie do dokumentow

Czy widoczne na dokumentach sprzedazy? Nie v

Czy widoczne na dokumentach zakupu? Tak - opcjonalne v

Ustaw czy tagi z danej grupy beda widoczne na dokumentach kosztowych i przychodowych

Tak - wymagane - spowoduje, Ze na dokumencie pojawi sie pole z ramkg w kolorze te] grupy, sugerujace, e nalezy wybrac tag z tej grupy
Tak - opcjonalne - spowoduje, Ze ramka nie pojawi sie, a wybranie tagu jest opcjonalne

Nie - 0znacza, ze na dokumencie nie bedzie mozna uzywac tagw z te] grupy (beda niewidoczne)
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Jak korzysta¢ z parametru ,Czy widoczne dla na dokumentach sprzedazy” oraz ,Czy widoczne na
dokumentach zakupu"?

Niektére grupy tagdw dotyczy¢ beda tylko przychoddw, inne tylko kosztow, a czes¢ dotyczy¢ bedzie
zaréwno przychodow jak i kosztdw. Kilka przyktadow:

e Grupa ,Samochody’ (przyktad powyzej) - jej celem jest analiza wydatkéw na eksploatacje
poszczegdlnych samochoddw - dlatego tez ustawimy dla niej ,Czy widoczne na dokumentach
sprzedazy - NIE” oraz ,Czy widoczne na dokumentach zakupu - TAK - OPCJONALNIE" (gdyz
wiele faktur zakupu nie dotyczy samochodéw)

e Grupa ,Grupa kosztow” - powinna dla dokumentdw sprzedazy mie¢ ustawione ,NIE”, natomiast
dla dokumentéw zakupu mie¢ ustawione ,TAK, wymagane” - aby kazdy taki dokument miat
przypisany jakis rodzaj kosztu

e Grupa,Projek!" - moze mie¢ ustawione zaréwno dla dokumentow sprzedazy jak i zakupu ,TAK -
wymagane” (jesli chcemy, aby wszystkie dokumenty miat jakies przypisanie do projektu) lub , TAK-
opcjonalne” (jesli nie chcemy zawsze tego przypisywac)

5. Oprocz dodania nowych grup mozemy takze edytowac istniejace grupy tagéw, jezeli chcemy zmieni¢
ich ustawienia. Aby to zrobi¢ wybieramy Edytuj z gornego paska zadar lub bocznego menu z trzema
kropkami:

o

Tagi Grupy tagow Nie przypisane do grupy Requly ksiegowania

Prywr6é domyélng | Eksportuj do Excel

Nazwa grupy Widoczne na dok. sprzedazy Widoczne na dok. zakupu Kolejnosé Poka tagi

@ Dziat Tak - opcjonalne Tak - opcjonalne 1 Pokaz tagi

| @ Pojekt Tak - opcjonalne Tak - opcjonalne 2 Edytu]

Przywroc domysin:
rupa kosztowa Nie Tak - opcjonalne 3 & v LA

4 Przesui wgére
@ Grupa produktw Tak - opcjonaine Nie 4

N Przesun wdot
Samochéd shuzbowy, Nie Tak - opcjonalne 7

6. Po utworzeniu i ustawieniu odpowiednich grup tagéw mozemy przej$¢ do utworzenia listy tagow w
ramach poszczegdlnych grup.

Do czego stuza kolory w grupach tagéw? Kazda grupa tagéw ma ustawiony przypisywany inny kolor. Tagi
z tej grupy beda miaty zawsze ten sam kolor na dokumentach sprzedazy i zakupu. Utatwia to opisywanie
faktur - gdyz przyktadowo Projektbedzie miat kolor niebieski, a Grupa kosztow kolor zielony.
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1.3 Dodanie tagow i przypisanie go do grup

Nastepnym krokiem po dodaniu kategorii analitycznych, jakimi sg grupy tagéw, jest stworzenie nowych
tagow i dodanie ich do grup. Przyktadowo:

e Dla grupy ,Grupa kosztow” - tagami mogq by¢: koszty biura, flota samochodowa, ustugi obce,
koszty materiatow, koszty transportu

o Dlagrupy,0ddziat” - tagami bedg nazwy lub lokalizacje poszczegdlnych oddziatow - np. Wroctaw,
Krakow, Poznari, Warszawa

e Dla grupy ,Samochody” mozemy ustawic takie tagi jak Avadi DW6732T, BMW DW6732A, Toyota
DW6732Z - gdzie do kazdego auta bedziemy przypisywaé faktury za paliwo czy koszty
eksploatacji i napraw z warsztatow

1. Aby dodac¢ nowy tag przechodzimy na zaktadke Tagi z bocznego menu Projekty/Tagi

APLIKACJE HH Taxxo

Jazna strona ksiggowaodel

Analiza ogélna

projektow E'PFD]Ekt}'

=» PROJEKTY/TAGI

Projekty IP BOX

Tagi Grupy tagéw

Ewidencja prac na

projekty

Projekty/Tagi
Grupa
. Kontrola
przypisania tagéw Wszystkie

Ustawienia ksiegowe
Ustawienia
Wszystkie

2. Nastepnie wybieramy przycisk Dodaj.
3. W nastepnym etapie nalezy uzupetni¢ nazwe tagu oraz przypisac tag do wskazanej grupy.
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e-Projekty

= EDYTUJTAG

Tag .

Opis

Nalezy do grupy Grupa kosztowa ] v Dodaj/Edytuj grupe

Zablokuj uzywanie tagow dla nowych Wtaczona opcja 0znacza, e tego tagu nie mozna bedzie wybra¢ na nowych dokumentach. Opcja pozwala zrezygnowac z uzywania tagu, gdy byt

dokumentéw on wezeshiej uzyty na dokumentach i nie mozna go skasowac.
Powrét do listy Zapisz i dodaj nastepny

UWAGA! Przypisania tagu do grupy nie mozna zmieni¢. Wyjatkiem jest grupa Ogdlne - tagi z tej grupy
mozna przypisac do innej grupy.

Po uzupetnieniu informacji w oknie zapisujemy dane. Wybranie ,Zapisz” spowoduje zapisanie i powrét do
listy tagéw. Wybranie ,Zapisz i dodaj nastepny” spowoduje zapisanie i otwarcie okna dodawania tagu z
wczesniej przypisang grupa.

2 Opisywanie dokumentdw sprzedazy i zakupu poprzez tagi

2.1 Opisywanie faktur sprzedazy w e-Fakturze
2.1.1 Przypisywanie tagéw do faktur sprzedazy

W Taxxo e-Faktura mamy dwie Sciezki przypisywania tagow do faktur:

o Reczne przypisywanie tagoéw w trakcie edycji faktury
e Automatyczne przypisywanie tagéw do faktury - na podstawie tagéw przypisanych do
kontrahentdw i produktow

W drugim przypadku to proces rozliczania faktury np. na projekty, handlowcéw czy rodzaje sprzedazy
bedzie szybszy - wszystko odbedzie sie automatycznie po wybraniu odbiorcy faktury oraz uzupetnieniu
pozycji faktury produktami z listy produktow.
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2.1.2 Przypisywanie tagéw w trakcie edycji faktury
1. Aby dodac¢ tagi do faktury nalezy wej$¢ do modutu e-Faktura.

Widok ksiegowy Widok biznesowy

&@®

Dashboard

@ |~

e-Cashflow Podatki i ZUS

»

e-Projekty

2. Nastepnie wybraé opcje Dodaj fakture.

e-Faktura

< FAKTURY

Faktury Proformy Nieop+acnn@ Przeterminowan@

Dodaj fakture cykliczng Eksportuj Platnosci -

Data wystawienia Typ
Wszystkie i Wszystkie

Seria Data dostawy [ ustugi
Wszystkie v Wszystkie
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3. Mozliwos¢ przypisania tagu do pozycji pojawia sie po rozwinieciu strzatki obok nazwy produktu.

Lp. Mazwa | PKWiU llosé J.m. Rabat [%] Cena netto VAT [%] Kod GTUEY
D 1 Ustugi szkoleniowe 1,000 szt 0,00% 1002,4390 23 % GTU_D2
Wedtug stawki VAT Wartos¢ netto
23 % 100244
Razem PLN 100244

4. Pojawi sie dodatkowy wiersz, w ktérym mozna wprowadzié tagi z réznych grup.
Lp Nazwa | PKWiU llogé Jm. Rabat [%] Cena netto VAT[%]  KodGTU@  Wartodénetto VAT "";‘:'U‘féé
1 Uslugi szkoleniowe 1,000 szt 0,00% 1002,4390 23% GTU_02 100244 230,56 1233,00 @
et < ] v
n PBox_Nowy “le

PBox_Pozaprojektowe

oP

7

Grupa produktow-Ogdlne

TAG

Uwagi VviP

5. Mozemy wybra¢ tag z listy lub wpisa¢ fragment nazwy. Wtedy podpowiedzg sie tylko te wartosci
zawierajace fragment wpisanej nazwy tagu.
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Lp. Nazwa i PKWIU

1 Ustugi szkoleniowe
Utworz: dzi

Dziat

6. Rozpisanie faktury na tagi jest widoczne w tabelce pod fakturg. Tabelka ta tworzy sie automatycznie,
gdy dodamy tag do pozycji lub kontrahenta - pod warunkiem, ze wiaczony jest suwak Aktualizuj
automatycznie z tagéw pozycji i kontrahenta.

Dodatkowe informacje wewngtrzne o fakiurze, nie pokazywane na wydruku

Notatki

Tagi/projekty Kwota Qpis

m@ 1002,44 Ustugi szkoleniowe 0
" Wartosci w %

. Aktualizuj automatycznie z tagéw pozycji | kontrahenta

7. Jesli chcemy podzieli¢ kwote faktury w inny sposéb niz poprzez pozycje faktury - np. rozdzieli¢
przychéd z faktury pomiedzy 2 dzialy lub oddziaty firmy musimy WYLACZYC suwak Aktualizuj
automatycznie z tagéw pozycji i kontrahenta. Odblokuje to mozliwos¢ edycji tabelki - mozna recznie
wprowadzi¢ dowolne wartosci i tagi— np. przypisujgc kwote do Dziatéw lub Oddziatéw.

Tagi/projekty Kwota Opis
m —— 4000,00 Ustugi konsultingowe 0
Poznai X v 2308,51 @

Wartodci w %
DAktualizuj automatycznie z tagéw pozycji | kontrahenta
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9. Jesli chcemy rozliczy¢ fakture poprzez udziat procentowy - np. 50% na jeden dziat, a 50% na drugi -
nalezy wtaczy¢ suwak Warto$ci w %.

Tagi/projekty Kwota Opis
m —— 4000,00 Ustugi konsultingowe @
Pozneh X v 230851 ()

Aktualizuj automatycznie z tagéw pozycji i kontrahenta

2.1.3 Nadawanie tagéw na kontrahencie

1. Aby doda¢ domysIny tag na kontrahencie nalezy przej$S¢ do modutu e-Faktura i nastepnie z lewego
menu wybrac liste Kontrahentdw:

APLIKACJE Taxxo

Jazng strono kilggowodcl

s
Fakry (S e-Faktura
% FAKTURY
Cykle
@ Faktury Proformy Nieoptacone o

Sprzedaz
pmpdumw E E

Windykacja $

Data wystawienia Typ
Ulganaziediugi | [[E)

Wszystkie v Wszystkie
Kontrahent Tagi/Projekty
Kontrahenci
> Wszystkie v Wybierz

2. W nastepnym kroku wybieramy odpowiedniego kontrahenta z listy i przechodzimy do jego edycji -
klikajgc w link z nazwa kontrahenta lub zaznaczajac go i wybierajgc Edytuj z paska akcji.
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e-Faktura

=» KONTRAHENCI

Kontrahenci Odbiorcy

Dodaj Edytuj Usun Importuj klientow Ustaw Sprawdz status VAT

Kraj Tagi/Projekty
Wszystkie v Wybierz v
Nazwa kontrahenta Ulica LI Kraj

miasto

COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA ul. tubinowa 1
AKCYJNA k7

52-210 Wroclaw Polska

3. W oknie edycji danych kontrahenta ustawiamy tagi w polu Domy$lny projekt/tag

Dane kontrahenta QO
Mazwa kontrahenta NIP/PESEL Zweryfikuj status VAT @
COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA 123 8992630733
Ulica Kod pocztowy, miasto
Ulica wroclaw
Kraj Osoba kontakiowa
Kraj Osoba kontaktowa
E-mail Telefon
E-mail Telefon
DomysIny projekt/tag Telefon kom
m Telefon kom.

4. Zapisujemy zmiany.
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Jesli chcemy jednoczesnie przypisa¢ wybrany tag (np. okreslajacy handlowca) do wielu kontrahentow -
mozemy skorzystac z akcji Ustaw.

1. Na liscie kontrahentéw zaznaczamy wybrane pozycje i klikamy ,Ustaw” na pasku akcji na gorze.

Kontrahenci Odbiorcy

Dodaj Usun Importuj klientow Ustaw Sprawdz status VAT Eksportuj ~

Kraj Tagi/Projekty Czy byty wystawiane faktury

Nszystkie A Wybierz v Wszystkie

Kod pocztowy,

Nazwa kontrahenta Ulica i Kraj NIP/PESEL B
miasto
- Adrian Arturek tubinowa, 11/7 52-214 Poland 1571006281 i
COLUMB TECHNOLOGIES SPOEKA ul. tubinowa 1
v AKCYJNA F7 Wroctaw 52-210 Polska 8992630753

2. W nastepnym kroku zaznaczamy fajka wiersz Tagi, a nastepnie wpisujemy tag lub kilka tagow, ktdre
maja by¢ przypisane do kontrahentow.
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Ustaw dla wybranych 2 kontrahentéw (%)

e CE G |

Zastap istniejace tagi

Procedura VAT

Uwaga! Jezeli na kontrahencie byta ustawiona wezesniej
procedura zostanie ona nadpisana

Wysylaj automatyczne powiadomienia o
ptatnogciach

Platnoscei

e ]

Jesli chcemy zastgpi€ istniejgce tagi, nalezy wigczy¢ suwak ,Zastap istniejace tagi".

Jesli bedzie on wytagczony - zostang dodane nowe tagi dla kontrahentow.

3. Nacisnij Zapisz. Tagi zostang przypisane do kontrahentéw. Od tej pory nowo wystawiane faktury dla
tych kontrahentéw bedg miaty automatycznie nadawane te tagi.

Uwaga! Zmiana tagéw na kontrahencie nie powoduje przeliczenia juz wystawionych faktur dla tego
kontrahenta. Jesli chcesz, aby stare faktury zostaty przeliczone - zobacz, jak to zrobi¢ w rozdziale 2.1.6.
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2.1.4 Nadawanie tagéw na produktach

Druga z mozliwos$ci automatyzacji dodawania tagéw na fakturach jest zamieszczenie ich w ustawieniach
produktu.

1. Aby ustawic¢ tag domysliny dla produktu przechodzimy na liste produktow

s
raiury - (S e-Faktura
2 PRODUKTY
- 0 D
Sprzedaz

propduktéw E

Windykacja $ Jednostka
Wszystkie v

Uganaziediugi | (E8) Kod GTU

Wszystkie v

Kontrahenci }.

S Opis pozycji i PKWiU
Produkty S

fest

2. Nastepnie edytujemy wybrany produkt zaznaczajac go i klikajac akcje Edytuj lub wchodzac z link z
nazwa produktu.

e-Faktura

= PRODUKTY

[vode| | <01 [wom| v [ | | Erporu - |

Jednostka Stawka VAT
Wszystkie v Wszystkie
Kod GTU
Wszystkie v
Opis pozycji i PKWiU Cena netto
v test 200,00
Testowa usluga 0,00
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3. W oknie edycji wpisujemy domysIne wartosci tagéw dla tego produktu

Dane produktu (%)

Opis pozycji i PKWiU
fest

Cena netto VAT [%] Cena brutto J.m.

200,00 23% v 246,00 szt. v

DomysIny projekt/tag

spssroDuc

4. Zapisujemy zmiany

Jesli chcemy ustawié dany tag dla wielu produktéw jednoczes$nie - postepujemy podobnie jak w przypadku
kontrahentow

1. Zaznaczamy kontrahentdw na liscie i wybieramy akcje ,Ustaw”

Dodaj Usun Ustaw Eksportuj » Zablokuj autoaktualizacje

Jednostka Stawka VAT
Wszystkie v Wszystkie
Kod GTU
Wszystkie v
v Opis pozycji i PKWiU Cena netto VAT [%]
v test 200,00 23%
v Testowa ustuga 0,00 23%
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2. W oknie zaznaczamy ,ptaszkiem” wiersz Tagi, a nastepnie uzupetniamy go o wybrane tagi

Ustaw dla wybranych 2 produktow (%)

vorczons

Zastap istniejace tagi

Kod GTU
Uwaga! Jezeli na produkcie byt ustawiony wczesniej kod

GTU zostanie on nadpisany

Zablokuj
autoaktualizacje

Widocznosé Ukryj na liscie produktéw w fakturze

El

3. Zatwierdzamy zmiany klikajac w Zapisz.

Uwaga! Zmiana tagéw na produkcie nie powoduje przeliczenia juz wystawionych faktur z tym produktem.
Jesli chcesz, aby stare faktury zostaty przeliczone - zobacz, jak to zrobi¢ w rozdziale 2.1.6.

2.1.5 Nadawanie tagéw zbiorczo do wybranych faktur

Oprocz wskazanych wczesniej mozliwosci, tagi mozna ustawi¢ zbiorczo dla wielu zaznaczonych faktur.

1. W tym celu nalezy przej$é na liste faktur i zaznaczy¢ wybrane faktury (mozemy w tym celu np.
zaznaczy¢ wszystkie faktury spetniajgcy dany warunek w wybranym filtrze).
2. Nastepnie w gérnym pasku dziatan nad listg faktur i filtrami wybieramy przycisk Ustaw.
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e-Faktura

= FAKTURY

(o2 )

Faktury Proformy Nieoptacone

©

Przeterminowane

o

Windykowane Automatyczne rozliczenia z banku Wykresy

Dodajfakiure ~ Wyslije-mailem  Drukuj~  Eksportuj~  Usui  Platnosci~  Przekaz do windykacji Kody GTU i VAT

Data wystawienia Typ Waluta Status czy opfacone
Wszystkie v Wszystkie v Wszystkie v Wszystkie
Seria Wyszukaj w pozycjach faktury
Wszystkie v
Numer faktury Kontrahent Rl Netto VAT
dostawy/uslugi
EV00004/02/21 R 24/02/2021 1399,00 EUR 0,00 EUR
hd Faktura B s LS 24/02/2021 6 308,51 PLN 0,00 PLN
EVIDUA/02/ZINONE oL uMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA | 81220 PLN 186,80 PLN
EV00003/02/21/Nowa AMW AUTO ‘AMW GROUP' SPGLKA 7 OGRANICZONA 16/02/2021
hd Faktura ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA 16/02/2021 R ELE
FV00002/02/21/Nowa W A A 11/02/2021 400,00 EUR 92,00 EUR
e Fakiura P4 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 11/02/2021 1792,36 PLN 412,24 PLN

W oknie, ktdre sie pojawi, nalezy zaznaczy¢ fajkg Tagi i wpisac tagi, ktére chcemy ustawic dla
wskazanych faktur

Ustaw parametry dla 3 faktur

Czy optacono Nie

Ustaw automatycznie tagi na fakturach na podstawie

Przelicz tagi tagow nadanych w stowniku kontrahentow i produktow
Motatki

e
Flaga Brak flag

m

UWAGA! Jezeli faktury mialy wczesniej ustawione wartosci na pozycjach faktury, to akcja wykonana z
poziomu okna Ustaw zastapi wszystkie poprzednio wybrane na fakturach tagi.
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2.1.6 Przeliczanie tagéw na fakturach - po zmianie tagéw na kontrahentach i produktach

W toku pracy z systemem moze zaistnie¢ potrzeba zmiany lub rozszerzenia tagéw przypisanych do
produktéw i kontrahentdw, a co za tym idzie zmiany tagéw na fakturach, w ktérych te produkty i ci
kontrahenci wystepowali.

Aby dokonac takiej zmiany nalezy

Uzupetni¢ / zmieni tagi na kontrahentach

Uzupetnic¢ / zmieni¢ tagi na produktach

Przejs¢ do listy faktur w e-Fakturze

Zaznaczy¢ faktury, ktére chcemy przeliczyé zgodnie z nowymi ustawieniami (np. faktury z
wybranego miesiaca)

Nastepnie z paska akcji wybrac¢ ,Ustaw”

W okienku zaznaczy¢ ,Przelicz tagi”

7. Klikna¢ Zapisz

o>~

o o

Ustaw parametry dla 20 faktur

Czy optacono Nie

Tagi

Ustaw automatycznie tagi na fakturach na podstawie

h Przelicz tagi tagow nadanych w stowniku kontrahentow i produktdw
Notatki
P
Flaga Brak flag

m

Uwaga! W przypadku duzej ilo$ci faktur taka zmiana moze trwac¢ dtugo - gdyz wymaga przeliczenia
wszystkich dokumentéw. Zalecamy najpierw wyfiltrowa¢ faktury np. z jednego miesigca, a dopiero
potem skorzystaé z powyzszej akciji.
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2.2 Dodawanie tagow w e-Dokumentach

Jakiego rodzaju dokumenty mozemy opisa¢ tagami w module Taxxo e-Dokumenty?

e faktury zakupu - dodane jako skany dokumentéw lub wczytane z pliku tekstowego
o faktury sprzedazy - dodane jako skany dokumentéw lub wczytane z pliku tekstowego

Uwaga! Opisywanie faktury sprzedazy powinno odbywaé sie w module Taxxo e-Faktura. Wyjatkiem jest
sytuacja, gdy firma nie korzystam z tego modutu w Taxxo i wystawia faktury w innym systemie. W takim
przypadku faktury sprzedazy dodane zostang jako skan lub plik tekstowy i warto je opisa¢ tagami w e-
Dokumentach.

Ustawianie tagéw mozliwe jest na 3 r6zne sposoby - podczas dodawania skandw, na edycji pojedynczego
dokumentu lub poprzez zbiorcza edycje dokumentdw.

2.2.1 Ustawianie tagéw podczas dodawania dokumentéw metodg ,przeciggnij i upusé”

Tagi zaawansowane mozna ustawia¢ w trakcie dodawania skandw do Platformy Taxxo. Ta opcja bedzie
wygodna w momencie, gdy dodajemy np. kilka lub kilkanascie dokumentéw jednoczesnie, zawierajgcych
ta same wartos$ci tagow.

1. Aby skorzysta¢ z takiej mozliwosci otwieramy folder zawierajagcy skanowane dokumenty i
zaznaczamy wybrane pliki.

MNarzedzia gtdwne Udaostepnianie Widok

T [ Wytnij BT Mowy element = |
.| Kopiuj sciezke —T_'| tatwy dostep -
Przypnij do paska Kopiuj Wklgj - ) Przenie: Kopiuj Usun  Zmien Mowy Wiasciwosci
szybki dostep (7] Wklej skrot do- do- *~  narwe folder -
Schowek Organizowanie MNowy Otwi
« M » zakup * Archiwum
i
Mazwa Data modyfikagj Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
o Puini 2018_06_20_12_51 53 20.06.2018 12:51 Adobe Acrobat D... 260 KB
ulpi
P 2018 0709 16.08_25 09.07.20138 16:08 Adobe Acrobat D... 123 KB
¥ Pobrane 2018_07_09_16_09_26 09.07.2018 16:09 Adobe Acrobat D.. 34 KB
[=| Dokumenty [&] 2018 07 09 161002 09.07.2018 16:10 Adobe Acrobat D... 176 KB
| Obrazy 2018 07_20.10_35_31 20,07.2018 10:35 Adobe Acrobat D... 175 KB
do umow 2018 09_13_09_15_09 13.09.2018 0%15 Adobe Acrobat D... 41 KB

2. Otwieramy Taxxo, przechodzimy do modutu e-Dokumenty
3. Nastepnie przeciggamy te pliki nad tabelke w pole Upu$¢ pliki tutaj
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e-Dokumenty

 DOKUMENTY

[}

Nowe Koszty

Dodaj dokument

Data wystawienia

Wszystkie
Data dodania

wszystkie

Numer, typ i status

Przychody

Dodaj paczkg danych  Eksportuj =

©

Do zaplaty Kadrowe Umowy Inne

Przekaz do windykacji  Ksieguj +

Typ dokumentu Waluta dokumentu

Wszystkie v Wsoysthie
Kod GTU
Wybierz v
Status
it Kontrahent Netto VAT

Wazystkie

Poinformuj o komplecie dokumendtw

wykresy

Tagi/Projekty

Wybierz

Brutto

Wigez digitalizacie

a

Nazwa kontrahenta

v Wszystkie

Pozostalo do zaplaty
(brutio)

Ostrzezenia
VAT / konto
bankowe

Dat:
wystawienia

Status dokumentu

Wszystkie

Data dodania

~ 3 0O ©

Filiy %

4. Po przeciggnieciu pojawi sie okno z mozliwos$cig ustawienia parametréw dla dodanych dokumentéw.
W ten sposéb mozemy nadac przestanym dokumentom dowolnie wskazane Tagi.

Ustaw parametry dla 3 dokumentéw

Typ Faktura zakupu

Okres ksiegowy 2 v 2021

Tagl = €9

Procedury VAT

Kody GTU

Kategoria ksiegowa Zakup og6lny v

Notatki

Flaga Brak flagi v
Oznacz jako zaptacone

Podziel plik na pojedyncze faktury
Dokument poufny

Wymagaj podzielonej ptatnosci

5. Po wybraniu lub dodaniu wskazanych tagow te pojawig sie nastepnie w opisach skanow.
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2.2.2 Dodawanie tagoéw podczas edycji dokumentow

Wygodniejszym rozwigzaniem, umozliwiajgcym podziat kwot na kilka r6znych wartosci dla jednej faktury,
jest ustawianie tagéw na edycji dokumentu w module Taxxo e-Dokumenty.

1. Przechodzimy do listy dokumentdw w module Taxxo e-Dokumenty, a nastepnie wybieramy dokument,
ktéry chcemy edytowad.

e-Dokumenty

< DOKUMENTY

(1] @ 12)

Nowe Koszty Przychody Do akceptacji Do zapfaty Kadrowe

Dodaj dokument Dodaj paczke danych

Data wystawienia Typ dokumentu Waluta dokumentu
Nszystkie A Nszystkie v Nszystkie
Numer, typ i status Status digit. Kontrahent Netto
FV00027/10/2020 COLUMB TECHNOLOGIES
’ Faktura zakupu o SPOLKA AKCYJNA e

2. W dolnej czesci dokumentu znajduje sie sekcja Rozliczenie dokumentu. W tym miejscu mozemy
rozpisa¢ dokument na kilka pozycji i przydzieli¢ im stosowne tagi.

Rozliczenie dokumentu .

Notatki do dokumentu

Tagi/projekty Kwota opis

Jwybierz tag lub doda] nowy. v 1235 O

S 765 0
Dziat A
| Wartogei w %
Dziat produkeji oprogramowania
Dziat sprzedazy
oo Fonsieoly m
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3. Lista dostepnych tagéw uporzadkowana jest wedtug grup tagéw, o tyle tatwiej nam w tym miejscu
wybrac¢ np. odpowiedni dziat, lokalizacje czy wybrane auto z floty samochodowe;:

Tagi/projekty

IT = Poznan @

4. W momencie, gdy dang fakture nalezy rozliczy¢ np. pomiedzy 2 lokalizacje lub dwa dzialy istnieje
mozliwo$¢ dodania dodatkowego wiersza, w ktérym wskazemy na jakie wartosci rozpisa¢ dang kwote
w ramach faktury (np. 600 zt przypisujemy do /7, a 250 zt stanowig koszty dziatu HA) lub jaka
procentowg czesé faktury (40% do /7, a 60% na HR).

Tagi/projekty Kwota

(I3 Poznai X 600

HR x JERUGGETERY 250

5. Jezeli zamiast podziatu kwotowego chcemy zastosowac podziat procentowy nalezy przesungé suwak

. .
Wartosci w %

Tagi/projekty % Opis
e % z I5)
Wroclaw X 40 0

o Lo | o

6. Podczas uzupetniania tagdw mamy takze mozliwo$¢ dodania nowego tagu i przypisania go do
wybranej grupy tagéw. Aby to zrobi¢ wpisujemy nazwe nowego tagu w oknie Tagi/Projekty. Nastepnie
zatwierdzamy zatozenie tagu <enter> lub klikajagc w Utwérz.

Tagi/projekty

T % Poznan X Fiat126P

Utwaorz: Fiat126P
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7. Po dodaniu nowego tagu zawsze bedzie on przypisany do grupy ,0g6Inej” (kolor turkusowy). Aby
przypisac tag do innej grupy nalezy rozwing¢ matg czarng strzatke.

Tagi/projekty

L B Fiat126P x|

Produkt

flota samochodowa

8. Nastepnie wskazujmy odpowiednig grupe. Dla przyktadowego Fiata 726P bedzie to tag flota
samochodowa. Po wybraniu odpowiedniej grupy nowy tag zmieni kolor na kolor charakterystyczny dla
grupy.

Pozna X Fiat126P x

9. Po dodaniu wszystkich tagéw do dokumentu zatwierdzamy zmiany przyciskiem Zapisz lub Zapisz i
nastepny.
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2.2.3 Zbiorcze nadawanie tagéw do wielu dokumentéw

Podobnie jak w wypadku e-Faktury w module e-Dokumenty istnieje mozliwosé zbiorczego przypisania
tagéw do wielu dokumentéw jednoczesnie.

Opcja zbiorczego dodawania tagéw jest dostepna z poziomu listy wszystkich dokumentéw. Aby z niej
skorzystac zaznaczamy na liScie wybrane dokumenty, a nastepnie z paska dziatan nad listg dokumentéw
wybieramy przycisk Ustaw.

e-Dokumenty

2 DOKUMENTY

(1] (1] 12]

Nowe Koszty Przychody Do akeeptac]i Do zaptaty Kadrowe

Dodaj dokument Dodaj paczke danych Drukuj ~ Eksportuj = Zaplac ~

Data wystawienia Typ dokumentu Waluta dokumentu
Wszystkie v Wszystkie v Wszystkie
Numer, typ i status Status digit. Kontrahent Netto
EV00027/10/2020 COLUMB TECHNOLOGIES
Faktura zakupu a SPOLKA AKCYJNA A

’ Faktura zakupu V] HOME.PL S.A. 120,00 PLN

W oknie, ktdre sie pojawi nalezy zaznaczy¢ Tagi i wpisa¢ wartosci, ktére chcemy wybra¢ dla wskazanych
wczesniej faktur:

Ustaw parametry dla 3 faktur

Czy optacono Nie

Ostaw automatycznie tagi na Takiurach na podstawie
tagow nadanych w stowniku kontrahentéw i produktow

Przelicz tagi

Motatki

Flaga Brak flag

m

UWAGA! Jezeli dokumenty miaty wczes$niej ustawione juz jakie$ warto$ci tagéw, to ustawiajac je zbiorczo
w tym miejscu zastagpimy wszystkie poprzednio wybrane tagi.
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3 Analizy projektow

Po opisaniu w Taxxo dokumentéw sprzedazy i zakupu odpowiednimi tagami, zyskamy mozliwos¢
biezacych wielowymiarowych analiz w module Taxxo e-Projekty.

Mozliwe bedzie np. sprawdzenie, ktére projekty generujg najwieksze koszty, przychody i wyniki. Dowiemy
sie tez, ktore auta stuzbowe wymagaja najwiekszych naktadéw finansowych. Bedziemy tez w stanie ocenic¢
ktdre dziaty ponoszg najwieksze koszty wzgledem innych i zyskamy narzedzia by ocenié, czy te wydatki
sg uzasadnione. Bedziemy tez w stanie w koricu poréwnaé rentowno$¢ poszczegdlnych oddziatéw firmy i
sprawdzi¢ jak oddziat w Poznaniu radzi sobie na tle przychodéw i kosztéw oddziatu w Krakowie.

Analizy dostepne w module Taxxo e-Projekty obejmuja takie aspekty jak:
e Analiza ogélna projektow
o Analiza przychoddw, kosztéw i wynikdw wszystkich projektow
o Ewidencja dokumentéw przychodowych projektow
o Ewidencja dokumentéw kosztowych projektow
e Analiza wybranego projektu
o Wynik projektu
o Przychody projektu
Koszty projektu

O

Struktura klientow

O

Struktura dostawcow

O

O

Ewidencja dokumentow przychodowych

O

Ewidencja dokumentow kosztowych
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3.1 Analiza ogdlna projektow
3.1.1 Analiza przychoddéw, kosztow i wynikdw wszystkich projektow

Otwdrz modut e-Projekty i w lewym menu wybierz pozycje ,Analiza og6ina projektow”.

APLIKACJE

Analiza ogdlna
projektow

NOWOSE
Analiza projekiu

Projekty IP BOX

Ewidencja prac na

Projekty/Tagi

Kontrola
przypisania tagow

Ustawienia

2. Pojawi sie nastepujaca tabela, w ktorej prezentowane sg takie wartosci jak Przychod, Koszty, Wynik,

ilk 9
Wynik %.
e-Projekty
5 ANALIZA 0GOLNA PROJEKTOW
Projekty/Tagi Analiza projektow Ewidencja przychodow Ewidencja kosztow
Dodaj projekt/tag Eksportuj do Excel Jak korzystac z e-Projektow?
Wyniki oc Wyniki do
Wszystkie v Wszystkie v
Projekt/Grupa Przychod Koszty Wynik Wynik % Pocztek Koniec
(@ 5340,48 480,00 4860,48 91,01% 10/04/2020 11/00/2020
T 000 240,00 240,00 0,00% 18/08/2020 18/08/2020
Marketing 178016 240,00 1540,16 86,51% 10/04/2020 11/09/2020
Sprzedaz 356032 200 3560,32 100,00% 11/08/2020 11/09/2020
Lokalizacja 5340,48 480,00 4860,48 91,01% 10/04/2020 11/09/2020
Produkt 8023,16 480,00 §443,16 04,62% 10/04/2020 11/11/2020

2. W kolumnie Projekt/Grupa dostepne bedzie rozwijane drzewko réznych wymiaréw analizy, czyli na
przyktad dla dziatéw firmy, lokalizacji, projektdw, produktéw itp.
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3. Aby uzyskaé szczeg6towe wyniki w ramach danego wymiaru (grupy tagéw), nalezy rozwinaé strzatke
przy nazwie. Po rozwinieciu pokazg sie kolejny wymiar informacji: np. dla grupy Dziat bedzie to np.
Marketing, IT.

Projekt/Grupa
Dlzlal
T
Marketing

Sprzedai

3. W ten sposéb mozemy dalej pogtebiaé analize. W tym celu wystarczy rozwija¢ kolejne gatezie
drzewka. Przyktadowo w wypadku dziatow mozemy sprawdzi¢ wyniki wybranego dziatu np. IT, a
potem rozhi¢ je na wyniki IT dla r6znych lokalizacji oddziatéw.

Projekt/Grupa Przychdd Koszty Wynik
Dziat 534048 480,00 4 860,48
@ 0,00 240,00 -240,00
0,00 240,00 -240,00
Poznan 0,00 120,00 -120,00
Wroclaw 0,00 120,00 -120,00

W ten sposob mozemy przeanalizowa¢ wyniki firmy w bardzo wielu wymiarach oraz zagtebiac sie w coraz
wiecej szczegdtdw. Na przyktad dla Produktow mozemy zobaczyé wyniki na sprzedazy wybranego
produktu, a w ramach pogtebionej analizy dodatkowo informacje, ktéry oddziat najlepiej sprzedaje dany
produkt.

3.1.2 Ewidencja przychoddw projektdw i ewidencja kosztow projektow

W ramach Analizy ogélnej projektéw mozna szybko przegladna¢ wszystkie dokumenty sprzedazy i zakupu
przypisane do projektéw. Jak to zrobi¢?
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1. W widoku Analiza projektu kliknij na dowolng warto§¢ w tabeli, aby automatycznie przejs¢ do
ewidencji dokumentéw przychodowych lub kosztowych

Projekt/Grupa Przychod Koszty Wynik Veyrek %
Dzat 404 480,00 9
PRy 24000
Mark 178016 24000 54 1%
»»»»»»» 13603 2

2. Drugim sposobem jest po prostu klikniecie zaktadki Ewidencja przychodéw lub Ewidencja kosztéw, a
nastepnie wybranie w filtrze, ktory projekt chcemy analizowac¢ pod katem dokumentéw

e-Projekty
3 ANALIZA OGOLNA PROJEKTOW
Projekty/Tagi Analiza projektw Ewidencja przychodow Ewidencja kosztéw
Eksportuj do Excel
Projekt Wyniki od Wyniki do
m v || Wszystkie v Wszystkie v
Dokument Kontrahent Data Data dokumentu Przychéd Projekty
FV00004/02/21 COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA 24/02/2021 24/02/2021 6308,51  HR, Poznan
FV00002/02/21/WRO "GTS"Sp. zo.0 09/02/2021 09/02/2021 399900 HR

3. Zwrd¢ uwage, ze mozesz zawezic przegladany okres dokumentow, korzystajac z filtréw ,Wyniki od” i
,Wyniki do”

>

Projekty/Tag! Analiza projektow Ewidencia przychodow

Ewidencie kosziow

Dokument Kontrahent Data Data dokumentu Przychéd Projekty Opis
EViK 0000710872001 1810572021 181057202 200 5 n

300,00

00 00 -~
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3.2 Analiza wybranego projektu
Otwdrz modut e-Projekty i w lewym menu przejdz do ,Analiza projektu”

APLIKACJE

Analiza ogdlna
projektow

NowosE
Analiza projektu

Projekty IP BOX

Ewidencija prac na
projekty

Projekty/Tagi

Kontrola
przypisania tagow

Ustawienia

Pojawi sie okno z zaktadkami, na ktérych bedg dostepne r6zne informacje o projekcie.

3.2.1  Wyniki projektu

Wynik projektu prezentuje zbiorcze podsumowanie przychoddw i kosztéw projektu w postaci graficznej i
tabelarycznej. Aby zobaczy¢ dane nalezy wskazaé ,Projekt” w pasku filtréw, a nastepnie okresli¢ od
jakiego momentu chcemy uzyska¢ wyniki - filtr ,Wyniki od”

Poduomamanie proitu Wit projels sarantajaco
o] ]
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Pod wykresami dostepna jest tabela z warto$ciami przychoddow, kosztow i wynikow projektu. Klikniecie w
nazwe ,Przychody” lub ,Koszty” przeniesie nas do bardziej szczegétowych informacji w danym zakresie.

02.2021 03.2021 04.2021 05.2021 06.2021 07.2021 08.2021 09.2021 10.2021 11.2021 12.2021 01.2022
Pizychody 898,00 898,00 898,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Koszty 4582 1200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Wynik 852,18 -302,00 898,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Wynik narastajgco 606231 576031 665831 6658,31 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

3.2.2 Przychody projektu

W tym miejscu widoczne sg szczegdtowe informacje o przychodach projektu — w tym analiza przychodéw
w czasie oraz struktura przychodéw.

Jesli chcemy zobaczy¢ strukture przychodéw - nalezy w pasku filtréw wybra¢ w polu ,Podziel na”
odpowiedni przekréj - np. Grupa produktéw lub inng grupe tagéw, ktéra wykorzystujemy do opisu
dokumentow sprzedazy.

Projekt Podziel na

PROJEKT 2 v Grupa produktow v

Wynik projektu Przychody Koszty Klienci Dostawcy Ewidencja przychodow Enidenca kosztow

Eksportuj do Excel

i Wybierz projekt zlisty projektow, aby zobaczyc szczegélowe dane

Projekt Podziel na wyniki od

PROJEKT 1 - Grupa produktow v n 4| 2020 5

Przychod projektu w czasie Przychod projektu

0,00

[ e

12000,00
10000,00
000,00
000,00
4000,00
2000,00

000

- - - - . . N
§ g & g § § & TS —
= o S & & I &

— Grupa produktow-Ogoine = TAG = VIP — TAG = VIP — Grupa produkiow-Ogoine

Wil @ Lad
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3.2.3 Koszty projektu

W tym miejscu widoczne sg szczegdtowe informacje o kosztach projektu — w tym analiza przychodéw w
czasie oraz struktura przychodow.

Jesli chcemy zobaczyé strukture przychodéw - nalezy w pasku filtrow wybra¢ w polu ,Podziel na”
odpowiedni przekr6j - np. Dziat lub inng grupe tagéw, ktéra wykorzystujemy do opisu dokumentow
sprzedazy.

Wynik projektu Przychody Koszty Kiienci Dostaviey Ewidencja przychodow Ewidencia kosztow

Eksportu] do Excel

i Wybierz projektz sty projekiow, aby zobacey szczegdtowe dane

Projekt Podziel na wyniki od
PROJEKT 1 v | Dzial v n 2| 2020 L
Koszty projektu w czasie Koszty projektu
600.00
12000 111,00
500,00 \ /
400,00
300,00
200,00
100,00
0,00 4 .
g § & & § § §
& § & g & § & 38020
= o & & & g &
— Dziat produke]i oprogramowania — Dzial sprzedazy — Zarzad — Dzizt produkcji oprogramowania — Dzial sprzedazy — Zarzad
at (€]

3.2.4 Klienci

Raport pokazuje strukture przychoddw zwigzanych z projektem w podziale na klientéw. W filtrach mozna
wskazac okres za jaki wyliczane sg przychody, a co za tym idzie struktura tych przychodow.

wiynik projektu Przychody Koszty. Klienci Dostawey Ewidencja przychodsw Ewidencja kosztow
Eksportuj do Excel Szukaj Q
Projekt wyniki od viyniki do
Wybierz v |12 - w20 I 3| 2 :
Klienci

325,77 F—

32638
326,52
566,00

1066.01
449528

462330 j/
3554131

- 5702034
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3.2.5 Dostawcy

Raport pokazuje strukture kosztéw projektu w podziale na dostawcdéw. W filtrach mozna wskaza¢ okres
za jaki wyliczane sg koszty, a co za tym idzie struktura tych kosztéw na dostawcow.

Wynik projektu Przychody Koszty Klienci Dostawoy Ewidencia przychodéw Ewidencja kosziow
Eksportuj do Excel saukaj Q
Projek Wyniki od Wyniki do
Wybier o2 4| 220 sl 4| 202 -
Dostawcy

00— ,— 000

123,00
\

S 32638

3.2.6 Ewidencja przychoddw

W tym miejscu dostepna jest tabela ze wszystkimi dokumentami sprzedazy danego projektu.

Wynik projekiu Przychody Koszty Kiienci Dostawcy Ewidencja przychodow Ewidenca kosziow
Eksportuj do Excel Szuka) Q
Projek Wyniki od Wyniki do Okres ksiggowy
Wybierz v 12 o | 2020 = .| 2021 T Wszystkie v
Dokument Kontrahent Data Data dokumentu Przychod Projekty opis
FV 00015/05/2021 AAAKeanu Reaves 18/05/2021 18/05/2021 700,00 5 n
EV/K 00007/05/2021 ARA Keanu Reaves 18/05/2021 18/05/2021 400,00 5 n
—

3.2.7 Ewidencja kosztow

W tym miejscu dostepna jest tabela ze wszystkimi dokumentami kosztowymi danego projektu.

Wynik projektu Przychody Kosaty Klienci Dostawcy Ewidencja przychodow Ewidencjz kosztow
Eksportuj do Excel Szuk Q
Projek Wyniki od Wyniki do Okres ksiggowy
m v 3 4| 2021 = 5 2021 S wszystkie v
Dokument Kontrahent Data Data dokumentu Koszty Projekty Opis
RA 00001/01/2021 Biuro DEMO (firma biura) 26/03/2021 26/03/2021 400,00  Dziai produkcji oprogramowania, Projekt 2, Marketing n

400,00
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4 Kontrola opisania dokumentéw odpowiednimi tagami

W celu uzyskania spojnych wynikéw i analiz w réznych wymiarach - bardzo wazne jest opisywanie
dokumentdw i kontrola czy wszystkie dokumenty zostaty opisane wtasciwymi tagami. Aby usprawnic
proces kontroli opisania dokumentéw - w module e-Projekty dostepny jest widok ,Kontrola przypisania
tagow”

APLIKACJE

Analiza ogdlna
projektow

NowosE
Analiza projektu

Projekty IP BOX

Ewidencja prac na
projekty

Projekty/Tagi

Kontrola
przypisania tagow

Ustawienia

Po przejsciu do Kontroli przypisania tagéw pojawig sie dwie zaktadki

¢ Kontrola opisania e-Faktura - sg tu dokumenty sprzedazy z e-Faktury
¢ Kontrola opisania e-Dokumenty - sg tu skany dokumentéw z e-Dokumentow

Po wejsciu w dowolng z tych zaktadek zobaczymy widok tabeli z mozliwoscia filtrowania dokumentéw
bez opisu tagami.
EPIOIEKY it

Kontrola opisania e-Faktura Kontrolz opisania e-Dokumenty

Dokumenty bez tagu w grupie Rok Miesiac

Dziat v 2021 v Luty v

Dokument Kontrahent Data Data dokumentu Koszt (z przychodu) Projekty Opis

EV 00001/02/2021 COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA 04/02/2021 04/02/2021 200488  IPBox_Nowy
FV 00002/02/2021 COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA 04/02/2021 04/02/2021 100244 IPBOX_Taxxo, Projekt 1
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1. Na poczatku otworz filtr ,Dokumenty bez tagu w grupie” i wybierz grupe tagow.
Dokumenty bez tagu w grupie
Projekt v
Grupa produktow -
Kategoria kosztow IPBox
Ogdiny
Podgrupa kosztowa

Projekt IP Box

2. Nastepnie wybierz okres, ktdry chcesz skontrolowaé

Rok Miesiac

2021 v Maj v
System wyfiltruje dokumenty, ktére nie majg ZADNEGO przypisanego tagu w tej wtasnie grupie (np.
Projekty)

3. W kolejnym kroku kliknij na numer dokumentu, aby szybko przejs¢ do jego edycji i uzupetni¢ opis
odpowiednimi tagami.

e-Projekty
> KONTROLA PRZYPISANIA TAGOW

Kontrola opisania e-Faktura Kontrola opisania e-Dokumenty
Eksportuj do Excel col )
Dokumenty bez tagu W grupie Rok Miesiac Rodzaj dokumentu
Wszystkie v am v Marec v | Wszystkie
Dokument Kontrahent + Data Data dokumentu Koszty Przychod Projekty opis
ZAL 00001/03/2021/Startup COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYINA 29/03/2021 20/03/2021 0,00 463,53 Nie opisany dokument n
ZAL 00002/03/2021/Startup COLUMB TECHNOLOGIES SPOLKA AKCYJNA 29/03/2021 29/03/2021 000 958,70 Nie opisany dokument n

142223

00 00 -~ -

4. Uzupetnij tagi i zapisz dokument.

Postepuj podobnie dla kolejnych dokumentoéw.

6. Nastepnie mozesz zmieni¢ w filtrach grupe tagéw lub okres i postgpi¢ analogicznie z dokumentami,
ktdre nie maja przypisanych odpowiednich tagéw.

N
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