
Animez votre séance de formation -
Corrigé

Partie 1 : Préparez votre formation

Chapitre 5 : Préparez-vous au jour J
Rappel de l’activité :

Pour être certain d’être prêts lors de vos futures formations en distanciel, créez
maintenant votre check-list personnelle à pointer avant chaque animation. Pour
cela, définissez votre matériel et les éléments à vérifier pour chacun.

Proposition de réponse :

Matériel habituellement
utilisé

A vérifier OK ?

Webcam Fonctionne correctement

Casque / écouteurs Fonctionne correctement

Tablette (ipad) Chargée 100%
(+ Stylet chargé)

La connexion avec l’ordinateur fonctionne et
permet le partage d’écran sous zoom
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dessins ou modèles de dessins préparé et
accessibles rapidement

Zoom Abonnement valide et adapté à la formation
(nombre de participants)

Paramétrage de la salle d’attente

Espace de stockage suffisant en cas
d’enregistrement (cloud ou local)

Lien transmis aux participants

Klaxoon Abonnement valide

Activités créées et fond verrouillés

Lien et code prêt à être transmis aux
participants

Supports de formation
(ppt ou autre)

Préparés et accessibles (déjà ouverts)

Éclairage Suffisant

Environnement de travail Cahiers et feutres accessibles

Autre
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