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ZUCTOVACI VZTAHY Pfijaté a poskytnuté provozni zalohy

5.2 PRIJATE A POSKYTNUTE PROVOZNi ZALOHY

5.2.1 P¥Fijaté provozni zalohy

Jak jiz bylo uvedeno, v Gcetnictvi nelze (az na vyjimky) kompenzovat pohledavky a zavazky. Proto je
nutné jako zavazky étovat i ptijaté zalohy od odbérateld (32. Giétova skupina).

Poznamka:

Zaloha = byly prijaty (vydany) penize, ale nebylo provedeno vyictovani (tj. provedeni praci, sluzeb, zdasob).
Zalohy z tohoto ditvodu neovliviuji vysledek hospodarent.

Vzhledem k tomu, ze tcetni jednotky maji v fad¢ ptipadd povinnost odvadét z prijatych zaloh dan
z pridané hodnoty, bude dalsi vyklad proveden ve dvou krocich, a to nejdiive uctovani u neplatce DPH
a potom uctovani u platce DPH.

5.2.1.1 Uétovani zaloh u NEPLATCE DPH

Ptijata platba se zachycuje na uctu 324 — Prijaté zalohy (na stran¢ Dal jako zavazek vii¢i budoucimu
odbeérateli), a to az do doby jejiho zuctovani.

Vydana faktura je zauctovana obvyklym zplsobem (tj. na strané MD uU¢tu Odbératelé a na strané
Dal ptislusného Gctu trzeb), piicemz se prevede piijata zaloha (zGCtuje se, tj. zrusi se) na strané MD
uctu 324 — Prijaté zalohy souvztazné na stranu Dal G¢tu 311 — Odbératelé. Rozdil mezi pfijatou zalohou
a Castkou faktury bude uhrazen odbératelem.
Schéma uctovani:

311 — Odbgératelé 324 — Piijaté zalohy 221 — Bankovni ¢ty

3 — Zictovani zalohy s fakturou | 1 — Pfijatd zaloha od odbératele
2 — Faktura h o N -
vystavena

4 — Uhrada rozdilu mezi zalohou a fakturou

A
\

Firma Soba — TRUHLARSTVI (neplatce DPH) pfijala zalohu od Milana Doktora na prodej nabytku ve vysi
15 000 K¢. Nabytek byl zakaznikovi dodan — s dodavkou byla pfedana i faktura, kde bylo vydctovani prodeje:
cena za nabytek 25 000 K¢, zaloha 15 000 K¢, k Ghradé zbyva 10 000 KE. Doplatek byl uhrazen hotové.

Reseni: MD  Dal
1. Pfijata zaloha na bézny ucet 15 000K¢ 221 324
2. Faktura vystavena za prodej nabytku 25 000K¢ 311 601
3. Zuctovani (tj. zruSeni) zalohy 15 000K¢ 324 311

Pozn.: Zruseni zdlohy Ize uctovat také na puvodni strany ucti
311 a 324, ale se zapornym znaménkem, tj. —15 000K¢... 311/324
4. Doplatek od zékaznika byl proveden v hotovosti 10 000K¢ 211 311

ULOHA 5.2.1

Ukol: Zatiétujte jednotlivé uéetni piipady.

C. | Obsah Ucetniho pfipadu K¢ MD Dal
1. | Vypis z BU — pfijat4 zaloha na prodej zbozi 50 000
2. | Faktura vystavena za prodej zboZi 85 400
3. | Zactovani zalohy 50 000
4. | Odbératel doplatil zbyvaijici ¢ast v hotovosti | .
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5.2.1.2 Uétovani pFijatych zaloh u PLATCE DPH

Podle zakona o DPH (§ 21) je platce povinen priznat dan ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni
nebo ke dni pfijeti platby, a to k tomu dni, ktery nastane dfive. Z toho vyplyva, Ze platci DPH maji
povinnost odvadét DPH i z pfijatych zaloh, ptestoze jesté nedoslo k uskuteénéni zdanitelného plnéni
(napt. dodavky zbozi, vyrobki, sluzeb).

Do 15 dnil od pfijeti platby musi ptijemce zalohy, ktery je platcem DPH, vystavit danovy doklad, na zékladé
kterého si druha strana odecte DPH.

Vyuctovaci faktura, které predchazela zaloha, musi obsahovat i ¢astku doplatku, kterd je rozepsana na
zaklad dan¢ a DPH.

PRIKLAD

12. 4. Prijeti platby (zalohy) na prodej zbozi — vypis z BU 121 000 K¢
20. 4. Vystaveni dafiového dokladu na pfijatou platbu:
cena bez dané 100 000K¢
DPH 21 % 21 000 K¢
10. 5. Faktura vystavena odbérateli za prodej zbozi:
celkova cena zbozi 300 000K + 63 000KE = 363 000 K¢
pfijata platba (tj. vyactovani zalohy) — 100 000K¢ —21000KE = — 121 000Ke
zbyva k thradé (doplatek) 200 000 K¢ + 42 000 K¢ = 242 000 K¢
ReSeni: MD Dal
12. 4. Pijeti platby (zalohy) 121 000K¢& 221 324
20. 4. Vystaveni danového dokladu na pfijatou platbu 21 000K¢ 324 343
Poznamka:

Ucetni jednotka md povinnost odvést DPH ve vysi 21 000K¢  (proto zdvazek vici FU na tictu 343 Dal)
a v takovém pripadé ji vlastne z prijaté zalohy ziistane castka snizend o DPH (proto MD na uctu 324).

V pripade, zZe k datu prijeti platby bude vyhotoven zdroven danovy doklad (zejména u zaloh prijatych
v hotovosti), bylo by mozné uctovat také jednim slozenym zdapisem, a to:

- prijem penéz do pokladny 121 000K¢ 211
- zavazek z prijaté zalohy (v cené bez DPH) 100 000K¢ 324
- povinnost odvést DPH financnimu uradu 21 000K¢ 343

V pripadeé prijaté zalohy na bankovni ucet se ale musi uctovat ve dvou krocich (viz pitvodni reSeni), nebot
vypis z bezného uctu neni danovym dokladem a na uctu 343 se uctuje az na zdkladé danovych dokladii.

10. 5. Faktura vystavena odbérateli:

cena dodavky celkem bez dan¢ 300 000 K¢ 311 604

DPH z dodavky 63 000K¢ 311 343

odecet prijaté zalohy (bez dang) — 100 000K¢ 311 324

odecet DPH ze zalohy —-21000K¢ 311 343
Poznamka:

Ucetni programy, které zii¢tuji DPH ze zdlohy v rdmci jiz zaictovaného dokladu o ihradé (vypis z BU),
vyuzivaji zpravidla vyse uvedené reseni.

Neékteré ucetni programy ale uctuji o DPH ze zdlohy na zdkladé samostatného dokladu a v takovém pripadeé
uctuji zpravidla u dariového dokladu k zdloze také o zakladu dané. Ucetni Feseni pak muze vypadat takto:

1. Prijeti platby (zdlohy) 121 000K¢ 221 324.1

2. Wstaveni danového dokladu na prijatou platbu - cena bez dané 100 000K¢ 324.1 324.2
-DPH 21 % 21 000K¢ 324.1 343
3. Faktura vystavena odberateli - cena dodavky celkem bez dané 300 000K¢ 311 604
-DPH 21% 63 000K¢ 311 343

wuctovani zalohy - cena bez dané — 100 000K¢ 311 324.2
-DPH 21% - 21 000K¢ 311 343
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2 ULOHA 5.2.2

Jazykova Skola ANTONELLA, s.r.o., platce DPH, usporadala kurz italStiny pro spole¢nost Paval, a.s.

Pfedem prijala zdlohu ve v§3i 24 200K&. Vyactovani za kurz Einilo 30 000K +21% DPH 6 300K¢.

104

Ukol: Zatgtujte jednotlivé ucetni piipady

Datum | Obsah ucetniho pripadu K¢ MD Dal
10.5. | Pfijata zaloha na kurz italtiny (vypis z BU) 24 200
20.5. | Vyhotoven dan. doklad na pfijatou platbu - cena bez dané 20000
-DPH 21% 4200
30. 6. | VyGctovani kurzu italStiny - cena bez dané 30000
-DPH 21% 6300
odecet (zuctovani) zalohy - cena bez dané —20000
-DPH 21% -4200

doplatek (zaklad dané 10 000 K¢, DPH 2 100 K¢) 12 100

10.7. | Spole¢nost Paval, a.s., uhradila zbyvajici ¢castnaBO | ...

UPOZORNENI

V pripadé, Ze zdanitelné pInéni je uskutecnéno ve stejném mésici jako pfijaté platba, se v praxi nékdy mizeme
setkat s variantou, Ze Ucetni jednotka zahrne DPH az v rdmci konecné zlctovaci faktury za uskutecnéné
zdanitelné plnéni. V konecném disledku totiz nedojde ke zkresleni dafové povinnosti.

Ale i v takovém pripadé je diilezité, aby na konecné vyuctovaci faktufe byl uveden rozpis DPH zvlast ze
zalohy a zvlast z pfipadného doplatku.

VIDEO Z E-LEARNINGU ,,PODNIKAME S PAVLEM A VERONIKOU*

Vzhledem k tomu, Ze penzion je platce DPH, Veronika potiebuje védet, | Biyie
zda a kdy bude muset z prijatych zaloh odvadét DPH a jakym zpusobem | [ %%
bude o DPH z prijaté zalohy uctovat. N

5.2.2 Poskytnuté provozni zalohy

Poskytnuté zalohy dodavatelim se eviduji jako pohledavky vic¢i nim, a to az do doby splnéni smluv
z jejich strany.

5.2.2.1 Uétovani poskytnutych zaloh u NEPLATCE DPH

K zachyceni zaplacenych zaloh na sluzby se pouziva ucet 314 — Poskytnuté provozni zalohy.

Dosla faktura se zauctuje obvyklym zplisobem, pfi¢emz se musi zGétovat (zrusit, odepsat) zaplacena
zaloha zapisem na stran¢ Dal G¢tu 314 — Poskytnuté provozni zalohy se souvztaznym zapisem na stranu
MD u¢étu 321 — Dodavatelé. Rozdil mezi celkovou ¢astkou faktury a zalohou se uhradi dodavateli.

Schéma uctovani:

221 — Bankovni ucty 314 — Poskytn. provozni zalohy 321 — Dodavatelé
1 — Zaplacena provozni 3 — Zactovani (zruseni)
< zaloha dodavateli  zalohy s fakturou 2 _ Faktura

g < >

4 — Doplatek rozdilu mezi zalohou a fakturou od dodavatele
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1. Ucetni jednotka zaplatila zalohu pravnikovi (vypis z BU) ve vysi 4 000 K¢
2. Vyactovani od pravnika za provedeni pravni pomoci:
cena dohodou 5 250K¢
zaplacena zaloha —4 000K¢
k dhradé 1 250K¢
3. Doplatek byl proveden v hotovosti
Reseni: MD  Dal
1. Zaplaceni zalohy z bézného uctu 4 000K¢ 314 221
2. Vyuctovani od pravnika 5250K¢ 518 321
Zuctovani (= zruseni) zalohy 4 000K¢ 321 314

Pozn.: Stejné jako u zruSeni prijatych zaloh le i v tomto piipade
zauctovat s minusem, tj. — 4000K¢ ... 314 /321
3. Doplatek faktury v hotovosti 1250K¢ 321 211

UPOZORNENI n

Zatimco u pfijatych zaloh se ve vSech pfipadech pouziva jediny Ucet 324 — Prijaté zalohy,
Ucty pro poskytnuté zalohy jsou v Gctové osnové uvedeny na tfech mistech podle toho, na jaky Ucel byla
zaloha poskytnuta.

ucet 314 — Poskytnuté provozni zalohy (na sluzby)
Uctova skupina 15 — Poskytnuté zalohy na zasoby
Uctova skupina 05 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

ULOHA 5.2.3 2

Podnikatel Ing. Roman Kadéra zaplatil v bézném roce dvé zalohy na najem Skolici mistnosti
za obdobi leden az ¢erven. V Cervenci obdrzel vyaétovani najmu.

Ukol: Zat&tujte jednotlivé ucetni piipady.

Datum | Obsah ucetniho pfipadu K¢ MD Dal
10.03. | Vypis z BU — zaplacena prvni zaloha na najem 10 000
11.06. | Vypis z BU — zaplacena druh4 zaloha na najem 10 000
15.07. | FAP za ndjem v 1. pololeti - cena dohodou 21 000

- zaplacené zalohy —20 000

- doplatek 1000
25.07. | Vypis z BU - ihrada doplatku 1000
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5.2.2.2 Uétovani poskytnutych zaloh u PLATCE DPH

Obdobné, jak bylo uvedeno v kapitole 5.2.1.2 ,,Uétovani piijatych zaloh u platce DPH*, se bude iétovat
na stran€ toho, kdo zalohu zaplatil (ale pochopitelné obracené).

PRIKLAD

10. 5. Zaplaceni zalohy na reklamni sluzby — vypis z BU 121 000 K¢
20. 5. Prijeti dafiového dokladu:
cena bez dané 100 000K¢
DPH 21 % 21 000 K¢
25. 6. Faktura pfijata za reklamu od dodavatele:
celkova cena 300 000K + 63 000KE = 363 000 K¢
zaplacena zaloha — 100 000K¢ —21 000KE = — 121 000K¢
zbyva k Ghradé (doplatek) 200 000 K¢ + 42 000 K¢ = 242 000 K¢
ReSeni: MD Dal
1. Zaplaceni zalohy 121 000K¢ 314 221
2. Ptijeti danového dokladu
cena bez dané 100 000K¢ - -
DPH 21 % 21 000K¢ 343 314
3. FAP za provedené reklamni sluzby
cena sluzeb celkem bez dané 300 000K¢ 518 321
DPH z celkové hodnoty sluzeb 63 000K¢ 343 321
odecet ze zaplacené zalohy (bez dan¢) — 100 000K¢ 314 321
odecet DPH ze zéalohy —21000K¢ 343 321

SHRNUTI G¢tovani zaloh u platce DPH

Zpisob Uctovani zaloh popsany v této ucebnici neni jeding mozny, vzdy vSak musi platit
(i pfi pouZiti jinych zplsobl uctovani zaloh):
a) ucet zaloh (324, resp. 314) se musi po z(ctovani zalohy (tj. dodavce zésob, sluzeb) vyrusit,
b) ucet 343 — DPH musi v kone¢ném souctu obsahovat dafnovou povinnost (resp. dafiovy odpocet)
z celkové dodavky,

¢) na ucté 311 — Odbératelé (resp. 321 — Dodavatelé) musi byt po zictovani zaloh ziistatek ve vysi
doplatku faktury.

UPOZORNENI

V fadé pfipadi Ghradéam zaloh predchdzi vystaveni (pfijet]) zalohovych faktur, na nichz mize byt
orientacné uveden i rozpis celkové ¢astky na zaklad dané a DPH. Zalohové faktury viak nejsou:

a) danovym dokladem — proto si na jejich zakladé nem(ize odbératel uplatnit ndrok na odpocet DPH a na
druhé strané dodavateli nevznika dariova povinnost,

b) ucetnim dokladem (az na vyjimky), proto se o nich nelctuje.
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ULOHA 5.2.4

Zadani stejné jako v uloze 5.2.2, ale tentokrat budeme uctovat z pohledu odbératele, tj. spole¢nosti
Paval, a.s.

Ukol: Zatétujte jednotlivé ucetni pripady.

Datum | Obsah ucetniho pripadu K¢ MD Dal
10.05. | Poskytnuté zaloha na kurz italStiny (vypis z BU) 24 200
20. 05. | Prijat dafovy doklad na pfijatou platbu - cena bez dané 20 000
-DPH 21% 4200
30. 06. | Faktura pfijata za kurz italStiny - cena bez dané 30000
- DPH 21 % 6 300
odecet (zGCtovani) zalohy - cena bez dané —20000
- DPH 21% —-4200

doplatek (zéklad dané 10 000 K¢, DPH 2 100 Kc¢) 12100

10.07. | Vypis z BU — tihrada doplatku

5.2.3 Darkové poukazy

Za ucelem zvyseni trzeb uplatiuji obchodnici riizné strategie, jako jsou pobidky, slevy a v neposledni
fad¢ také darkové poukazy (vouchery). Vyhodou pro poskytovatele darkového poukazu je, ze ziskava
penézni prostredky diive, nez dojde k samotnému prodeji nebo poskytnuti sluzby. Zakaznik zase mize
poukaz vyuzit naptiklad jako pfedplaceny darek, ktery umozni obdarovanému vybrat si zbozi nebo
sluzbu dle svych predstav.

Predmétem budouciho nakupu zakaznikem muze byt bud’ konkrétni druh zbozi nebo sluzby nebo
moznost vybéru z nabizeného zbozi nebo sluzeb piislusnym subjektem. Poukaz ma konkrétni hodnotu,
ze které 1ze Cerpat, a Casov€ omezenou platnost.

Zaznamenani darkovych poukazii v icetnictvi (z pohledu dodavatele, tj. prodavajiciho)

Prodej poukazli se zaznamend na ucet 324 - Ptijaté zalohy, protoze prodejci vznika zavazek poskytnout

plnéni oproti ptedlozeni poukazu. V okamziku ¢erpani poukazu tento zavazek zanikne oproti pfislusnému

vynosu (nejcasteji ucty 602 a 604).

Z pohledu DPH je nutné rozlisit dva druhy poukazi:

a) jednoucelovy poukaz - je to poukaz, u kterého jsou uz pti vydani znamy alespon misto plné€ni a sazba
DPH. Typickym ptikladem je poukaz na konkrétni zbozi, na masaz, ubytovaci sluzby apod.

b) viceucelovy poukaz - poukaz, ktery nespliuje podminky jednoucelového poukazu. To znamena, ze
v okamziku jeho vydani neni zndma bud’ sazba DPH nebo misto plnéni. Pfikladem je darkovy poukaz
na libovolny nakup v obchode¢.

Zatimco u jednoucelového poukazu vznika povinnost odvést DPH uzZ pii prodeji tohoto poukazu,
u viceucelového poukazu vznikne povinnost odvést DPH az pii skute¢ném dodani zboZzi nebo sluzby.

Poznamka:

Zakaznik (pokud je ucetni jednotkou) musi samozirejmé darkovy poukaz zaznamenat ve svém ucetnictvi
take. Vuvahu pripadaji dvé moznosti:

a) ucet 213 - Ceniny (poukaz md nominalni hodnotu, ktera se cerpd jeho uplatnenim)

b) ucet 314 - Poskytnuté provozni zdlohy (ndarok na budouct konkrétni plneni)

£
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PRIKLAD - jednoucelovy poukaz bez doplatku

Penzion POHADKA, s.r.o., platce DPH poskytuje zajemciim ubytovani, které podléhé snizené sazbé DPH
(12 %). Svym zakaznikdm nabizi mj. také darkové poukazy na ubytovani v riizné hodnoté s casovym omezenim
12 mésich. V dubnu 2026 byl mimo jiné za hotové prodan darkovy poukaz zakaznikovi v hodnoté 10 000 K¢.
V fijnu 2026 doslo k poskytnuti ubytovani v hodnoté 10 000 K¢ (v¢. DPH).

Reseni: MD  Dal
1. Prodej poukazu - cena bez dané 8 928,57 K¢ 211 324

-DPH 12 % 1 071,43 K¢ 211 343
2. Uplatnéni poukazu - poskytnuti ubytovacich sluzeb 8 928,57 K¢ 324 602
ULOHA 5.2.5

Masazni studio RELAX, s.r.o., platce DPH, poskytuje rtizné druhy masazi, které¢ podléhaji zakladni
sazbé¢ DPH (21 %). V tinoru 2026 prodalo voucher na libovolnou maséaz v hodnot¢ 2 420 K¢ (v¢. DPH).
V Cervnu vyuzil zakaznik tento poukaz k zaplaceni masaze.

Ukol: Zauétujte jednotlivé uéetni ptipady.

C. | Obsah U¢etniho ptipadu K¢ MD Dal
1. | Prodej poukazu za hotové - cena bez dané 2 000

-DPH 21 % 420
2. | Uplatnéni poukazu - poskytnuti masaze 2 000

V praxi se Casto stava, ze zakaznici si vyberou zbozi nebo sluzbu ptesahujici hodnotu poukazu.
V takovém piipad¢, se DPH odvede pouze z Castky presahujici hodnotu poukazu.

PRIKLAD - jednoucelovy poukaz s doplatkem

Spolecnost SPORTWEAR, s.r.0., platce DPH, se zabyva prodejem sportovniho obleceni. V zafi 2026 prodala
poukaz zékaznikovi v hodnoté 6 050 K¢, zékaznik zaplatil platebni kartou.

V prosinci 2026 doslo k prodeji zbozi v hodnoté 7 260 K¢ (cena bez dané 6 000 K¢ + 21 % DPH 1 260 K¢).
Cast prodejni ceny byla uhrazena voucherem a zbyvajici ¢ast zakaznik doplatil v hotovosti.

Reseni: MD  Dal
1. Prodej poukazu - cena bez dan¢ 5000 K¢ 315 324

-DPH 21 % 1 050 K¢ 324 343
2. Na bézny tcet ptipsana tihrada od zakaznika 6 050 K¢ 221 315
3. Uplatnéni poukazu - ptevod hodnoty poukazu do vynost 5000 K¢ 324 602
4. Ptijeti doplatku - cena bez dané 1 000 K¢ 211 602

-DPH 21 % 210 K¢ 211 343

PRIKLAD - vicetGi¢elovy poukaz bez doplatku

Pan Horak prodava rybarské potreby (sazba 21 % DPH) a rybarskou literaturu (sazba 12 % nebo 0 % DPH).
V prosinci 2026 prodal zakaznikovi poukaz v hodnoté 3 000 K¢. V Gnoru 2027 byl tento poukaz uplatnén na
nakup rybarského prutu, jehoz cena Cinila pravé 3 000 K¢ (cena bez DPH 2 479,34 K¢, 21 % DPH 520,66 Kc¢)

ReSeni: MD  Dal
1. Prodej poukazu za hotové 3.000,00 K¢ 211 324
2. Uplatnéni poukazu - cena bez dané 2 479,34 K¢ 324 604

DPH 21 % 520,66 K& 324 343



