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KICK OFF KA121 - CALL 2023
Geaccrediteerde projecten

Mobiliteitsproject voor personeel en lerenden in schoolonderwijs (SCH),
beroepsonderwijs en opleiding (VET) en volwasseneneducatie (ADU)
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Wie is wie in team VEF?
Vlaamse en Europese Fondsen

e Jullie dossierbeheerders (= contactpersonen)
— Johan De Witte
— Simon Santens
— Jolien Van de Woestijne (terug na de herfstvakantie)
e |T verantwoordelijke

— Frederik Van Crombrugge

Stafmedewerker VEF

— Melissa Bekaert

* Teamleider VEF
. — Wim Cloots

epCs



Wie is wie in team VEF?
Vlaamse en Europese Fondsen

e Jullie nemen contact op met uw dossierbeheerder

— Johan De Witte, Simon Santens, Jolien Van de
Woestijne

— Vermeld altijd je projectcode

— voornaam.familienaam@epos-vlaanderen.be

* Wie van Epos neemt contact met jullie op?
— Meestal uw dossierbeheerder

— Soms iemand anders naargelang het onderwerp

7 epCs



Wie is wie in team VEF?
Vlaamse en Europese Fondsen

e Jullie nemen contact op met uw dossierbeheerder

— Johan De Witte, Simon Santens, Jolien Van de
Woestijne




Wie zijn jullie?

epCs
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Kick off

* Online gedeelte (21/09)

— Projectadministratie, contractuele verplichtingen
en ondersteuning

* Fysiek gedeelte (26/09)

— Basis van projectmanagement en projectinhoud

" epCs



Agenda voor vandaag

* Wat houdt het in om geaccrediteerd te zijn?

* E+ mobiliteitsproject:
— wat zijn de mogelijkheden?
— E+ kwaliteitsstandaarden
— contract (financiering, wijzigingen, aandachtspunten)

— betaling, rapportering en controle

* |T tools
e Hoe start je?
 Flankerende acties (eTwinning, Euroguidance, EPALE, Europass)

 Verdere ondersteuning

12
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Vragen? Wordt het te veel?

* Q&A doorheen de presentatie
— Vragen via de chat, hoef je niet op te volgen

— Kort, duidelijk en algemeen

— Project specifieke vragen aan je dossierbeheerder

 Opname en presentatie komen op de website
— Bibliotheek > projectuitvoering > E+ KA1 > kick-offs > 2023

— E-mail na publicatie

- epCs


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Wegwijs op de Epos website?

Zie https://www.youtube.com/watch?v=ICWuRQvhtqO

Waarvoor kan je bij Epos terecht?

Bekijk de Epos voorstellingsfilm:
De Epos voorstellingsfilm! - Epos Vlaanderen (epos-vlaanderen.be)

14
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https://www.youtube.com/watch?v=lCWuRQvhtq0
https://www.epos-vlaanderen.be/19247/
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Geaccrediteerde organisatie

B epCs



Geaccrediteerde organisatie

- - - oo e
a

Vandaag: kick off contract KA121 2023

v epCs



Geaccrediteerd mobiliteitsproject
(KA121)

 Fundamenteel principe: flexibiliteit en vertrouwen

* Budgettoekenning: raming o.b.v. gemiddeldes
— Géén 1-op-1 toekenning van de aanvraag

— Zie online sessie 25/05/’23 (opname, presentatie)

* Doel eindrapport: context voorzien bij de
budgetinzet, gerapporteerde mobiliteiten, feedback
uit deelnemersrapporten

— Doelstelling: zo volledig mogelijke budgetopname (95%)

Zie o.a. bijlage 1 bij het contract

N epCs


https://www.youtube.com/watch?v=s9YYkUgovVI&feature=youtu.be
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Webinars/KA121+2023+toelichting+budget.pdf

Geaccrediteerd mobiliteitsproject
(KA121)

 Fundamenteel principe: flexibiliteit en vertrouwen

* Budgettoekenning: raming o.b.v. gemiddeldes
— Géén 1-op-1 toekenning van de aanvraag

— Zie online sessie 25/05/’23 (opname, presentatie)

Conclusie . p
25/05/23 Hoe ga je dus verder:
(budgettoelichting mei 2023)
* Beschouw het totaal toegekende budget en leg dit
naast je voorziene plannen
* Bekijk op basis van de forfaits wat mogelijk is met het
toegekende budget (Programmagids en bijlage 3 bij contract)
19 * Gemiddeldes waarmee budgetberekening gebeurde
# forfaits waarop je recht hebt!



https://www.youtube.com/watch?v=s9YYkUgovVI&feature=youtu.be
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Webinars/KA121+2023+toelichting+budget.pdf

Project: 2023-1-BE02-KA121-VET-(IIIEEEEEN

Project code
Application form 1D

Application submission 1D

Accreditation Code

Accreditation type Accreditation for an individual organisation
Grant awarded for budget categories applying unit

contributions 120336,00

Total grant awarded 120396,00

The beneficiary shall manage their grant with the following goals, listed in order of priority:

- using the awarded grant fully,

- working towards objectives of the Erasmus Plan linked to the above-mentioned accreditation code,
- delivering indicative targets defined in section "Activities' of this Annex.

The table of indicative targets in section "Activities' includes a standard flexibility margin for each target (the margin is
indicated in brackets). The standard flexibility margin underlines the indicative nature of the targets. Reaching any value
within the standard flexibility margin will be considered as having fully reached the target, without a need for a particular
justification from the beneficiary, and as long as the project's awarded grant has been fully used.

Owerall, the beneficiary must prioritise 1argets for activities and categories of participants that have been marked with
priority status at budget allocation stage. Targets for auxiliary categories (accompanying persons and preparatory visits)
are the lowest priority.

Changes beyond the standard flexibility margin are permitted and do not reguire an amendment to the grant agreement.
The beneficiary will explain such larger changes as part of the final report. The changes and provided explanations will be
evaluated as part of the final report assessment. Such changes may reflect positively on the project's overall score,
depending on the quality of the provided explanation (particularly with regard to the beneficiary’s Erasmus Plan
objectives).

A maximum of 20% of the total grant awarded can be used for international activities (activities involving third countries
not associated 1o the Programme). Budget categories "Inclusion support for participants’ and ‘Exceptional costs for
expensive travel’ will not count towards this limit. If the limit is reached, the target number of participants in international
activities will not apply.

Bijlage 1
(bij het
contract)

epQCs



Geaccrediteerd mobiliteitsproject:
rapportering

* Interim amendment excercise (IAE)
— Rond maand 12 van het project (mei-juni 2024)
— Facultatief, enkel indien gewenst
— Mogelijkheden:

e Budget extra, budget terug
* Project verlengen tot 24 maanden

* Eindrapport
— Na afloop project: 15 of 24 maanden

— Verplicht, via BM (rapporteringstool)

& epCs



Geaccrediteerd mobiliteitsproject:
rapportering

* Interim amendment excercise (IAE)

22

— Rond maand 12 van het project (mei-juni 2024)

— Facultatief, enkel indien gewenst

— Mogelijkheden:
e Budget extra, budget terug

* Project verlengen tot 24 maanden

Eindrapport

Doelstelling: zo hoog mogelijke

budgetopname door flexibel in te zetten op

het organiseren van activiteiten

— Na afloop project: 15 of 24 maanden

— Verplicht, via BM

epCs



Accreditatie - rapporteringen

e KA121: op niveau van het project - eindrapport
— Na afloop project: 15 of 24 maanden

— Focus op budgetopname, uitvoer activiteiten, feedback
deelnemersrapporten

— E+ kwaliteitsstandaarden op operationeel niveau

— Samenhang project met Erasmus Plan

 KA120: op niveau van de accreditatie

— Na x-aantal jaren: Epos neemt contact op

hEommEE epCs



Accreditatie - rapporteringen

e KA121: op niveau van het project - eindrapport

— Na afloop project: 15 of 24 maanden

 KA120: op niveau van de accreditatie
— Na x-aantal jaren: Epos neemt contact op
— Erasmus Plan update (bij afloop huidige termijn)
— Erasmus Plan voortgangsrapport

— E+ kwaliteitsstandaarden op institutioneel niveau

y Gebeuren in het Nederlands

epCs
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Mogelijkheden in je KAl-project

e /Zie Programmagids (ontvankelijkheidscriteria)

— deel B: Erasmus-accreditatie en mobiliteit in VET, SCH, ADU
* VET: p98e.v,, SCH: p 117 e.v,, ADU: p 134 e.v.

— deel D: verklarende termenlijst

. epCs


https://www.epos-vlaanderen.be/content/uploads/2022/11/ErasmusplusProgramme-Guide2023_NL.pdf

Activiteiten (SCH, VET, ADU)

Mobiliteit voor personeel en andere
activiteiten
|

PERSONEEL

* Job-shadowing (2-60)
* Opleidings- 60
en onderwijs-

opdrachten (2-365)
* Cursussen en training
(2-30)

* Blended? Fysieke component volgt minimum-/maximumduur

e Zie Programmagids voor meer details betreffende
»» ontvankelijkheid

epQCs



Activiteiten (ADU, SCH, VET)

Leermobiliteit voor lerenden

* Groepsmobiliteit * Groepsmobiliteit * Kortdurende
(2-30) (2-30) leermobiliteit (10-89)
* Kortdurende * Kortdurende * Langdurende

leermobiliteit leermobiliteit leermobiliteit —
(2-29) (10-29) ErasmusPro (90-365)
* Langlopende e Langdurende * Deelname aan
leermobiliteit leermobiliteit vaardigheids-
(30-365) (30-365) wedstrijden (1-10)

* Blended? Fysieke component volgt minimum-/maximumduur

e Zie Programmagids voor meer details betreffende
26 ontvankelijkheid epOs
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Internationale dimensie @
(enkel voor KA121 — VET)

‘internationaal’ = mobiliteiten naar third countries
not associated to the Programme (‘partnerlanden’)

— Zie Landen 2022 - Epos Vlaanderen (epos-vlaanderen.be)

Geldig voor uitgaande mobiliteiten
— Mobiliteit voor lerenden
— Job-shadowing

— Onderwijs- en opleidingsopdrachten

Maximaal 20% van laatst toegekende budget

— Exclusief “steun voor inclusie van deelnemers” en
o ° . V24
buitengewone kosten voor dure reizen epOs


https://www.epos-vlaanderen.be/landen-2022/

Extra toelichting

 Voorbereidende bezoeken

30

Programmagids:

“Voorbereidende bezoeken vinden plaats bij de toekomstige
gastorganisatie [...] als voorbereiding voor eender welk type mobiliteit
van lerenden of personeelsmobiliteit, met uitzondering van ‘cursussen
en opleiding’”

Voorbeeld: ter verbetering van de inclusiviteit, kwaliteit, lange mobiliteit
of voorbereiding met nieuwe partner

Principe: rapporteer de voorbereidde activiteit op hetzelfde
contract als het voorbereidend bezoek
— ...en maak de koppeling in de toelichting in je eindrapport

— niet mogelijk om op hetzelfde contract te rapporteren of voorbereidde
activiteit wordt (uitzonderlijk) niet uitgevoerd? Verduidelijk! epOs



Extra toelichting

* Groepsmobiliteit (sch, adu)

— Niet hetzelfde als individuele mobiliteiten in groep

* Langlopende leermobiliteiten

— Mogelijkheid om deelnemers voorbereidende training te
laten volgen via Epos (AFS)

— Maar laat ons tijdig (minstens 3 maanden vooraf) weten
dat dit een reéle mogelijkheid wordt

— EC: "Handbook for individual pupil mobility in school
education” zie publicatie op website

N epCs


https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Overige+info+en+ondersteuning+KA1/Erasmus%2B+handbook+for+individual+pupil+mobility+in+school+education.pdf

Extra toelichting

* Cursussen
— Sinds kort luikje beschikbaar op ESEP

e ESEP: European School Education Platform
(=vroegere School Education Gateway)

* Via ‘professional development’ worden cursussen
aangekondigd

* Als begunstigde ben je zelf verantwoordelijk voor
inschatting kwaliteit

N epCs


https://school-education.ec.europa.eu/en

Ondersteunende acties

EPALE (adu, vet)
* Europass Mobiliteitsdocument
* eTwinning (sch, vet)

* Euroguidance

Op het einde van de kick off meer toelichting

= epCs
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Erasmus+ kwaliteitsstandaarden
Erasmus Quality Standards (EQS)

 Erasmus Quality Standards - mobility projects - VET, adults,
schools | Erasmus+ (europa.eu)

1. Basisbeginselen (horizontale dimensies)
|

2. Goed beheer van mobiliteitsactiviteiten

3. Kwaliteit en ondersteuning van de
deelnemers

15 N QN

4. Het delen van resultaten en kennis over
het programma

: epCs


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/nl/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/nl/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools

(1) Horizonale dimensies
‘Basisbeginselen’ in EQS

1. Inclusie en diversiteit
2. Milieuduurzaamheid en —verantwoordelijkheid

Zie bijvoorbeeld onze brochure ‘Duurzaam Erasmussen’

3. Digitaal onderwijs, virtuele samenwerking, virtuele
of gemengde mobiliteit

4. Actieve deelname aan het Erasmusnetwerk

=> moeten in alle projecten worden geintegreerd (en
over gerapporteerd in het eindverslag)

7 epCs


https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/publicaties/Duurzaam+Erasmussen+(Brochure_finale+versie+jan_2023).pdf

Horizonale dimensies
in Programmagqids
Inclusie en diversiteit

Milieuduurzaamheid en —verantwoordelijkheid

Digitaal transformatie in onderwijs en opleiding

-l

Deelname aan het democratisch proces

=> moeten in alle projecten worden geintegreerd (en
over gerapporteerd in het eindverslag)

5 epCs



(2) Goed beheer van
mobiliteitsactiviteiten

e Verschillende principes om rekening mee te houden

* Belangrijkste rode draad: als begunstigde behoud je

eigenaarschap over je project! Besteed je kerntaken
niet uit aan derden.

— “[...] begunstigden behouden de controle over de inhoud,
de kwaliteit en de resultaten van de uitgevoerde

activiteiten, zoals beschreven onder ‘kerntaken’” (EQS)

— Zie ook “Guidance for working with supporting

organisations” vanuit EC (website Epos > bibliotheek >
projectondersteuning > Erasmus KA1 > overige info en ondersteuning)

39
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https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Projectuitvoering/KA1/overige+info/Guidance+for+working+with+supporting+organisations+(call+2023).pdf

(4) Het delen van resultaten en
kennis over het programma

* Binnen de organisatie (peer-learning, inspiratie, ...)
* Met je netwerk

* Erkenning van de Europese financiering

Zie ook “How to communicate your project — a step-by-step
guide” door EC

(website Epos > projectuitvoering > KA1 2021-2027 > disseminatie)

‘“’ epCs


https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/DG+EAC+2021-How+to+communicate+your+project.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/DG+EAC+2021-How+to+communicate+your+project.pdf

(3) Kwaliteit en ondersteuning van
de deelnemers

e Verschillende principes om rekening mee te houden

en een transparant systeem rond uit te bouwen
(bijvoorbeeld: selectie, begeleiding en voorbereiding van deelnemers)

e Concrete afspraken rond de mobiliteit (zie volgende slides)
— Definiéring, evaluatie en erkenning van leeruitkomsten
— Nodig als bewijslast (zie contract — bijlage 2)

— Worden gecontroleerd bij checks (desk check, on the spot check
during or after en dus niet bij het eindrapport)

41
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Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond individuele mobiliteit

e Overeenkomst met alle deelnemers verplicht

— Zie contract — Bijlage 2 en 5 (16): “De begunstigde moet
subsidieovereenkomsten met deelnemers ondertekenen waarin de details van
de activiteiten (begin- en einddatum), financiéle steun en betalings- en
verzekeringsregelingen worden vermeld.”

— Zie modellen EC op Epos-website (bibliotheek > projectuitvoering > Erasmus
KA1 > contracten en bijlagen > bijlage 6)

* Bestaat minstens uit
1. Beursovereenkomst (Grant Agreement)
2. Leerovereenkomst (Learning Agreement)

3. Certificaat van de leeruitkomsten (certificate of learning
outcomes)

224, Deelnemersrapport (via EU Survey) epOS



Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond individuele mobiliteit

(1) Beursovereenkomst met deelnemer
* Tussen zendende organisatie en deelnemer

* Praktische afspraken, voornamelijk rond budget en de
uitbetaling ervan

— Betaling volledig budget (forfaits) aan deelnemer
— Begunstigde regelt de activiteit (e.g. reis en verblijf)

— Combinatie van voorgaande opties

* Basisinformatie rond bescherming van persoonlijke gegevens

* Verplicht, cfr. contract — Bijlage 2 en 6

" epCs



Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond individuele mobiliteit

(2) Leerovereenkomst

44

Annex | bij de beursovereenkomst
Engels: ondertekend door de 3 partijen

Betreft de inhoud van de mobiliteit en begeleiding van de
deelnemer ter plaatse (rechten en plichten)

Verplicht, cfr. Erasmus Kwaliteitsstandaarden

epCs



Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond individuele mobiliteit

(3) Certificate of learning outcomes

45

Bevestiging van de leeruitkomsten (studenten én personeel)

Afspraken rond erkenning

Kan bij de meeste activiteiten ook doormiddel van Europass
Mobiliteitsdocument

Verplicht, cfr. bewijsstukken vermeld in contract - Bijlage 2

epCs


https://europass-vlaanderen.be/mobiliteit/
https://europass-vlaanderen.be/mobiliteit/

Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond individuele mobiliteit

(4) Deelnemersrapport
* Online, na mobiliteit

e Verplichtin te vullen
— Meer dan enkel een verplichting: levert waardevolle feedback

— Wordt over teruggekoppeld in eindrapportering project

— Deelnemers die hun verslag niet indienen, kunnen verplicht worden de
subsidie geheel of gedeeltelijk terug te betalen (zie beursovereenkomst)

* Standaard online vragenlijst, door Europese Commissie

— Automatisch uitgestuurd via rapporteringstool (BM)
— Issue met indienen? Meld dit! (Vermelding projectcode en mobility ID)

— Templates beschikbaar via handleiding BM

° epCs



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects

Kwaliteit en ondersteuning
afspraken rond groepsmobiliteit (adu, sch)

* Bewijzen voor de groepsmobiliteit:
1. Gedetailleerd (leer-)programma
2. Deelnemerslijst

3. Deelnemersrapport door de verantwoordelijke (EU Survey)

Zie modellen op Epos-website (bibliotheek > projectuitvoering > Erasmus KA1
> contracten en bijlagen)

v epCs



Kwaliteit en ondersteuning (afspraken)

BEWIJSLAST EN Erkenning /
ERKENNING Beurs- Certificaat van de Deelnemers-
(zie contract - Bijlage 2 en 6) overeenkomst |Leerovereen kpmst leerovereenkomst rapport
Voor de mobiliteit Na de mobiliteit
Job shadowing
Teaching / training
assignments
Short term learning mobility Verplicht
(VET, SCH, ADU)
Long term learning mobility Verplicht (*) _
(VET, SCH, ADU) Verplicht
Courses and training Verplicht (agffkﬁin
cursusaanbieder)
_ Verplicht
Hosting teachers and (vorstel mag vanuit
educatiors in training zendende hoger
onderwijsinstelling)
Invited experts Verplicht (**) Niet van toepassing
Part|C|p_a.t|on in VET skills Verplicht (*) Verplicht
competition
Group mobility (SCH, ADU) Transparantie . : Verplicht (***) Verplicht door
' Niet van toepassing begeleider
Preparatory visits Agenda"(2|e contract -
Verplicht Bijage 2) Niet van toepassing

Accompanying persons

Aanwezigheids-
attest aangeraden

(*) zie contract - Bijlage 2 voor details, kan bijvoorbeeld ook door gebruik te maken van Europass Mobiliteitsdocument

(**) aangezien de expert wordt uitgenodigd om les te geven zal dit eerder de vorm aannemen van een ‘'learning programme provided

by an invited expert'

(***) zie contract - Bijlage 2 voor details: in de vorm van een leerprogramma voor de groepsactiviteit en een deelnemerslijst

epOs



* We starten terug
" om 10u55 epCs
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‘leeswijzer’ contract 2023

e Ziet er anders uit, inhoudelijk vrij gelijk
— Grant Agreement (algemene voorwaarden incl. “gegevensblad”)
— Bijlage 1 (budgetoverzicht - via e-mail)
— Bijlage 2 (vroegere Annex Il - financiéle regels)
— Bijlage 3 (vroegere Annex IV — verblijfsvergoedingen)
— Bijlage 4 (mandates — enkel in geval van consortium)
— Bijlage 5 (specifieke regels)

— Bijlage 6 (modelovereenkomsten met deelnemers)

Zie bijlages op de Epos website > bibliotheek > projectuitvoering > KA1 >
contracten en bijlagen > 2023

epCs


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Contract 2023

* Tip: start met bijlages

ARTIKEL 37 — INTERPRETATIE VAN DE OVEREENKOMST

De bepalingen van het gegevensblad hebben voorrang op de andere voorwaarden
van de overeenkomst.

Bijlage 5 heeft voorrang op de algemene voorwaarden, die weer voorrang hebben op
de andere bijlagen dan bijlage 5.

De bepalingen van bijlage 2 hebben voorrang op die van bijlage 1

e Verduidelijking (cfr. P1 in contract)

Eén begunstigde

Consortium

Als slechts één begunstigde de subsidieovereenkomst ondertekent (“subsidie met één
begunstigde”), worden alle bepalingen waarin verwezen wordt naar de “codérdinator” of
“de begunstigden”, geacht van overeenkomstige toepassing te zijn op de begunstigde.

Door het ondertekenen van de overeenkomst en de toetredingsformulieren
aanvaarden de begunstigden de subsidie en stemmen zij ermee in de activiteit onder
eigen verantwoordelijkheid en in overeenstemming met de overeenkomst uit te voeren
en aan alle verplichtingen en voorwaarden van de overeenkomst te voldoen.
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Contract - financiering

 Waar vind je deze info terug?
— Contract — Bijlage 2 (toepasselijke regels voor subsidiabele kosten)
— Contract — Bijlage 3 (toepasselijke tarieven)
— Programmagids (p 108 e.v. (VET), p 126 e.v. (SCH), p 144 (ADU))

e ‘triggering event’ om recht te hebben op
financiering
= de activiteit

— vond effectief plaats gedurende een bepaalde
periode

— voldoet aan minimum ontvankelijkheidscriteria
(duur etc.)




Financiering over het algemeen

* Organisational Support (OS)
* Travel support (reisondersteuning)

* Individual support (verblijfsvergoeding)

— Op basis van forfaits (zie contract - Bijlage 3)
— Verplicht: deelnemersrapport

— Bewijs groepsmobiliteit (beide partijen ondertekend)

* Deelnamewijs: deelnemerslijst, leerprogramma en —resultaten,
begin- en einddatum

— Bewijs individuele mobiliteit (beide partijen ondertekend)

55 * Deelnamebewijs incl. leerresultaten, begin- en einddatum
(bijvoorbeeld Europass) + beursovereenkomst

epCs



Financiering over het algemeen

* Organisational Support (OS)

(e Forfait per deelnemer, varieert per activiteit )
* Enkel voor deelnemers, niet voor begeleiders
 Waarvoor? Ter ondersteuning van kwalitatief hoogstaande
mobiliteiten (bijvoorbeeld: voorbereiding en mentoring van deelnemers,
\_ erkenning, disseminatie, ...) )

* Travel costs (reisondersteuning)
* Individual support (verblijfsvergoeding)

B epCs



Financiering over het algemeen

* Organisational Support (OS)

* Travel costs (reisondersteuning)

* Forfait per deelnemer én begeleider \
* Op basis van afgelegde afstand (‘distance band’, enkele reis), te
bepalen via distance calculator
* Plaats van vertrek / aankomst
= |ocatie zendende / ontvangende organisatie
Afwijking? Verantwoord en toon aan (bijvoorbeeld via factuur of
reisdocumenten)
* Groen reizen = hogere forfait
* Bewijzen met verklaring op eer deelnemer
\ e =carpool, bus, trein, fiets voor het grootse deel van de reis /

* Individual support (verblijfsvergoeding)

g epCs


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Financiering over het algemeen

* Organisational Support (OS)

* Travel costs (reisondersteuning)

* Individual support (verblijfsvergoeding)
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* Forfait per deelnemer én begeleider (verschilt vanaf dag 15)
* Forfait volgens land van bestemming x aantal dagen
e Aantal dagen

\_

= duur buitenlandse activiteit + reisdagen
* 0-2reisdagen: standaardreis
* 0-6reisdagen: groen reizen

Periodes van onderbreking tellen niet mee, ook niet voor

minimumduur
Weekends, officiéle feestdagen tellen wel mee voor h
budget, niet voor minimumduur

~

et
e'peg



Bijkomend: course fees

 Deelname aan gestructureerde cursus (waarvoor
inschrijvingsgeld betaald is)

Standaardfinanciering (0s, travel, individual support) + course

fees
— 80 EUR per cursusdag per deelnemer
— Maximum 800 EUR per deelnemer overheen het volledige
project
— Bijkomend bewijs cursus:
e Bewijs van inschrijving voor de cursus of opleiding en betaling van
cursusgeld

* Verklaring door cursusorganisator, incl. naam deelnemer, naam
59 cursus, begin- en einddatum epos




Bijkomend: deelnemers met ‘fewer
opportunities’

 Definitie (Epos website > bibliotheek > basisdocumenten > E+ 2023)

* Inclusiesteun voor de organisatie
— 100 EUR per gerapporteerde kansarme deelnemer

— Waarvoor? Organisatie van kwalitatief hoogstaande
mobiliteiten

— Rapporteer zeker al je kansarme deelnemers in BM
(statistieken...)

— Bijkomende bewijslast: aantonen dat deelnemer voldoet
aan definiéring (bijvoorbeeld: verklaring op eer zorgcoérdinator)

* Inclusiesteun voor de deelnemer

* epCs


https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/basisdocumenten/2023/Definities_Fewer_Opp_2023_definitief.pdf
https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Bijkomend: deelnemers met ‘fewer
opportunities’

* Inclusiesteun voor de deelnemer
— 100% terugbetaling van ontvankelijke reéle kosten

— Pas na aanvraag (via formulier in bibliotheek > projectuitvoering > E+
KA1 > overige info en ondersteuning > 2023) en goedkeuring Epos

— Ontvankelijke kosten

e Houden rechtstreeks verband met de kansarme deelnemers en
hun begeleiders

* Komen bovenop de kosten die reeds door de forfaits gefinancierd
worden

* Kunnen dure reis- en verblijfskosten zijn, op voorwaarde dat er
dan geen forfait meer voor wordt gerapporteerd

— Bijkomende bewijslast: factuur ter staving van de

o epCs

werkelijke kost


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Bijkomend: uitzonderlijke kosten

* Voor dure reizen
— 80% terugbetaling van ontvankelijke reéle kosten

— Pas na aanvraag (via formulier in bibliotheek > projectuitvoering > E+
KA1 > overige info en ondersteuning > 2023) en goedkeuring Epos

— Ontvankelijke reéle kosten: reiskosten, wanneer
* het reisforfait deze voor minder dan 70% dekt

* hier geen reisforfait meer voor wordt aangerekend
— Bijkomende bewijslast: factuur ter staving van de
werkelijke kost
* Voor visum(gerelateerde) kosten, verblijfs-
_ vergunningen, vaccinaties en medische certlflcatea)
S


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Bijkomend: uitzonderlijke kosten

* Voor dure reizen
* Voor visum(gerelateerde) kosten, verblijfs-
vergunningen, vaccinaties en medische certificaten

— 100% terugbetaling van ontvankelijke reéle kosten

— Pas na daanvraag (via formulier in bibliotheek > projectuitvoering > E+
KA1 > overige info en ondersteuning > 2023) €n goed keuring Epos

— Ontvankelijke reéle kosten: visum(gerelateerde) kosten,
verblijfsvergunningen, vaccinaties en medische certificaten

— Bijkomende bewijslast: factuur ter staving van de
werkelijke kost

” epCs


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Bijkomend: taalondersteuning

e Standaardfinanciering (0s, travel, individual support) + taal-
ondersteuning

— 150 EUR per deelnemer die hier recht op heeft
— Geldig bij

 Mobiliteit waarvoor geen OLS ondersteuning beschikbaar is
(vereiste taal of niveau)

* Langlopende mobiliteit (VET/SCH)

— Bijkomend bewijs cursus:

* Bewijs van inschrijving voor de cur

. epCs



Voorbereidende bezoeken

* Forfait (geen OS, travel, individual support)
— 575 EUR per deelnemer

— Max. 3 deelnemers per bezoek

* Bedoeling om duidelijke
— doelstelling ter voorbereiding van mobiliteit

— koppeling met (al dan niet) uitgevoerde mobiliteit
* Bewijslast:

— ingevulde agenda, vermelding van deelnemende
personen, ondertekend door deelnemende personen en
de gastorganisatie

= epCs
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Wijzigingen aan de contactgegevens

* Niet altijd amendement nodig, wel nodig om je
dossierbeheerder op de hoogte te houden!

* Met contractwijziging

— Naam begunstigde (samen met aanpassing OID), bank-
rekeningnummer, wettelijk vertegenwoordiger (samen met
aanpassing OID), ...

* Aanpassing OID: zie handleiding of contacteer dossierbeheerder

— Tijdig aanvragen
e Zonder contractwijziging

— Contactpersoon, telefoonnummer, ...

* epCs


https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Modify+Organisation+in+the+Organisation+Registration+system#ModifyOrganisationintheOrganisationRegistrationsystem-Modifythe%22Organisationdata%22

Wijzigingen aan het contract/budget

e Accreditatiehouder = flexibiliteit

* Slechts twee budget categorieén
— Projectbudget: kan flexibel ingezet worden

— Goedgekeurde reéle kosten (uitzonderlijke kosten +
inclusiesteun voor kansarme deelnemers)

— Enige verschuivingslimiet: zonder amendement max. 15%
vanuit inclusiesteun voor deelnemers
e Zie contract — Bijlage 5 (2)

 Amendement? Bij IAE of minimum 30 dagen voor projecteinde
aanvragen

* epCs



Wijzigingen aan het contract/budget

* Bijkomende reéle kosten?

— Voorlopig via formulier (in bibliotheek > projectuitvoering > E+ KA1 >
overige info en ondersteuning > 2023), ter goedkeuring aan Epos

* Via ‘Interim Amendment Excercise’ (1AE)
— In maand 12
— Laatste kans om reéle kosten aan te vragen
— Budgetherverdeling

* Budget teruggeven (ifv past performances)

e Budget extra vragen (geen garantie)

— Projectduur
20 e Standaard 15 maand, mogelijkheid om te verlengen tot 24 raaaa


https://www.epos-vlaanderen.be/bibliotheek/

Force majeure (overmacht bij mobiliteit)

 Definitie: overmacht (zie contract: afdeling 4 — artikel 35)

— Verhinderd een partij om haar verplichtingen te vervullen
— Niet te voorzien, uitzonderlijk en overvalt de partijen
— Onvermijdelijk blijkt, en niet te wijten aan fouten of
nalatigheid
* Wat er niet onder valt
— Arbeidsconflicten, stakingen, verzuim bij dienstverlening

— Financiéle moeilijkheden, gebreken in materiaal of
vertraging bij de herstelling ervan

— Ziekte voorafgaand aan vertrek (vang je op met
71 annulatieverzekering)
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Force majeure (overmacht bij mobiliteit)

 Wat doen in geval van overmacht?

— Contacteer ASAP je dossierbeheerder: verduidelijk de
situatie, de verwachtte duur en mogelijke gevolgen

— Schriftelijke instemming van Epos nodig vooraleer de
situatie ‘force majeure’ is

e Situatie erkend als overmacht (zie Bijlage 2, individual support en

beursovereenkomst met de deelnemer)

— Deelnemer heeft recht op de subsidie die overeenkomt
met de daadwerkelijke duur van de mobiliteit

" epCs
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Zichtbaarheid van de Europese
financiering

Zie contract - art. 17 + Bijlage 5 (7): “De begunstigden

erkennen de in het kader van het Erasmus+-programma ontvangen steun
in al het communicatie- en promotiemateriaal, ook op hun websites en

sociale media.”
RN Funded by el Co-funded by
SN the European Union S the European Union

Verplicht in alle communicatie- en promotiemateriaal

— Géén programmaspecifieke logo’s of formuleringen
— Géén Epos-logo

Voor meer toeliChting, Z1€ Communicatie en zichtbaarheid (europa.eu)

epCs


https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-raising-eu-visibility_nl

GDPR

* Begunstigden moeten

— persoonsgegevens verwerken volgens de EU-
gegevensbeschermingswet

— deelnemers hierover informeren

zie contract (artikel 15)
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Betalingen

* Voorschot
— 80%
— Na ondertekening contract

— Extra voorschot na budgetverhoging? Komt eraan

e Saldo of terugvordering
— Na afronding evaluatie eindrapport

— Max. 60 dagen na (ontvankelijk) eindrapport

77
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* Interim amendment excercise (IAE)

Rapportering KA121

— Rond maand 12 van het project (mei-juni 2024)

— Facultatief, enkel indien gewenst

— Mogelijkheden:

* Budget extra, budget terug, uitzonderlijke kosten

* Project verlengen tot 24 maanden

* Eindrapport

78

Doelstelling: zo hoog mogelijke

budgetopname door flexibel in te zetten op

het organiseren van activiteiten

— Max. 60 dagen na afloop project: 15 of 24 maanden

— Verplicht, via BM

epCs



Eindrapportering KA121

* Financiéle controle

— Ontvankelijkheid activiteiten, forfaits en reéle kosten

* Verlaging bij onjuiste uitvoering of schending van verplichtingen
* Evaluatie operationele uitvoering (100 punten)
— Budget take-up is belangrijk uitgangspunt
— Reflectie op deelnemersrapporten, prioriteiten, ...

— Samenhang met Erasmus plan

* Verlaging subsidiebedrag bij lage score (<60)

— Zie contract — Bijlage 5

" epCs



Controles en audits

At random of risk based

Soorten controle (door Epos)

— Administratieve controle (desk check)

— Controle ter plaatsen (on the spot check) - tijdens of na project
— Controle van het systeem (system check)

Originele (digitale) documenten bijhouden tot

— 5 jaar na saldobetaling
— 3 jaar na saldobetaling bij max. 60.000 EUR

Ook mogelijk door Europese instanties
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IT tools

Toegang met EU-login (handleiding)
Beneficiary Module (BM)

— Rapporterings- en managementtool

Deelnemersrapporten

— Worden automatisch uitgestuurd via BM

— Invullen via EU Survey

Erasmus+ Project Results Platform (EPRP)

— Samenvatting project wordt hier automatisch gepubliceerd

epCs


https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

BM: Beneficiary Module
(My Projects)

 Hoofdinstrument voor rapportering aan Epos
— Verplicht gebruik, maandelijks bijwerken

— Elke deelnemer (kort) voor de mobiliteit registreren

* Voorwaarden voor toegang
— Rechtstreekse toegang BM

— Geldige EU-login

— Contract, door beide partijen ondertekend

Projecten 2023 zullen pas beschikbaar zijn eind
oktober (automatisch bericht vanuit de tool eens beschikbaar)
83
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https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

BM: Beneficiary Module
(My Projects)

 Handleiding
— Zie e-learning videos als opstart
— Mobiliteiten registreren? Bekijk tab ‘Erasmus+ projects’

* |Individuele mobiliteiten registreren

e Groepsmobiliteiten registreren

e \Voorbereidend bezoek registreren

* Revalidate-knop (gebruik af en toe om gerapporteerde mobiliteiten
tegenover meest recente inputregels te controleren)

“ epCs


https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=36702984
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add+mobility+activities+to+projects
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=62947500
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add+Preparatory+visits+in+KA121%2C+KA122+and+KA182+projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module

BM: Beneficiary Module
(My Projects)

Welcome
Melissa Bekaert @ &
NA Administrator, BEO2

ission

Erasmus+ and European

Solidarity Corps
Q | 2021-1-BE02-KA131-HED-000008207 x
HOME
Projects found (1)
ORGANISATIONS
Project Title Grant Agreement No Project Start Date Project End Date Duration (months) Project Status Actions
OPPORTUNITIES

2021-1-BE02-KA131-HED- s 01/09/2021 311012023 26 months Project ongoing @

& 4 B 2

APPLICATIONS

ASSESSMENTS Items per page 100

PROJECTS

e ‘Contacts’ — rol toewijzen
— Learning manager = OLS
— Project management = BM

— Project dissemination = EPRP
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BM: Beneficiary Module
(My Projects)

* De tool zou ondertussen vrij stabiel moeten zijn

 Merk je toch bugs, rariteiten, fouten?

— Mail ons met je projectcode, evt. mobility-ID en een
screenshot

— frederik.vancrombrugge @epos-vlaanderen.be in CC

. epCs


mailto:frederik.vancrombrugge@epos-vlaanderen.be

Online Language Support (OLS)

* Niet verplicht, wel waardevolle taalvoorbereiding
* Platform biedt taalcursus en taaltest (vooraf en nadien)

e Uitrol van het platform loopt vertraging op waardoor
toegang nog steeds niet automatisch verloopt

— Binnenkort krijgen jullie een e-mail met meer specifieke
informatie betreffende het gebruik van OLS

i epCs
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Start!

e Contract en Erasmus kwaliteitsstandaarden
doornemen

e Checklist organisatie mobiliteiten (zie website > bibliotheek >
projectondersteuning > Erasmus KA1 > overige info en ondersteuning)

— Selectie en voorbereiding opstarten

— Afspraken rond verantwoordelijkheid input BM, bijhouden
bewijslast, deelnemersrapporten opvolgen, etc.

— BM maandelijks bijwerken

* Eens beschikbaar: BM aanvullen, handleiding
doornemen

* epCs


https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Projectuitvoering/KA1/overige+info/2023/Checklist+voor-tijdens-na+mobiliteiten+2023+-+def.pdf

epCs
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Ondersteuning op de website

* Via ‘Projectuitvoering’ of via ‘Bibliotheek’

* EC: "Handbook for individual pupil mobility in school education® zie

Erasmus++handbook+for+individual+pupil+mobility+in+school+education.pdf (amazonaws.com)

 EC:"How to communicate your pl"OjeCt", Z1€ How to communicate your project

(amazonaws.com)

* EC: “Guidance for working with supporting organisations”, zie

Guidance+for+working+with+supporting+organisations+(call+2023).pdf (amazonaws.com)

 Epos: "GDPR, wat doe je ermee in een E+ project?”, zie

GDPR+voor+begunstigden+v202204.pdf (amazonaws.com)

. i ] [ iev ilitei Zi@ Checklist+voor-tijdens-
* Epos: checklist bij de organisatie van mobiliteiten, zie

na+mobiliteiten+2022.pdf (amazonaws.com)

* Europahuis Ryckevelde: Horizon, gids voor grensoverschrijdende
projecten, Zi€ Hoe beginnen? - Nederlands (europahuis.be)

93
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https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Overige+info+en+ondersteuning+KA1/Erasmus%2B+handbook+for+individual+pupil+mobility+in+school+education.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/DG+EAC+2021-How+to+communicate+your+project.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/DG+EAC+2021-How+to+communicate+your+project.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Projectuitvoering/KA1/overige+info/Guidance+for+working+with+supporting+organisations+(call+2023).pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/publicaties/GDPR+voor+begunstigden+v202204.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Projectuitvoering/KA1/overige+info/Checklist+voor-tijdens-na+mobiliteiten+2022.pdf
https://s3.eu-west-1.amazonaws.com/files.epos/Nieuwe+website/bibliotheek/Projectuitvoering/KA1/overige+info/Checklist+voor-tijdens-na+mobiliteiten+2022.pdf
https://www.europahuis.be/nl/ga-internationaal/ondersteuning/horizon-jouw-gids-voor-grensoverschrijdende-projecten

Ondersteuning aangekondigd via
nieuwsbrief / website

e Erasmus Days (9-14/10) (disseminatiekansen!)

* Opleidingen Europass — eTwinning
e Sociale media opleidingen (4 voorjaar 2024, 2 najaar 2024)

* Jaarlijkse “Grensverleggers” met focus op sociale inclusie
(7/12/2023, Antwerpen)

 Thematische activiteiten, bijvoorbeeld “15.000¢ VET-leerder”
(13/3/2024)

* Toolbox Internationalisering (zie Europahuis Ryckevelde)

Wegwijs door de Eposwebsite? Zie
https://www.youtube.com/watch?v=ICWuRQvhtg0

8 epCs



https://www.epos-vlaanderen.be/save-the-date-erasmusdays-2023/
https://www.europahuis.be/nl/ga-internationaal/ondersteuning
https://www.youtube.com/watch?v=lCWuRQvhtq0
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Op uitnodiging

Thematische online sessies of Q&A (IAE,
eindrapportering, ...)

Impact+ oefening (maart/april 2024)
Projectbezoeken

epCs



Epos compenseert haar volledige CO2-uitstoot en engageert
zich om haar ecologische voetafdruk te blijven reduceren.
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