Progress Report (PR) voor KA122
Wat?
Het PR is een beknopt, contractueel verplicht verslag dat de voortgang van het Erasmus+ project (KA122) beschrijft. Het is een hulpmiddel bij het opstellen van het eindrapport.
Wanneer?
Je dient het PR in:
· voor projecten die langer dan 12 maanden duren
· uiterlijk 30 dagen na het einde van de eerste helft van de projectperiode.
Hoe indienen?
· Het PR kan niet via de Beneficiary Module (BM) worden aangeleverd. Daarom stelt Epos dit alternatief formulier ter beschikking. 
· Gelieve het ingevulde en ondertekende document te mailen naar je projectbegeleider.
Let op!
Het PR geeft geen aanleiding tot betaling van een tweede voorschot.
Identificatie van het project
	Projectnummer
(zie bovenaan het projectcontract)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Naam van de organisatie
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Looptijd van het project
(zie projectcontract)
	Startdatum:Klik of tik om een datum in te voeren.
	Einddatum:Klik of tik om een datum in te voeren.

	Contactpersoon
	Naam: Klik of tik om tekst in te voeren.
Voornaam: Klik of tik om tekst in te voeren.
Mailadres: Klik of tik om tekst in te voeren.
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Implementatie van het project
Gelieve alle relevante en noodzakelijke informatie te bezorgen voor een duidelijk overzicht van de huidige en de verdere uitvoering van het Erasmus+ project.
1. Welke voorbereidingen en/of mobiliteiten hebben jullie tot nu toe uitgevoerd? 
[bookmark: _Hlk197350004]Zijn er wijzigingen geweest t.o.v. de oorspronkelijke projectaanvraag? Zo ja, welke en waarom?
	Klik of tik om tekst in te voeren.

2. Welke mobiliteiten staan nog gepland?
Zijn er wijzigingen geweest t.o.v. de oorspronkelijke projectaanvraag? Zo ja, welke en waarom?
	Klik of tik om tekst in te voeren.

3. In hoeverre zijn de doelstellingen en de verwachte resultaten van het project gerealiseerd zoals gepland? Geef aan wat reeds bereikt werd, wat nog loopt en/of bijgestuurd werd.
	Klik of tik om tekst in te voeren.


4. In welke mate hebben jullie rekening gehouden met de horizontale prioriteiten bij de uitvoering van de mobiliteit(en)? Denk hierbij aan: inclusie & diversiteit, duurzaamheid, digitalisering en democratische participatie & EU-netwerking. Licht kort toe. 
	Klik of tik om tekst in te voeren.


5. Raadpleeg de selectiebrief: Welke werkpunten werden daarin geformuleerd door de beoordelaars, en op welke manier zijn jullie hiermee aan de slag gegaan? 
	Klik of tik om tekst in te voeren.

6. Zijn er nog momenteel specifieke bezorgdheden of onduidelijkheden die de aandacht van jouw projectbegeleider vragen?
	Klik of tik om tekst in te voeren.



Checklist
Deze checklist is gebaseerd op de Erasmus+ kwaliteitsstandaarden, de richtlijnen waarvan verwacht wordt dat je ze nastreeft tijdens de uitvoering van je project. In de projectaanvraag heb je verklaard je aan deze richtlijnen te houden. Neem ze daarom nog eens zorgvuldig door, zodat je niets over het hoofd ziet. 
Let op! In het eindrapport wordt per kwaliteitsstandaard gevraagd hoe je hiermee rekening hebt gehouden. 
	
	Ja
	Neen
	Nvt

	Ben je je bewust van je kerntaken als begunstigde? (Bv. contactpersoon bij Epos, financieel beheer, opstellen contracten, monitoring, evaluatie, rapportering…)
	☐	☐	☐
	Zie je erop toe dat de “supporting organisation” geen kerntaken opneemt? 
	☐	☐	☐
	Maak je vóór aanvang van de mobiliteit de verplichte overeenkomsten met de deelnemers op? (Raadpleeg de tabel in de Checklist voor-tijdens-na mobiliteiten voor een volledig overzicht) 
	☐	☐	☐
	Worden de mobiliteiten correct en volledig geregistreerd in de BM? En hou je de tool actueel bij wijzigingen?
	☐	☐	☐
	Krijgen de deelnemers voldoende voorbereiding op hun mobiliteit? 
	☐	☐	☐
	Bied je voldoende begeleiding aan de deelnemers tijdens de mobiliteit? (Onthaal, integratie in de ontvangende organisatie, taalondersteuning...)
	☐	☐	☐
	Heb je een aanpak voor monitoring van het leerproces tijdens de mobiliteit? 
	☐	☐	☐
	Evalueer je systematisch de leerresultaten?
	☐	☐	☐
	Worden de deelnemersrapporten ingevuld en tijdig ingediend? 
	☐	☐	☐
	Worden de leerresultaten erkend? (Bv. via een Europass mobiliteitsdocument of learning agreement complement…)
	☐	☐	☐
	Deel je de resultaten en ervaringen binnen je organisatie?
	☒	☐	☐
	Deel je de resultaten en ervaringen met andere relevante organisaties en/of het bredere publiek?
	☐	☐	☐
	Maak je de Europese financiering zichtbaar? (Gebruik van officiële EU-logo)
	☐	☐	☐
	Ben je je bewust van de deadline voor het indienen van je eindrapport?
	☐	☐	☐



Ondertekening
Ondergetekende verklaart dat de informatie in dit Progress Report correct en volledig is.

	Plaats: Klik of tik om tekst in te voeren.	
Datum: Klik of tik om een datum in te voeren.
Naam van de organisatie: Klik of tik om tekst in te voeren.
Naam van de wettelijk vertegenwoordiger: Klik of tik om tekst in te voeren.

	Handtekening:
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