


WIFI voor bezoekers 
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Volg onderstaande stappen om wifi aan te vragen:

• Surf naar wifi.vlaanderen.be: zo maak je verbinding met het netwerk 
‘VO-Bezoekers’.

• Voer je mobiel nummer in.
• Je ontvangt een sms.
• Vul je logingegevens in en druk op de knop ‘Inloggen’.



WELKOM OP DE KICK-OFF 
KA122 – CALL 2025
03/02/2026
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Mobiliteitsproject voor personeel en lerenden in volwasseneneducatie (ADU– ronde 2)
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Programma
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09u30 – 10u15 - Terugblik online Kick-Off + BM
10u30 – 12u00 - Workshop 1 Projectcyclus
12u00 – 13u00 - Lunch 
13u00 – 14u30 - Workshop 2 Externe disseminatie
14u30 – 15u15 - Korte afsluiter

*Deelnamebewijs wordt via mail toegestuurd na ondertekenen handtekenlijst.



• Kortlopend mobiliteitsproject: KA122

• Voor personeel en lerenden in volwasseneneducatie (domein)

• Ronde 2

• Begunstigden: 
– naam

– organisatie

– provincie

– mobiliteit

– ervaring binnen Erasmus+
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Kennismaking



• Projectbegeleider = Contactpersoon

• Stafmedewerker VEF: Simon Santens 

• Teamleider VEF: Wim Cloots
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Dorine 
Van Volxem

(West-Vlaanderen & 
Limburg)

Emmy Pycke
(Vlaams-Brabant & 

Brussel)

Jolien
Van de Woestijne

(Antwerpen)

Team VEF
Vlaamse en Europese Fondsen

Annelies Mast
(Oost-Vlaanderen)



Met wie neem je contact op? 

• Jullie nemen contact op met je projectbegeleider (vermeld in je contract)

– Via mail:
• voornaam.familienaam@epos-vlaanderen.be

• Vermeld altijd je projectcode in onderwerp

– Telefonisch: 
• website ‘Wie is wie?’

• Bij voorkeur voicemail indien niet wordt opgenomen met vermelding van 
naam, naam organisatie en projectcode
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Kick-off check
Hoe goed heb je écht opgelet?
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• Online webinar/presentatie ter voorbereiding van vandaag…



Terugblik online kick-off





Contract

• Voer je contract uit zoals toegekend…
– Beschreven in de aanvraag én goedgekeurd door de beoordelaars van de 

projectaanvraag

– Leg de geplande activiteiten naast de voorwaarden in de Programmagids call 2025 om te 
garanderen dat ze ontvankelijk zijn. (alles volgens de regels?)

– Nood aan een wijziging?
• Neem altijd contact op met Epos. 

• Video: KA121 KA122 Wijzigingen bij jouw project & Wijzigingen aan het contract

– Doet er zich een situatie voor die mogelijk kan beschouwd worden als een 
overmachtssituatie (‘Force Majeure’)?

• Video: ‘Force Majeure’ & Beslissingsboom

• Enkel bij vroegtijdige stopzetting (tijdens de mobiliteit)

• een onvoorspelbare en uitzonderlijke situatie of gebeurtenis die plaatsvindt                            
buiten de wil van de deelnemer (bv. ziekte deelnemer)

• Contact en goedkeuring met Epos! 
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Aandachtspunten?

• Groepsmobiliteit…
- Niet hetzelfde als individuele mobiliteiten in groep! 

 Bv. met 2 personen op job-shadowing naar éénzelfde organisatie = 2 individuele mobiliteiten  

- = Wel samen leren met deelnemers uit een ander land 

- Leerprogramma in samenspraak met ontvangende organisatie opgesteld 

- (Culturele) activiteiten moeten steeds samen worden ondernomen met de studenten 
van de ontvangende organisatie. Anders is het geen mobiliteitsdag. 
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Dia 13

PE1 Wat zeggen we hierover?
Pycke Emmy; 2026-01-14T09:07:52.823

VdWJ1 0 Nog even af te wachten of Avansa Antwerpen al dan niet aanwezig zal zijn, maar zij zijn de enige die groepsmobiliteit hebben aangevraagd. Voor de rest is het 
dus niet van toepassing. 
Van de Woestijne Jolien; 2026-01-14T15:48:32.228

VdWJ1 1 Ik zou niets over de ontvangende organisatie zeggen, omdat de PG geen vereisten of beperkingen meegeeft. 
Van de Woestijne Jolien; 2026-01-14T15:50:30.349



Aandachtspunten

• Een voorbereidend bezoek…
– bij de toekomstige gastorganisatie…

– als voorbereiding voor eender welk type mobiliteit van lerenden of personeelsmobiliteit

– ter verbetering van de inclusiviteit, kwaliteit, lange mobiliteit

– Maak in het eindrapport duidelijk de koppeling tussen het voorbereidend bezoek en de 
mobiliteiten

– Max. 3 personen per organisatie, 1 bezoek per organisatie

– met uitzondering van ‘cursussen en opleiding/vormingsopdracht’” 

– NIET bij de eventuele ‘supporting organisation’
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Aandachtspunten

• Cursus…
– Interactief! 

• wel: workshops, praktische oefeningen, netwerksessies (=  actief)

• niet: conferenties, lezingen, plenaire sessies, … (=passief)

– Organisator van de cursus is gevestigd in het land van bestemming 

– Deelnemers van minstens 2 verschillende landen.

– Max. 1 cursusdeelname per persoon

– Maximumduur van de cursus is 10 dagen  

– Max. 3 deelnemers per organisatie per cursus
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Aandachtspunten

• Job-shadowing
– ≠ een studiereis! 

– ≠ kijkje nemen bij een andere organisatie

– = leren van een collega

– Bij een gastorganisatie in een ander land tijd doorbrengen om nieuwe 
praktijken te leren en nieuwe ideeën te verzamelen door observatie en 
interactie met collega’s, deskundigen… tijdens hun dagelijkse 
werkzaamheden bij de gastorganisatie. 
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Aandachtspunten

• Supporting organisation
– ≠ een ontvangende organisatie 

– Mogelijke taken:
• Voorstellen van stageplaatsen

• Zoeken van verblijfplaatsen

• Helpen bij de voorbereiding van de deelnemers

– Goedkeuring door Epos vereist
– Tijdens de looptijd van het project: aanvraagformulier supporting organisations 

(Bibliotheek  Projectuitvoering  KA1  Overige info en ondersteuning) 

– Contract opstellen met een betalende instantie = verplicht

– EC handleiding: “Guidance for working with supporting organisations”
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Dia 18

PE1 Kan ik bij de ‘vragenronde’ vertrouwen op mijn collega’s? ☺
Pycke Emmy; 2026-01-14T11:49:15.977

VdWJ1 0 Duim omhoog 
Van de Woestijne Jolien; 2026-01-14T15:52:36.973



Waar vind je info over financiering?

• Contract
– Inclusief bijlagen (Bibliotheek > Projectuitvoering > Erasmus+ KA1 > Contracten en bijlagen > 

2025 > KA122)

• Bijlage 1: Beschrijving van de actie, geraamde begroting en lijst van deelnemende 
entiteiten (via mail bij contract)

• Bijlage 2: Aanvullende informatie over de subsidiabiliteit van kosten (+ bewijslast)

• Bijlage 3: Toepasselijke tarieven (ADU)

• Bijlage 5: Specifieke regels

• Programmagids 2025
– ADU: p. 138 – 159
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Financiering

• In ruil voor…
– Kwaliteitsvolle projectuitvoering (zoals voorzien in de aanvraag)

– Rapportering (tussentijds- en/of eindrapport)

– Bewijsstukken

• Grotendeels forfaitair (bijlage 3: ADU)

• Forfait:
– Er is niet noodzakelijk een 1-op-1 relatie tussen financiering en werkelijke 

uitgaven.

– Eventuele overschot besteden aan internationalisering
• extra deelnemer, disseminatie,…
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Financiering
Budgetcategorieën
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• Iedereen heeft recht op:
– Individual support (= verblijfskosten)

– Organisational support (= 1x forfait, organisatiekosten)

– Travel support (= reiskosten) 

• Optionele budgetcategorieën:
– Voorbereidende bezoeken 

– Cursusgeld

– Taalondersteuning (OLS)

– Inclusiesteun voor organisaties 

– Inclusiesteun* voor deelnemers

– Buitengewone kosten (hoge reiskosten, visum gerelateerde kosten,…)

Alle Info: Bijlage 3: ADU



Financiering: 
Inclusiesteun

• Voor deelnemers met ‘fewer opportunities’ (FO)
– Definitie (Bibliotheek > Basisdocumenten > E+ > 2025)  

• Rapporteer FO in 2 categorieën in BM:
– ‘Disabilities’: De deelnemer heeft een functiebeperking (ook leerproblemen zoals 

dyscalculie, dyslexie, taalachterstand en ontwikkelingsstoornissen zoals ASS, DCD, ADHD, 
enz. vallen hieronder)

– ‘Economic barriers’: De deelnemer beantwoordt aan de definitie voor laaggeschoolde 
volwassen lerenden 

• deelnemer die niet beschikt over een diploma 3e graad SO 

• deelnemer die leeft van een vervangingsinkomen
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Verplichte bewijsstukken

• Zie Checklist voor-tijdens-na mobiliteiten en video’s Overeenkomsten bij 
groepsmobiliteiten en Overeenkomsten bij individuele mobiliteiten! 24

= grant agreement = learning agreement
= learning agreement complement  
= Europass



Verplichte bewijsstukken 

• Duurzaam reizen: ‘Green travel’
o Verklaring op eer door de deelnemer of hoofdbegeleider groepsmobiliteit 
o Template op website

o Bibliotheek  Projectuitvoering  Erasmus+ KA1  Over rapportering  2025 

• Deelnemers met ‘Fewer opportunities’
o Verklaring op eer door de persoon met een gelijkaardige functie als de 

zorgcoördinator (niet de wettelijk vertegenwoordiger)

o GDPR =  totaal aantal deelnemers, geen namen of redenen!
o Template op website

o Bibliotheek  Projectuitvoering  Erasmus+ KA1  Over rapportering  2025 
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Indienen KA122-Rapporten

Progress report
• Enkel bij projectduur langer dan 12 

maanden 
– Indienen: 30 dagen na eerste helft 

projectperiode 

– Exacte deadline staat in contract op het 
gegevensblad van je contract

– Via Template aangeleverd door 
projectbegeleider (via mail)

– BM up-to-date!

– Feedback van projectbegeleider via mail 
binnen de 60 dagen na indiening 

Eindrapport
• Indienen

– Vanaf de eerste dag na afloop van het 
project; ten laatste 60 dagen na einde 
project

– Exacte deadline staat in contract op het 
gegevensblad + in de BM 

– Via BM (template)
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Dia 26

PE1 Nakijken welke begunstigden dit zijn.
Pycke Emmy; 2026-01-21T12:43:08.843
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Dia 27

PE1 Vragenronde gecoverd door mijn lieve collega’s
Pycke Emmy; 2026-01-21T12:48:03.660



Beneficiary Module
Noteer alvast in je agenda! 

BM ‘Basis’ op 13 februari 2026 tussen 10u30 en 12u. 



Beneficiary Module

• De Beneficiary Module (BM) is het online platform voor de verplichte administratie 
van Erasmus+ projecten:

– bijhouden van gegevens van het project

– rapporteren van alle mobiliteiten

– basis voor de eindrapportering

– basis voor de financiële beoordeling

• Up-to-date houden = correct overzicht van jouw project
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Mijn projecten

• De Beneficiary Module (BM) is bereikbaar via de link:

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

• Aanmelden via 2-stapsverificatie. Handleiding EC



Details
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Participating organisations
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DV1



Dia 32

DV1 Hier zeker aandacht vestigen dat ze receiving organisation moeten zetten onder 'other organisations'. Hier worden soms fouten tegen gemaakt.

Consortialeden staan tussen beneficiary en other organisations.
Van Volxem Dorine; 2026-01-08T11:08:05.614



Associated persons
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Preparatory visits
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Dia 34

DV1 Misschien hier ook even vermelden dat dit niet hetzelfde is als een verkennend bezoek?
Van Volxem Dorine; 2026-01-08T11:13:59.936

PE1 0 Noodzakelijke info? Verschil:
Binnen een KA121 en een KA122 kan je een voorbereidend bezoek doen. Dat is gewoon aangevraagd en zit dus in het budget. Er bestaat ook een verkennend 
bezoek. Dit is voor organisaties die nog geen project hebben maar wel al eens naar een buitenlandse organisatie willen om afspraken te maken. Ze kunnen dit 
aanvragen en krijgen hier een apart budget voor. Dat gaat volledig via Sint. Organisaties die een accreditatie hebben, hebben hier geen recht op. 
Pycke Emmy; 2026-01-09T14:13:07.516



Mobility activities
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Deelnemersrapporten
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Dia 36

PE1 Nemen we de dia van ‘deelnemerrapporten’ op in deze sessie? Of behouden we dit voor de basissessie 13 feb?
Pycke Emmy; 2026-01-14T12:26:41.976



Fewer opportunities
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Budget
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Reports (eindrapport)
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Beneficiary Module
Noteer alvast in je agenda! 

BM ‘Basis’ op 13 februari 2026 tussen 10u30 en 12u. 



Epos compenseert haar volledige CO2-uitstoot en engageert 
zich om haar ecologische voetafdruk te blijven reduceren. 

Veel succes!


