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Handleiding Beneficiary Module KA122/KA121

Deze presentatie dient ter ondersteuning. Informatie kan per calljaar verschillen en is onder voorbehoud van wijzigingen.

Start: 10u05



Beneficiary Module

• Inleiding

• Toegang tot de BM voor contactpersonen

• Mijn projecten

• Tips bij gebruik en navigatie

• Tabbladen gebruiken
– Details

– Participating organisations

– Associated persons

– Preparatory visists

– Mobility activities 
• Individuele mobiliteiten

• Groepsmobiliteiten

• Distance calculator

– Fewer opportunities

– Budget

– Reports

– Import-expert

• Aan de slag

• Extra ondersteuning
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Beneficiary Module (BM)
Erasmus+ Programma 2021-2027



Inleiding

• De Beneficiary Module (BM) is het online platform voor de verplichte administratie 
van Erasmus+ projecten:

– bijhouden van gegevens van het project

– basis voor de eindrapportering

– basis voor de financiële beoordeling

• Up-to-date houden = correct overzicht van jouw project
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Toegang tot de BM

• De Beneficiary Module (BM) is bereikbaar via de link:

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

•  Je hebt een EU-login account nodig.

– Heb je nog geen EU-login? Klik hier om een EU-login aan te maken.
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https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi


Toegang tot de BM

• Opgelet:  Sinds 2 oktober 2025 is een 2-stapsverificatie noodzakelijk!

• Nog niet ingesteld? Handleiding via deze link 

• Aanbevolen loginmethodes:

– via de EU Login-app (meest gebruiksvriendelijk)

– via eID (Itsme)
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https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33529367/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service


Toegang tot de BM

– Problemen? Gebruik de ‘PANIC-button’
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Mijn projecten
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Mijn projecten
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Mijn projecten



Mijn projecten

• Let wel: Project pas zichtbaar na het ondertekenen van het subsidiecontract 
(door alle partijen).

• Automatisch toegang (rond de startdatum van het project) voor                                    
de contactpersoon én de wettelijk verantwoordelijke.

• Projecten niet zichtbaar? 

→ Heb je juiste e-mail adres gekoppeld aan je EU-login?

• E-mailadres uit je project = e-mailadres van je EU-login

• S.O.S: Contacteer je projectbegeleider
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Beneficiary Module (BM)
Erasmus+ Programma 2021-2027



Tips bij gebruik en navigatie

• De Beneficiary Module werkt met uitklap-menu’s (>) en (v) en schuifbalken
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Tips bij gebruik en navigatie

• Accessibility: ‘Compact theme’ en ‘Dark Theme’
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Tips bij gebruik en navigatie

• Nieuwe informatie toevoegen? +Create / Save 

• ‘Delete’ / ‘View’ / ‘Edit’ / ‘Duplicate’
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Beneficiary Module (BM)
Erasmus+ Programma 2021-2027



Tabblad: Details

• Alleen ter informatie… (kan je zelf niet wijzigen)
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Tabblad: Participating organisations

• Organisaties aan het project toevoegen…
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Tabblad: Participating organisations
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Tabblad: Participating organisations
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Tabblad: Participating organisations

• Organisaties aan het project toevoegen…
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• Organisaties aan het project toevoegen…
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Tabblad: Participating organisations



Tabblad: Associated persons

• Anderen toegang geven tot de BM…

24



Tabblad: Associated persons

• Anderen toegang geven tot de BM…
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Tabblad: Preparatory visits

• Voorbereidende bezoeken invoeren…



Tabblad: Preparatory visits

• Voorbereidende bezoeken invoeren…
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Tabblad: Preparatory visits

• Voorbereidende bezoeken invoeren…
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Tabblad: Mobility activities
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• Verschillende soorten mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities

31

• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities

34

• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...
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• Distance calculator:

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Individuele mobiliteiten rapporteren...



Tabblad: Mobility activities
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• Controleer de status van je ingevoerde mobiliteit: ‘Draft’ of ‘Complete’?



• De ‘revalidation-button’ gebruiken… 
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Tabblad: Mobility activities



Tabblad: Mobility activities

• Een groepsmobiliteit mét subgroep aanmaken…
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Tabblad: Mobility activities

• Een groepsmobiliteit mét subgroep aanmaken…

• Ondersteuningsvideo: ‘Groepsmobiliteit aanmaken in de BM’
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https://www.youtube.com/watch?v=kDxDNiCpvd4
https://www.youtube.com/watch?v=kDxDNiCpvd4


Tabblad: Mobility activities

• Het deelnemersrapport: een verplichte vragenlijst voor…

– elke deelnemer bij een individuele mobiliteit

– de hoofdbegeleider bij een groepsmobiliteit
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Tabblad: Mobility activities

• Het deelnemersrapport: een verplichte vragenlijst voor…

– elke deelnemer bij een individuele mobiliteit

– de hoofdbegeleider bij een groepsmobiliteit
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Tabblad: Fewer opportunities

• Het aantal deelnemers met FO registeren onder de juiste categorie…
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Tabblad: Budget

• Inzicht in je budget krijgen…

• ‘Awarded’ / ‘Reported’ 
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Tabblad: Reports

• Jouw eindrapport schrijven en indienen…
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Tabblad: Import-Export

• Een grote groep gegevens importeren en exporteren…
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Tabblad: Import-Export

• Een grote groep gegevens importeren en exporteren…

53 Handleiding en e-learningvideo  = ‘Introduction to export and import of mobility activities’​

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1472136397&spaceKey=NAITDOC&title=Introduction%2Bto%2Bexport%2Band%2Bimport%2Bof%2Bmobility%2Bactivities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities


Aan de slag!



BM – Aan de slag!

• Stap 1: Voeg alle personen toe die toegang moeten krijgen tot de BM.

• Stap 2: Vul de ontvangende organisaties in, controleer de gegevens.

• Stap 3: Vul (i.v.t.) voorbereidende bezoeken in.

• Stap 4: Vul de details van de (individuele/groeps-)mobiliteiten in.

• Stap 5: Vul (i.v.t.) het aantal deelnemers met FO in.

• Stap 6: Controleer het gerapporteerde budget.

• Stap 7: Vul het eindverslag in.
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Extra ondersteuning



• Erasmus+ and European Solidarity Corps

• 2-staps-verificatie 

• BM-handleiding 
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Extra ondersteuning

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.youtube.com/watch?v=ZYq18IjZtWA&list=TLGGKPOHp3dYsoEwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=ZYq18IjZtWA&list=TLGGKPOHp3dYsoEwMTEyMjAyNQ
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https://www.youtube.com/watch?v=ZYq18IjZtWA&list=TLGGKPOHp3dYsoEwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=ZYq18IjZtWA&list=TLGGKPOHp3dYsoEwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=ZYq18IjZtWA&list=TLGGKPOHp3dYsoEwMTEyMjAyNQ
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide


• e-learning video’s 

– Mobiliteiten registreren? Bekijk tab ‘Erasmus+ projects’

▪ Individuele mobiliteiten registreren

▪ Groepsmobiliteit aanmaken in de BM (Epos)

▪ Distance calculator
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Extra ondersteuning

https://www.youtube.com/watch?v=c7dS-aHjao0&list=TLGGMSrEGe8CFEwwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=c7dS-aHjao0&list=TLGGMSrEGe8CFEwwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=c7dS-aHjao0&list=TLGGMSrEGe8CFEwwMTEyMjAyNQ
https://www.youtube.com/watch?v=c7dS-aHjao0&list=TLGGMSrEGe8CFEwwMTEyMjAyNQ
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=36702984
https://www.youtube.com/watch?v=kDxDNiCpvd4&list=PLaG58ifmNSVKfpnLLtUDNeVO0slI2Rl-K&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=kDxDNiCpvd4&list=PLaG58ifmNSVKfpnLLtUDNeVO0slI2Rl-K&index=3
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator


• De tool zou ondertussen stabiel moeten zijn! 

• Merk je toch bugs, rariteiten, fouten? 

– Mail je projectbegeleider met je projectcode én een screenshot

– Wij nemen contact op met de IT-helpdesk van de EC indien nodig 
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Technische problemen?



Succes!
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