


BENEFICIARY MODULE
VRAGENUURTJE
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13 februari 2026 (14u-15u)

Deze presentatie dient ter ondersteuning. Informatie kan per calljaar verschillen en is onder voorbehoud van wijzigingen.



Toegang tot de BM

• De Beneficiary Module (BM) is bereikbaar via de link:

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

•  Je hebt een EU-login account nodig.

– Heb je nog geen EU-login? https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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Toegang tot de BM

• Opgelet:  Sinds 2 oktober 2025 is een 2-stapsverificatie noodzakelijk!

• Nog niet ingesteld? Handleiding via deze link 

• Aanbevolen loginmethodes:

– via de EU Login-app (meest gebruiksvriendelijk)

– via eID (Itsme)
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https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33529367/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service


Toegang tot de BM

– Problemen? Gebruik de ‘PANIC-button’
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Ingestuurde vragen



BM - Vragenuurtje

• Vraag 1:  Wat moet ik aanduiden in de BM als we de leerresultaten van een 
mobiliteit willen rapporteren?
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mobiliteit willen rapporteren?
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Antwoord: 
Erkenning van de leerresultaten is een erg belangrijk onderdeel binnen een 
project. De ‘certifying organisation’ is de zendende organisatie (jullie organisatie). 
Er kan hier gekozen worden voor het Europass Mobility Document of voor het 
Learning Agreement Complement.

Let wel: 
Het Learning agreement complement is (nog steeds) niet in alle calljaren een 
optie. In call 24 kan je dit wel aanduiden, maar in call 25 bijvoorbeeld (nog) niet.
Wordt hiervan gebruik gemaakt, maar kan het niet worden aangeduid, mag je 
‘other’ aanklikken en in het vakje dat verschijnt zelf ‘Learning Agreement 
complement’ typen.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 2: Hoe lang op voorhand moeten we de mobiliteiten registeren in de BM?
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BM - Vragenuurtje

• Vraag 2: Hoe lang op voorhand moeten we de mobiliteiten registeren in de BM?
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Antwoord: De BM moet ten alle tijde up-to-date worden gehouden. 

Dit betekent dat alle mobiliteiten moeten worden ingevoerd voor vertrek. Van 
zodra je weet welke persoon op mobiliteit gaat, naar waar en wanneer, kun je 
de mobiliteit best aanmaken. Zo heb je ook meteen een correct zicht op de 
financiële stand van zaken. 

Controleer na het invoeren steeds of de status op ‘complete’ 
staat, ook als de mobiliteit nog niet heeft plaatsgevonden. Dit is 
erg belangrijk! 

Wanneer de mobiliteit in ‘draft’ blijft staan, zal de deelnemer na 
afloop van de mobiliteit geen uitnodiging ontvangen om het 
deelnemersrapport in te vullen.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 3: Wat moet ik bij het tabblad ‘import-export’ invoeren?
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BM - Vragenuurtje

• Vraag 3: Wat moet ik bij het tabblad ‘import-export’ invoeren?
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Antwoord: Importeren en exporteren zijn geen verplichte handelingen in de 
BM, het is een optionele functie. De BM biedt de mogelijkheid om een grotere 
groep gegevens te importeren en/of exporteren. 

• Exporteren is handig als je een Excel-overzicht wil hebben van alle ingevoerde 
mobiliteiten. 

• Je kiest in de dropdown het juiste mobiliteitstype. 
• En klikt daarna op ‘Export XLSX’….
• Het exporteren duurt soms even; maar zodra deze klaar is zal een 

download-link verschijnen.
• Let er op dat de status steeds ‘exported’ aangeeft. 
• Het kan soms nodig zijn om de website te vernieuwen.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 3: Wat moet ik bij het tabblad ‘import-export’ invoeren?
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• De Europese Commissie werkte hiervoor: 

– een handleiding  en e-learningvideo uit.  = ‘Introduction to export and import of mobility activities’

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1472136397&spaceKey=NAITDOC&title=Introduction%2Bto%2Bexport%2Band%2Bimport%2Bof%2Bmobility%2Bactivities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1472136397/Introduction+to+export+and+import+of+mobility+activities


BM - Vragenuurtje

• Vraag 3: Wat moet ik bij het tabblad ‘import-export’ invoeren?
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• Importeren is handig wanneer je een groot aantal individuele mobiliteiten wilt 
invoeren.

• De gegevens in je Excel-bestand moeten exact voldoen aan de 
invoerregels. Doen ze dat niet, dan zal het importeren niet correct 
verlopen. 

• We raden daarom aan om te vertrekken van een  geëxporteerd (leeg) 
Excel-bestand, waarin de kolomkoppen correct al zijn ingevuld, en waarin 
je vervolgens je eigen gegevens invoert.

We willen echter nogmaals benadrukken dat deze functie erg onstabiel en 
gevoelig is voor fouten en wordt daarom enkel aangeraden voor omvangrijke 
projecten.

Wil je dit toch eens uittesten? De Europese Commissie werkte hiervoor een 
Engelstalige handleiding en e-learning video uit.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 4: Is het mogelijk om projectgegevens (bv. stageplaatsen, 
partnerorganisaties…) van het ene calljaar over te zetten naar een ander calljaar?
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Antwoord: Er bestaat een knop om gegevens te importeren van andere projecten. 
Deze kan je terugvinden bij het tabblad ‘participating organisations’… 

Dit is (voorlopig) enkel mogelijk bij projecten van consortia. 



BM - Vragenuurtje

• Vraag 5: Wij werken voor de eerste keer samen met een supporting organisation. 
Hoe moet ik dit invoeren in de tool? 
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Antwoord: Je kan dit bekijken bij het tabblad ‘participating organisations’. 

Indien de samenwerking met de supporting organisation werd aangevraagd bij 
het NA én goedgekeurd zal deze automatisch in de BM verschijnen tussen jouw 
andere partnerorganisaties. 

Je kan dit dus niet zelf invoeren! 

Het aanvraagformulier voor een samenwerking kan je op onze website 
terugvinden in de bibliotheek (link).

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fs3.eu-west-1.amazonaws.com%2Ffiles.epos%2FNieuwe%2Bwebsite%2Fbibliotheek%2FProjectuitvoering%2FKA1%2FRapportering%2F2025%2F2025%2B-%2BSupporting%2Borganisation%2B-%2Btemplate.docx&wdOrigin=BROWSELINK


BM - Vragenuurtje

• Vraag 6: Moet je leerkrachten die mee gaan als begeleiding bij 
leerlingenmobiliteiten koppelen aan 1 van de stageplaatsen ter plaatse of aan een 
school?
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Antwoord: 
Je kan kiezen of je de leerkrachten koppelt aan:

- de eventuele supporting organisation of 
- aan een van de stageplaatsen of school waaraan de leerling verbonden is. 

Wat wel belangrijk is, is dat de ontvangende organisatie die je in de BM koppelt 
aan de begeleider het aanwezigheidsattest van de leerkracht tekent.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 7: We hebben in onze projectaanvraag aangegeven dat 2 begeleiders een 
groep leerlingen zouden begeleiden tijdens hun mobiliteit. Op dit moment lijkt het 
ons echter beter om toch 3 begeleiders mee te sturen. 

• Mogen we die 3 begeleiders ingeven in de BM, of moeten we vasthouden aan de 2 
die werden aangevraagd? 
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Antwoord: 
Voor alle drie de begeleiders mag een mobiliteit worden aangemaakt. 
Er zijn geen strikte limieten. Uiteraard zie je er steeds op toe dat het aantal 
begeleiders in proportie is met het aantal deelnemers. 



BM - Vragenuurtje

• Vraag 8: Voor begeleidende leerkrachten moet je aangeven over welk type 
begeleiding het gaat. Is het de bedoeling dat je voor elke begeleider aangeeft wat 
zijn/haar functie is of mag dat gewoon ‘algemeen’ zijn?
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BM - Vragenuurtje
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begeleiding het gaat. Is het de bedoeling dat je voor elke begeleider aangeeft wat 
zijn/haar functie is of mag dat gewoon ‘algemeen’ zijn?

22

Antwoord: 
Je geeft via het keuzemenu voor elke begeleider aan of het gaat om:
- een leerkracht van de school
- een ondersteuner speciaal voor een leerling met specifieke noden
- een andere begeleidende volwassene 

De omschrijving in het verplichte veld eronder kan je algemeen houden, tenzij 
het zinvol is om iets te specifiëren.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 9: Onder de identificatiegegevens van de deelnemers kan onder andere 
'apprentice' aangeklikt worden. Onze leerlingen gaan op buitenlandse stage, maar 
deze stage is onbezoldigd en een verplicht onderdeel om het diploma te behalen. Ik 
vermoed dat dit dus niet moet aangeklikt worden? 

23



BM - Vragenuurtje
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Antwoord: Deze keuze krijg je enkel te zien bij VET-projecten.

‘Apprentice’ betekent hier eigenlijk ‘een leerling duaal leren’. 
Als het dus gaat om een leerling van de school binnen duaal leren, vink je dit aan. 

Gaat het over een pas afgestudeerde leerling vink je ‘recent graduated’ aan.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 10: Onze begeleidende leerkrachten zullen tijdens hun mobiliteit meerdere 
stageplaatsen bezoeken. 

• Ik krijg de indruk dat je maximum drie receiving organisations kan ingeven? 

• Misschien is het voldoende om slechts één receiving organisation in te geven? 
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Antwoord: Hiervoor bestaat de blauwe knop “add receiving organisation”. 
Dit gebruik je enkel wanneer naar verschillende vestigingen van dezelfde 
ontvangende organisatie wordt gegaan. 

Het gaat hier m.a.w. niet om meerdere ontvangende organisaties. 

Je kiest in dit geval voor 1 ontvangende organisatie, die ook het 
aanwezigheidsattest van de leerkracht tekent.



BM - Vragenuurtje

• Vraag 11: Na een week aan activiteiten wenst de deelnemer nog een dag langer te 
blijven, kan dit? Hoe rapporteer ik dit in de BM?
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Antwoord: Je vult de begin- en einddatum van de leeractiviteit in, met 
daarbovenop het aantal reisdagen. 

Wij hoeven eigenlijk niet te weten hoeveel “vrije tijds”dagen de persoon in 
werkelijkheid op de bestemming is geweest. Deze dagen kunnen immers toch 
niet worden gefinancierd. 



BM - Vragenuurtje

• Vraag 12: Mag het Europass Mobility Document gegenereerd worden via de 
Beneficiary Module?
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Antwoord: Vanaf call 2026 kan dit gebruikt worden. 

Er zijn enkele begunstigden die dit hebben getest binnen call 2025. Er werden 
ondertussen enkele aanpassingen gedaan door de EC op basis van de gegeven 
feedback. 

Ook het Learning agreement en het learning programme for group mobility kan 
je aanmaken via de BM. 

Wie daar dus mee wil experimenteren mag dat doen. Weet wel, … Deze 
documenten staan nog in hun kinderschoenen waardoor er wel nog (technische) 
problemen kunnen opduiken. 

De documenten op onze website en de documenten die ter beschikking worden 
gesteld door Europass kunnen ook nog gewoon gebruikt worden.



Vragenuurtje

• Vraag 13: Moet je een deelnemer die op mobiliteit is gegaan door gebruik te 
maken van overschot van forfaits en/of OS-geld nog registeren in de BM?
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Vragenuurtje
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Antwoord: 
Ja, we raden aan deze te registreren  en dit in functie van de statistieken. 

Je zal nooit meer budget krijgen dan toegekend. Eventueel duid je in de mobiliteit 
per budgetcategorie aan dat je afstand doet van het forfait.



Aandachtspunten



Vragenuurtje
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• Probleem 1: Er wordt geen deelnemersrapport uitgestuurd na de mobiliteit.



Vragenuurtje
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• Probleem 1: Er wordt geen deelnemersrapport uitgestuurd na de mobiliteit.

De deelnemer (of groepsbegeleider) ontvangt de uitnodiging voor het 
deelnemersrapport automatisch wanneer de mobiliteit afgelopen is én ‘complete’ 
is in de BM. 

Ontvang je geen deelnemersrapport? 
Controleer dan zeker of je emailadres correct is en of de mail niet in de spambox 
terecht gekomen?

Blijft het probleem bestaan? Neem dan zeker zo snel mogelijk contact op met 
jouw projectbegeleider. Wacht niet tot je project is afgelopen! 
Problemen met deelnemersrapporten moeten gemeld worden! 



Vragenuurtje
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• Probleem 2: Er worden een foutief aantal mobiliteits- en reisdagen ingevoerd. 



Vragenuurtje
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• Probleem 2: Er worden een foutief aantal mobiliteits- en reisdagen ingevoerd. 

Let op dat je de juiste start- en einddatum van de activiteiten kiest. 

• De startdatum: de datum waarop het programma met inhoudelijke 
activiteiten begint. 

• De einddatum: de laatste dag waarop er een inhoudelijk programma is. 

Reisdagen waarop je heen en terug reist, en waarop je geen programma volgt, 
gelden dus niet als de start- en einddatum. 



Vragenuurtje
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• Probleem 3: Er wordt onterecht carpooling gerapporteerd.



Vragenuurtje
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• Probleem 3: Er wordt onterecht carpooling gerapporteerd.

Bij het invoeren van een mobiliteit moet je het juiste vervoermiddel aanduiden.  
Kies je voor een transportmiddel dat als ‘groen reizen’ wordt beschouwd, zal het 
vakje ‘sustainable means of transport’ automatisch aangevinkt worden.

Opletten wanneer je carpooling aanduidt…! 
Wij moeten kunnen vaststellen dat minstens 2 personen samen hebben gereisd. 
Wij stellen helaas vaker vast dat ‘carpooling’ wordt aangeduid in een mobiliteit 
terwijl de reisdata niet overeenkomen met één van de andere mobiliteiten. 
Dan is er geen sprake van carpooling. Het is ook aangewezen om bij ‘carpooling’ 
in de BM en/of het eindrapport de reisweg te verduidelijken. 

Wanneer voor ons onduidelijk blijft, op welke manier er werd gecarpoold 
kunnen wij dat extra forfait schrappen.



Extra ondersteuning



• Erasmus+ and European Solidarity Corps

• 2-staps-verificatie 

• BM-handleiding 
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Extra ondersteuning
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• e-learning video’s 

– Mobiliteiten registreren? Bekijk tab ‘Erasmus+ projects’

▪ Individuele mobiliteiten registreren

▪ Groepsmobiliteit aanmaken in de BM 

▪ Distance calculator
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Extra ondersteuning
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• De tool zou ondertussen stabiel moeten zijn! 

• Merk je toch bugs, rariteiten, fouten? 

– Mail je projectbegeleider met je projectcode én een screenshot

– Wij nemen contact op met de IT-helpdesk van de EC indien nodig 
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Technische problemen?



Succes!
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