


Wie zijn we?




Stage in het buitenlanad
Ter Groene Poorte

-> Sinds 56 jaar mogelijk
-> Sinds 2015 met Erasmussteun
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Algemene codrdinatie

o 2 Erasmus coordinatoren
. Erasmusteam vanuit leerkrachtenteam

Wie en wanneer?

* Einde schooljaar
* Hoofdzakelijk voor 69¢ en 79%-jaren
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Bestemmingen

. Duitsland
. Nederland
. -rankrijk
. Spanje

. Verenigd Koninkrijk

» rekenen niet op partners per land, wel bekende stageplaatsen
» Individuele stages — maximaal 3 personen per plaats

» Stageplaatsen worden ook steeds bezocht tijdens de stages
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Buitenlandse stage

3 mogelijkheden:
* Op stage met Erasmusondersteuning
* Op stage zonder Erasmusondersteuning

* Een extra buitenlandstage na afloop van het schooljaar
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Op stage met Erasmus
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Communicatie en infosessies ouders en leerlingen

Opendeurdag — infostand Erasmuswerking

* Infoavond bij de start van het schooljaar — presentatie en voorstelling werking
» Stagecoordinatoren —individuele gesprekken

 Communicatie naar ouders bij aanvraag — brief

* Informatie klassenraad

 Communicatie naar leerlingen en ouders na goedkeuring — smartschool

e Organisatie door Erasmusteam

* Opvolging tijdens stage door stagebegeleiders

* Feedback na stage op terugkomdag




Aanvraag stage

* Eerste stap = contact met de stagecoordinator
e Stagecoordinator wijst de stageplaatsen toe en lanceert een Erasmusdossier
* Leerlingen vullen een document in en ouders ondertekenen de aanvraag

Brugge, 19 okiober 2021

Betreft Erasmuswerking Ter Groene P,
Aan de ouders of voogd van SLVOORNAAMS SLNAAMS

Geachte heer, mevrouw

SLVOORNAAMS gaf aan interesse te hebben in het vervolmaken van de stageperiode in het
buitenland.

Onze school werki reeds enkele jaren met ondersteuning van Erasmus, zodat het doorlopen
van een stage in het buitenland mogelijk is zonder zware financiéle gevolgen voor de leerling
en de ouders. Dankzjj de ondersteuning van Erasmus hebben alle leeriingen gelijke kansen

op een buitenlandse stage, ongeacht de financiéle mogelijkheden

We wensen u nu reeds comect te informeren over de procedure om in aanmerking te komen
voor een buitenlandse stage en een Erasmusconiract.

Allereerst vragen we u deze brief goed te lezen. Op de tweede en de derde pagina staan een
aantal gegevens van de |leerling, maar ook van de stageplaats waar uw zoon of dochter
stage wenst te lopen. We vragen deze gegevens goed na te kijken, aan te vullen en de
ondertekende decumenten terug te bezorgen aan de stagecodrdinator

Uiteraard zijn er aan de stage in het buitenland een aantal voorwaarden en eisen verbonden
Allereerst zijn er een aantal verplichfingen en voorwaarden die moeten vervuld worden:
= Goedkeuring van de ouders (via dit document)
= Goedkeuring van de klassenraad
= Voor en na de stage een verplichte taaltest invullen {link wordt naar uw
mailbox gestuurd)
= Erasmuscontract onderiekenen door de leerlingfouders, school en stageplaats
(via de stagecodrdinatoren bezorgd)
= Europassdocument te onderiekenen (via stagecodrdinator)
= Na de stage een Erasmusenquéte invullen
Financieel zorgen we als school voor het boeken en betalen van het verblijf ter plaaise

Daarnaast kunt u rekenen op een forfaitair bedrag voor de reiskosten (afhankelijk van de
bestsmming) en op een onkostenvergoeding van 40€ per stageweek.

Het spreekd voor zich dat we fijdens de organisatie van de buitenlandstage steeds ter

beschikking staan voor verdere vragen en voor gngdersteuing. U kunt daarvoor steeds terecht
bij de stagecodrdinatoren van de afdeling.

Met vriendelijlke groeten

Iris Gometie. Gert Rots
Algemeen directeur Technisch adviseur coordinator
Erasmuscobrdinator Erasmuscodrdinator
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Schooljaar $SCHOOLJAARS
SKLASS
Info organisatie buitenlandstage Erasmus + goedkeuring ouders
Naam: SLNAANS Adres: $LADRESS SLADRESNRS - $LEUSS
Voornaam: SLVOORNAAMS Gemaente: SLGEMEENTES
Geboren te: SLGEBFLTSS Postcode: SLPOSTCODES
Geboortedatum: SLGEBDTS Jouw SLNATS
nationaliteit:
Tel: SLTELS e E-mail
Joue, GSM: SLGSMS
SLRRNS MUmmEL,
Rijksregisternummer: ;
Officigle naam op VRrvaldatum
waarop G : manivrouw

reisvergoeding kan gestort worden:

Ik loop stage bij:  Bedriji: SBNAAMS
Adres: $BADRESS $BNRS $BBUSS
Gemeente / postcode: $BPOSTCODES SEBGEMEENTES
Land: $BLAND$
Telefoon: $BTELS

Na contact met de stageplaats biijkt de eerste werkdag:..
120

_f20... te Zijn. Ik vertrek dus

Reisgegevens (op de eerste en de laatste dag van de stage) |

» Leerlingen zorgen zelf voor de organisatie van de heen- en terugreis
= De school zal na het vervullen van alle administratieve verplichtingen een forfait voor
de reiskosten evenals een weekforfait van 40€ per week overmaken aan de leerling.

Verblijfsgegevens

In het geval een appartement/notel (mogeff kamers ven 2 gereserveerd wordt, deel je dat verblijf
mogelijkk met medestudenten.

Als ik een verbliji deel mel een medestudent dan graag met.

Ik heb zelf al verblijf gezocht en ik kan op de volgende plaats verblijven:

Postcode/gemeente:................ooees .

Telefoonnummer © ...

EMAIladres - ...........oooooeiiicc i

Dit is verblijf bij: vrienden / familie / kennissen / stageplaats / andere:

Zijn er nog zaken die we als school moeten weten vooraleer we overgaan tot boekingen

Afspraken

1. De school zal waar mogelijk rekening houden met de voorkeuren van de leerling. Dit is echier
geen garantie en is afhankelijk van de financiéle mogelijkheden, specificke situaties en locatie
van de stage

2. De kosten voor maaltijden, dranken, verplaatsingen en ander verbruik ter plaatse zijn steeds
ten laste van de leerfing (tenzij aangeboden door de stageplaats)

3. De school staat in voor de organisatie en bekostiging van het verblijf (ovemachtingen) ter
plaatse. De school zorgt voor slaapplaats met sanitaire voorzieningen en Wifi. Alles wat exira
is zoals een keuken, onibiji, maaltijden zijn afhankelijk van de verblijiplaats zelf maar wordt
niet gegarandeerd door de school bij boeking

4. Bjj eventuele annulering of vroegtijdige stopzetting van de stage zonder gegronde reden
zullen gemaakie kosten ten laste zijn van de leerling.

5. Voor het ontvangen van het forfait voor de reiskosten en van de som van de weekforfaits,
dienen volgende administratieve verplichtingen voldaan te zijn:
a. Goedkeuring van de ouders {via dit document)
b. Voor en na de stage een verplichte taaltest invullen (link wordt naar uw mailbox
gestuurd)
¢ Erasmuscontract {via de stagecodrdinatoren bezorgd)
d. Europassdocument te endertekenen (via stagecodrdinator)
2. Na de siage een Erasmusenquéte invullen.

-

Indien er schade is aan de verbliifplaats zullen de kosten ten lasie zjin van de leerling. Zorg
dus voor een plaatsbeschrijving bij aankomst en een ondertekend akkoord bij verirek waarop
aangegeven is dat er geen schade is, zodat er achteraf geen discussie is

Handtekening ouders Handtekening leerling Datum

I e R
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Na het schooljaar een extra stage

* Wil men na het schooljaar een extra stage doen met Erasmus?

* Eerste stap = e-mail naar buitenlandstage@tergroenepoorte.be
* Detailleer duidelijk wat de wensen zijn: land, plaats, specialisatie, periode

* Wij lanceren een Erasmusdossier voor jou en zetten je op weg om de stage te organiseren
* Let op: kan enkel na goedkeuring van je aanvraag en van de stageplaats door de school

* Tot maximaal 12 maanden na het afronden van je opleiding

* Voor minimaal 4 weken, maximaal 8 weken
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De stage gaat door. Inhoudelijk?

* Als Erasmusstudent geniet je extra ondersteuning
* Organisatorisch
* Financieel
* Ondersteuning ter plaatse

* Je hebt ook een aantal extra verplichtingen
* Contracten
* Enquétes
* Testen
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1. Reis heen en terug

* Regel en betaal je zelf
* Forfait van 180 (of 250€), wordt na de stage op je rekening gestort

* Geen bewijsstukken nodig
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2. Logement ter plaatse

* Het Erasmusteam organiseert het verblijf tijdens de stage

* Duidelijke afspraken:
* Verblijf = overnachting, internet, sanitaire voorzieningen, basiscomfort.

* De school zorgt voor de betaling van verblijfskosten, rechtstreeks aan
de verblijfplaats, voor de aanvang van de stage.
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3. Algemene onkosten

* Per week stage wordt een vergoeding van 40€ gestort
* Na de stage
* Geen bewijsstukken nodig

* Voorbeeld:
* 5 weken stage = 200€
e Reiskost = 180€
* Totaal te goed = 380€

Mede gefinancierd door het
programma Erasmus+
van de Europese Unie




Wat verwachten we van de leerlingen?
1. Attitude

“Foutloos” parcours tijdens schooljaar

Goedkeuring van stagecoodrdinator

Goedkeuring ouders

Goedkeuring klassenraad

Zelfstandigheid & motivatie!
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Wat verwachten we van de leerlingen?
2. Voor de stage

e Goedkeuring van de ouders
* infofiche

* Verplichte taaltest deel 1
* link via mail

* Verplichte aanwezigheid op taallessen op school
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Wat verwachten we van de leerlingen?
3. Tijdens de stage

* Extra stageopdracht
* via quickstage

» Zelfstandigheid & zelfredzaamheid

* Problemen verblijf:
* Bij aankomst: contact noodnummer
* Tijdens stage: contact stagecoordinator

Mede gefinancierd door het Rk
programma Erasmus+ L
van de Europese Unie




Wat verwachten we van de leerlingen?
4. Op de terugkomdag

Verplichte taaltest deel 2
* link via mail

e Erasmuscontract ingeven
* ontvang je voor de stage via smartschool

* Europassdocument ondertekend bezorgen
e ontvang je voor de stage via smartschool

* Erasmusenquéte invullen
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Opgelet!

e Stage onderbreken?
* =annulatie Erasmusbeurs
* Alle gemaakte kosten terug te betalen aan de school
* (overmacht in overleg met dossierbeheerder)

* Administratie niet in orde
e =annulatie Erasmusbeurs
* Alle gemaakte kosten terug te betalen aan de school
* (nog nooit nodig geweest)

e Forfait voor reis en onkosten

* Wordt nooit betaald indien niet alle documenten met alle handtekeningen binnen zijn!
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* Betaling eind augustus —indien alles in orde.




Tenslotte

* Stagebezoeken
* Ook in het buitenland
* Minstens 1 x per stageperiode en op elke locatie komt een begeleider langs.

* Verspreiding van de projectresultaten

Onze grootste uitdaging

Studiereizen met de klassen

Sociale media

Demo’s op opendeurdagen

Verdeling opdrachten binnen andere klassen
Gastdocenten op school

Magazines en publicaties op school
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SUCCES!
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