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Hoe een progress report indienen?

• Een bericht (notificatie) wordt verstuurd naar 

het preferred contact van uw organisatie (zie 

sectie D.1.5 van uw aanvraagformulier)

• Alvorens het rapport in te vullen: alle 

relevante gegevens invullen in de project 

tabs (project implementation and

management, transnational project meetings, 

…)
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VOORAFGAANDELIJKE OPMERKINGEN



Hoe een progress report indienen?
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STAP 1



Hoe een progress report indienen?

• Vul alle (lege) velden in.

– Knop “Submission” is niet actief zolang niet 

alle noodzakelijk info is ingevuld

– Veranderingen kunnen aangebracht worden 

in het Draft Report.
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STAP 2: Vul het rapport in



Hoe een progress report indienen?

• Foutboodschappen

– Instructiescherm om error op te lossen (project data corrigeren)
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STAP 2: Vul het rapport in



Hoe een progress report indienen?
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Vraag 10.1.1 : Further Pre-financing request …

- progress report : NO ( geen uitbetaling voorzien)

- Geen bedragen opgeven bij deze vraag.



Hoe een progress report indienen?

• “Submission” is mogelijk 

nadat het rapport is 

ingevuld en alle velden een 

met een groene check-

mark ✓ zijn aangeduid

7

STAP 3: “Submission” procedure



Hoe een progress report indienen?

• Klik op Download PDF knop en sla de Declaration of Honour op.

• Vul de Declaration of Honour in en laat ze ondertekenen.

• Voeg ze toe aan het rapport (Select File)
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STAP 4: Declaration of honour



Hoe een progress report indienen?

• Klik op Download PDF knop en sla de Declaration of Honour op.

• Vul de Declaration of Honour in en laat ze ondertekenen.

• Voeg ze toe aan het rapport (Select File)
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STAP 4: Declaration of honour



Hoe een progress report indienen?

• Nadat de Declaration of Honour is opgeladen, klik op “Contains

declaration of honour” 
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STAP 4: Declaration of honour



Hoe een progress report indienen?

• Ga verder door op de knop “Next Step” te klikken
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STAP 4: Declaration of honour



Hoe een progress report indienen?
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STAP 5: Accepteer “Data Protection Notice”



Hoe een progress report indienen?

• Vul checklist aan door op de “Not Done” knoppen te klikken 
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STAP 6: Checklist



Hoe een progress report indienen?

• Knoppen worden groen (Done). Klik nu op Next Step 
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STAP 6: Checklist



Hoe een progress report indienen?

• Klik op de “Submit Beneficiairy Report” knop
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STAP 7: Rapport indienen



Progress report template
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• In het Engels

• Programme management & implementation

➢ Overall state of play: achievements

➢ Project activities: details

➢ Monitoring of the project

➢ Contribution of project partners

➢ Involvement of other organisations

➢ Difficulties

https://s3-eu-west-

1.amazonaws.com/files.epos/Ka2/rapport/InterimRep

ortTemplate.docx
Of:



Progress report template
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• Transnational Project Meetings

➢ Brief description

• Intellectual outputs

• Multiplier events

• Learning/teaching/training activities

• Impact

➢ On participants, participating organisations, target 

groups and other relevant stakeholders

• Dissemination

➢ If already applicable

Data from MT+


