
Nuevo E-Catálogo
Guía de usuario



Bienvenido al nuevo e-catálogo

Interfaz Renovada

Nos complace darte la bienvenida al nuevo entorno del E-

Catálogo. Hemos rediseñado la herramienta para que sea más 

ágil e intuitiva.

¡Atención!



Editar un Expositor

1

Asegúrate de haber iniciado sesión. Busca 

tu expositor en el listado y haz clic sobre 

él para acceder al detalle

2

Dentro del detalle del expositor, haz clic 

en el botón "Editar" para acceder al 

modo de edición.

3

Accederás al formulario de edición, donde 

se mostrarán las siguientes pestañas para 

gestionar el contenido:

● Información básica
● Archivos multimedia
● Categorias
● Objectivos de desarrollo sostenible

Buscar y Seleccionar Acceder al modo de edición Formulario de edición



1. Pestaña: Información Básica

Datos Generales

En esta sección inicial debes completar los campos obligatorios 

que identifican a tu expositor. Estos datos serán la carta de 

presentación principal en el catálogo.

Nombre del Expositor: Título visible para el público.

Descripción: Un resumen breve de la actividad.

Datos de contacto: Email, teléfono, web...

Traducción rápida:
"Traducir con IA"

•
•
•



2. Pestaña: Archivos Multimedia

Identidad Visual

Aquí definirás la imagen de tu marca. Es crucial subir archivos de 

alta calidad:

Logotipo: Puedes añadir la imagen que contiene el logo de tu 
empresa.

Archivos: Puedes subir tantos archivos como defina tu plan 
de catálogo.

Vídeos: Permite añadir enlaces de Youtube, Dailymotion o 
Vimeo para complementar la presentación de tu expositor.

•

•

•



3. Pestañas: Categorías y ODS

Categorías

Selecciona las categorías que mejor describan tu actividad. Esto 

es vital para que los visitantes te encuentren al usar los filtros de 

búsqueda del catálogo.

Objetivos ODS

Indica con qué Objetivos de Desarrollo Sostenible se alinea tu 

empresa. Selecciona los iconos correspondientes para mostrar 

tu compromiso con la agenda 2030.



4. Pestaña: Productos - Listado

Gestión del Listado

Esta pestaña muestra el inventario de tus productos. Para cada 

ítem del listado, tienes disponibles las acciones siguientes:

Editar: Modificar los datos del producto.

Borrar: Eliminar el producto definitivamente.

Visible: Activar o desactivar la visibilidad pública.

Novedad: Marcarlo con la etiqueta de "Novedad".

•
•
•
•

**Traducción masiva:** Utiliza el botón **"Traducir todos los 

productos con IA"** para traducir automáticamente los nombres 

y descripciones de todos los productos creados.



5. Creación de un Nuevo Producto

Información Básica del Producto

Al hacer clic en "Crear Producto", completarás la información 

básica (Nombre y Descripción).

Detalles Adicionales

Después de hacer clic en el botón “Continuar”, se habilitarán las 

siguientes pestañas (con la misma lógica que en el expositor):

Traducción individual: "Traducir con IA"

Archivos multimedia

Categorías

•
•



Muchas gracias
Esperamos que esta guía os haya sido de utilidad para 

gestionar vuestro expositor en el nuevo E-Catálogo.
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