ვაკანტურ თანამდებობაზე კანდიდატის CV 

	ვაკანსიის დასახელება
	



	1. სახელი
	
	
	სურათის ადგილი

	2. გვარი	
	
	
	

	3. დაბადების თარიღი 	
	
	
	

	4. სქესი
	
	
	

	5. მოქალაქეობა
	
	
	

	6. საცხოვრებელი მისამართი
	
	
	

	7. საკონტაქტო ტელეფონი
	
	
	

	8. ელ-ფოსტა
	
	
	

	9. ოჯახური მდგომარეობა
	
	
	

	10. განათლება
	☒   უმაღლესი            ☐ პროფესიული
	
	



	11. კანდიდატის სამოტივაციო წარდგენა

	(მოკლედ აღწერეთ რატომ უნდა გავითვალისწინოთ თქვენი კანდიდატურა)

	



	12. მუშაობის გამოცდილება

	(დაწყებული თქვენი ბოლო სამუშაოდან, ჩამოთვალეთ ყველა წინა სამუშაო): თქვენ შეგიძლიათ დაამატოთ ან წაშალოთ ცხრილი საჭიროებისამებრ



	კომპანიის დასახელება
	
	მუშაობის პერიოდი
	

	კომპანიის საქმიანობა
	

	დაკავებული თანამდებობა
	

	თანამდებობრივი მოვალეობები
	

	განთავისუფლების მიზეზი
	




	კომპანიის დასახელება
	
	მუშაობის პერიოდი
	

	კომპანიის საქმიანობა
	

	დაკავებული თანამდებობა
	

	თანამდებობრივი მოვალეობები
	

	განთავისუფლების მიზეზი
	




	კომპანიის დასახელება
	
	მუშაობის პერიოდი
	

	კომპანიის საქმიანობა
	

	დაკავებული თანამდებობა
	

	თანამდებობრივი მოვალეობები
	

	განთავისუფლების მიზეზი
	





	13. განათლება

	(დაწყებული ბოლო სასწავლებიდან, ჩამოთვალეთ ყველა წინა სასწავლებელი):
თქვენ შეგიძლიათ დაამატოთ ან წაშალოთ ცხრილის ხაზები საჭიროებისამებრ



	№
	საგანმანათლებლო დაწესებულების დასახელება, მისამართი, ფაკულტეტი
	მიღების წელი
	დამთავრების წელი
	Специальность, квалификация,
номер диплома или удостоверения

	1) 
	
	
	
	



	14. საკვალიფიკაციო სპეციალური სწვლება (ტრენინგები) 

	(დაწყებული ბოლო სასწავლი ცენტრიდან, ჩამოთვალეთ ყველა წინა სასწავლო ცენტრი):
თქვენ შეგიძლიათ დაამატოთ ან წაშალოთ ცხრილის ხაზები საჭიროებისამებრ



	№
	სასწავლო ცენტრის დასახელება, მისამართი
	სწავლების პერიოდი
	მინიჭებული კვალიფიკაცია, სერტიფიკატის № 

	1) 
	
	
	

	2) 
	
	
	

	3) 
	
	
	

	4) 
	
	
	

	5) 
	
	
	

	6) 
	
	
	

	7) 
	
	
	

	8) 
	
	
	

	9) 
	
	
	

	10) 
	
	
	

	11) 
	
	
	



	15. უცხო ენების ცოდნა

	(მონიშნეთ საჭირო ცოდნის დონე)



	ინგლისური ენა
	
	რუსული ენა

	☐   
	არ ვიცი
	
	☐   
	არ ვიცი

	☐   
	ელემენტარული წაკითხვის და  კომუნიკაციის ცოდნა
	
	☐   
	ელემენტარული წაკითხვის და  კომუნიკაციის ცოდნა

	☐   
	თავისუფლად შემიძლია წავიკითხო და გავიგო
	
	☐   
	თავისუფლად შემიძლია წავიკითხო და გავიგო

	☐   
	თავისუფლად შემიძლია საუბარი
	
	☐   
	თავისუფლად შემიძლია საუბარი

	☐   
	თავისუფლად შემიძლია ვწერო და გამოვიყენო მუშაობაში
	
	☐   
	თავისუფლად შემიძლია ვწერო და გამოვიყენო მუშაობაში

	☐   
	შემიძლია დოკუმენტების შემუშავება ამ ენაზე
	
	☐   
	შემიძლია დოკუმენტების შემუშავება ამ ენაზე



	16. კომპიუტერული პროგრამების ცოდნა

	(მონიშნეთ საჭირო ცოდნის დონე)



	
	Word
	
	Excel
	
	Power Point

	☐   
	არ ვიცი
	☐   
	არ ვიცი
	☐   
	არ ვიცი

	☐   
	ელემენტარული უნარები
	☐   
	ელემენტარული უნარები
	☐   
	ელემენტარული უნარები

	☐   
	თავისუფლად ვიყენებ
	☐   
	თავისუფლად ვიყენებ
	☐   
	თავისუფლად ვიყენებ




	17. უნარები

	(მონიშნეთ საჭირო უნარის არსებობა)



☐   ვიცი, როგორ მოვიძიო საჭირო საკანონმდებლო და მარეგულირებელი დოკუმენტაცია;
☐   საინფორმაციო მასალების სისტემატიზაციისა და მომზადების უნარი;
☐   შემიძლია სამსახურში გამოსაყენებლად დოკუმენტების შემუშავება;
☐   მაქვს კომუნიკაციის უნარი ეთიკური და საქმიანი მიდგომის გამოყენებით;
☐   მაქვს პრეზენტაციების მომზადების უნარი; 
☐   შემიძლია ინფორმაციის შეგროვება, ანალიტიკა და სტატისტიკური ანგარიშის მომზადება;
☐  კონტროლის უნარი.

	18. მოსალოდნელი ხელფასი

	(მიუთითეთ მოსალოდნელი ხელფასის ოდენობა გადასახადების გარეშე ეროვნულ ვალუტაში)

	







სახელი, გვარი:  
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