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Il presente documento é rivolto ai soci SIMI ed ha lo scopo di fornire una breve guida di utilizzo di
tutte le funzionalita del Portale Congressi SIMI.

1. ACCESSO

La pagina pubblica di accesso al Portale e raggiungibile semplicemente navigando all’indirizzo:
https://congressi.simi.it e premendo il pulsante “Area riservata” posto a destra nella parte
superiore della pagina. In alternativa & possibile navigare direttamente alla pagina
https://congressi.simi.it/login.

Di seguito le possibili casistiche con relative indicazioni:

A) Se sei socio SIMI ma non hai mai effettuato I’accesso ai Nuovi Portali SIMI:
-> segui il capitolo 1.1 di questa guida.

B) Se NON sei socio SIMI e non hai mai effettuato |’accesso ai nuovi Portali SIMI: ->
segui il capitolo 1.2 di questa guida.

C) Se sei socio SIMI ed hai gia effettuato |’accesso ai nuovi Portali SIMI ma non ricordi la tua password:
-> vai al capitolo 1.3 di questa guida.

D) Se hai gia effettuato I'accesso ai nuovi Portali SIMI (ad es. attraverso I'aggiornamento della Nuova scheda
socio ( https://amministrazione.simi.it), o aderendo ad uno studio SIMI attraverso il Portale CRIS
(https://cris.simi.it) utilizza le tue credenziali SIMI per effettuare ’accesso al Portale congressi e segui questa
guida dal Capitolo 2.

1.1 Primo accesso ai nuovi Portali SIMI: Socio SIMI

Per effettuare I’accesso al Portale Congressi € necessario effettuare alcuni passaggi per a)
verificare I'indirizzo email con cui ci si & originariamente registrati alla SIMI e b) creare una
nuova password che permettera I'accesso al Portale Congressi e a tutti i futuri Portali e servizi
SIMI con le stesse credenziali (unico account).

Sarai quindi guidato dal Portale attraverso i seguenti passaggi: a) verifica dell’Account e b)
inserimento nuova password.

1) Vai all'indirizzo https://congress.simi.it/forgot-password?verify=true

2) Inserisci la tua email SIMI (indirizzo email a cui ti € stato inviato questo documento) e il
sistema ti inviera in automatico una email di verifica dell’Account.

3) Premi il pulsante di verifica nell’email ricevuta: sarai reindirizzato ad una pagina del
Portale.

4) Reinserisci la tua email nell’apposito campo ed automaticamente il sistema ti inviera una
ulteriore email di reset password.

5) Premi il pulsante di recupero Password nell’email ricevuta.
Sarai reindirizzato ad una pagina del Portale Congressi dove procedere all'inserimento
della NUOVA PASSWORD.
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Al termine della procedura potrai effettuare con le nuove credenziali I'accesso al Portale
Congressi ed usufruire di tutti i servizi annessi.
Vai al Capitolo 2 di questa guida.

1.2 Primo accesso ai nuovi Portali SIMI: Non Socio SIMI

In quanto utente “Non socio” devi effettuare la registrazione ai Sistemi SIMI. Per fare cio puoi navigare alla
pagina di Accesso del Portale Congressi https://congressi.simi.it/loigin e premere il link “Registrati”, oppure
puoi navigare direttamente all’indirizzo https://congressi.simi.it/register.

Di seguito riportata la pagina di registrazione.

Registrazione

Nome b X%

Cognome

= o

Email

Password

Conferma Password

P| | P | K

Accetta i Termini

In questa pagina ti verra chiesto di inserire alcuni dati per poter proseguire. Completa tutti i campi e premi il
pulsante “Registrati”. Riceverai quindi una email di verifica per attivare il tuo Account, premi il pulsante
“Attiva I'account” presente nella mail e sarai reindirizzato alla pagina di Login del Portale.

Vai al capitolo 2 di questa guida.
RICORDA: Non essendo un Socio SIMI, per poter effettuare la sottomissione di un abstract, dovrai essere

accettato dalla segreteria esecutiva di SIMI. Quindi al momento della creazione dello stesso, ti verra
richiesto di attendere una conferma.

Se sei interessato a diventare socio SIMI, contatta I'amministrazione che provvedera a fornirti le
indicazioni da seguire.
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Ricorda inoltre che a breve apriranno le iscrizioni al Corso pre-meeting del Congresso
Nazionale SIMI e se sei specializzando (socio junior) e deciderai di partecipare, la tua iscrizione
a SIMI sara gratuita per un anno.

1.3 Password dimenticata

Nel caso in cui un utente
avesse dimenticato la
propria password e possibil
resettarla cliccando su

“password dimenticata?” Ny v
nella pagina di Login. Password dimenticata

Nella successiva pagina (vec
immagine) sara sufficiente

inserire il proprio indirizzo ~
email e seguire la procedur:
indicata.
=)
L'utente ricevera una email di conferma:
SIMI Societa ltaliana di Medicina Interna 18 settembre

Abbiamo ricevuto una richiesta di reset password.

Premi il pulsate sottostante e segui le indicazioni per
moadificare la password. Questa email ha una validita di 15
minuti.

Reset password —

Via dell'Universita 25, Roma, 00185, IT

Contattaci | Termini e Condizioni

Per proseguire bastera premere il pulsante “reset password” (entro 15 minuti!) e sarai reindirizzato ad una
pagina del Portale in cui inserire una nuova password e confermarla.
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Cambia password

-
[*]

B

N.B.: La password deve essere composta da almeno 8 caratteri alfanumerici.
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2. SOTTOMISSIONE ABSTRACT

Dopo aver effettuato I'accesso sarai reindirizzato ad una pagina di riepilogo dei Congressi SIMI.
In particolare, alla voce “Congressi attivi” troverai il “120° Congresso Nazionale SIMI”, premi il
pulsante “Entra” e navigherai alla tua pagina di Panoramica del Congresso.

SIMI Congressi

Congressi Attivi

120° Congresso Nazionale SIMI

120°

CONGRESSO
NAZIONALE

SIMI

3 18/10/2019 - 20/10/2019

Entra

Storico Congressi

119° Congresso 117° Congresso 116° Congresso 115° Congresso 114° Congresso
Nazionale Nazionale Nazionale Nazionale Nazionale

Immagine . Rieilogo CongrssAi SIMI

Nella pagina di riepilogo del Congresso troverai tutte le informazioni di cui hai bisogno: sede
congressuale, date del congresso, calendario completo, corsi annessi al Congresso ed una sezione
dedicata agli abstract.

ABSTRACT

Sottometti un nuovo abstract @

A Scadenza sottomissioni (i )

Tempo rimanente: 30 giorni, 12 ore, 28 minuti

Immagine 2b. Panoramica Congresso — sottomissione abstract

Premi il pulsante “Sottometti un nuovo abstract” per partecipare al Congresso come autore ed
iniziare la sottomissione.
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Segui le istruzioni indicate dal sistema e con tre brevi passaggi avrai creato il tuo abstract.
Una volta creato, si aprira la scheda di modifica dell’abstract in cui & possibile apportare
cambiamenti allo stesso fino al momento della sottomissione.

Abstract test 2

Congresso

Settore
Epidemiologia

— Gestione Abstract Titolo in inglese

°
°
°

Abstract test 2

Impostazioni
Autori i)

Torna alla lista dei #

Congressi

Corpo in inglese

Inserisci il testo dell'abstract qui

Immagine 2c. Scheda abstract

Una breve tutorial guidera nella compilazione dei campi richiesti per la sottomissione: settore,
titolo, autori e relativo istituto, corpo dell’abstract. E possibile salvare un abstract incompleto e
riprendere la sottomissione successivamente.

Nel corpo &€ ammesso solo I'inserimento di testo privo di stili e titoli in grassetto. Il font di
riferimento e “Arial” dimensione 10 e il massimo numero di caratteri consentito & 5200 (spazi
inclusi).

E inoltre possibile inserire una o pitl immagini e modificarne dimensione e posizione.

Una volta completato I'abstract € necessario premere il pulsante “Sottometti” per completare la
procedura. Ricorda che una volta effettuata la sottomissione non & piu possibile apportare
modifiche all’abstract.
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Nel menu laterale comparira la voce “Gestione abstract”, da cui € possibile gestire tutti gli abstract
creati e sottomessi.

SIMI Congressi

Congresso SOTTOMETTI UN NUOVO ABSTRACT

¢— Gestione Abstract

Impostazioni | tUOi abStraCt

Torna alla lista dei

Congressi
24 APR 2019 @ 20 APR 2019 @

Abstract test Abstract test 2

Visualizza Visualizza

Immagine 2d. Gestione abstract

Guida di Utilizzo Portale Congressi SIMI Fama Labs



10

3. REVIEW ABSTRACT

Nel caso ti venga assegnato un abstract da valutare, riceverai una email di notifica che rimanda al

Portale Congressi.

Effettua I'accesso nelle modalita descritte nel capitolo 1 e sarai reindirizzato ad una pagina di
riepilogo dei Congressi SIMI. In particolare, alla voce “Congressi attivi” troverai il “120° Congresso

III

Nazionale SIM

SIMI Congressi

119° Congresso
Nazionale

m

Congressi Attivi

1 REVIEW ASSEGNATA

120° Congresso Nazionale SIMI

con una scritta evidenziata che segnala il numero di valutazioni da effettuare.

120°

CONGRESSO
NAZIONALE

SIMI

&3 8/3/2019 - 10/3/2019

[ow]

Storico Congressi

117° Congresso
Nazionale

116° Congresso
Nazionale

\®A

A\

Immagine 3a. Riepilogo Congressi SIMI - referee

115° Congresso
Nazionale

114° Congresso
Nazionale

1<

Premi il pulsante “Entra” e navigherai alla tua pagina di Panoramica del Congresso.
In questa pagina troverai tutte le informazioni di cui hai bisogno: sede congressuale, date del
congresso, calendario completo, corsi annessi al Congresso ed una sezione dedicata agli abstract.
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Come referee troverai una scheda con un riepilogo delle valutazioni assegnate e la scadenza per
completarle.

REVIEW ‘ Vai alle valutazioni

Abstract assegnati Abstract valutati

4 3

75%

A Scadenza valutazioni (i ]

Tempo rimanente: 57 giorni 11 ore 35 minuti

Immagine 3b. Scheda riepilogo referee

Premendo il pulsante “Vai alle valutazioni” navigherai alla sezione “Valutazione abstract” dove potrai
trovare la lista completa degli abstract assegnati.

Abstract assegnati Scadenza: 15/6/2019 @
Titolo Settore Score Stato Visualizza/Valuta
Abstract test Ematologia 9 ° ‘ E

Immagine 3c. Sezione “Valutazione abstract”

Premi il pulsante “Visualizza/valuta” e potrai visualizzare I’Abstract per intero, direttamente dentro il
portale. Una volta letto con attenzione potrai procedere alla valutazione finale premendo il pulsante
“Valuta”.

Sarai quindi guidato nella valutazione e verra chiesto di inserire un giudizio sulla base di tre parametri:
Originalita, Metodo, Risultati. Una volta inserita e confermata la valutazione, il procedimento sara
completato e avrai valutato con successo I'abstract assegnato.
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@ @ ®

Regolamento Valuta Conferma

A ©

Originalita 1 Metodo 2 Risultati 4

Immagine 3d. Conferma valutazione abstract
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