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Registracija na novu aplikaciju

NOVI KORISNICI

Registrirati se moZete na poveznici: ****

Upisite svoj email pod korisni¢ko ime te dva puta zaporku koju éete koristiti za prijavu u aplikaciju.
Zaporka mora sadrzavati:

e minimalno 8 znakova

e jedno veliko slovo

e jedno malo slovo

e jedan specijalni znak (npr: 1, ?, :)

Na Vasu email adresu stici ¢e poveznica za potvrdu registracije. Nakon potvrde registracije, prijavite
se u aplikaciju s Vasim podacima za prijavu.

POSTOJECI KORISNICI STAROG FISOFFICE WEB-A
Prijavu moZete izvrsiti na poveznici: ***

Ako Vam aplikacija javi pogresnu zaporku, Vasa stara zaporka ne zadovoljava nove sigurnosne
standarde koji su opisani prethodnom koraku.

Postavite novu zaporku klikom na Zaboravljena zaporka.

Na Vasu email adresu stici ¢e poveznica putem koje mozete postaviti novu zaporku uz trenutno
vazece sigurnosne krijetrije.

Moduli aplikacije

U aplikaciji si dostupni sljede¢i moduli:

e Ponude
e Racuni
o Klijenti
o (Cjenik

e  lzvjestaji
e Postavke
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PONUDE

Izrada nove ponude

Raverus

Ponudu moZete izraditi klikom na Dodaj.

FisOffice =
Menu Ponude
@ Potetna Ovo je madul z
D Rauni
o ‘
B Ponude U"?dl
o Klijenti L header
B Cjenik
@& Izvjestaji > Q
& Postavke ) 05.11.2025. 12.08:13
25.102025. 00:05:36
25.10.2025. 00:05:28
T Create Filter
E
lisuceript oo |

Izrada racuna iz ponude

= Obrisi

modul moZete izraditi novy

ponudu, moZete urediti, kopirati ili ispisati postc

@ Prikaz prijeispisa P Kopiraj = [zradi ragun
| E Klij
0 a Q
5/5/5
4/5/5
3/5/5

u ponudu te iz post

xixar49449@dwakm.com
Testiranje 123 d.o.0.

vjece ponude mazete izraditi ratun.
2 @
lznos  Valut
Q Q
5119 EUR
1525 EUR
1525 EUR
Resetiraj tablicu
Develop by Raverus d.o.o

Ako Zelite iz ponude izraditi racun, odaberite ponudu iz popisa i kliknite na lzradi racun.

Pri izradi racuna iz ponude odaberite Zelite li izraditi obi¢an PDF racun (nefiskalizirani
transakcijski) ili fiskalni racun.

FisOffice =
R Ponude

@ Potetna Ovo je modul za izradu ponuda. Kroz ova
D Racuni

B Ponude +Dodsj £Uredi  — Obrigi
I Kiijenti . o
¥ Cjenik

nud

o 5ta

@ Izviestaji > a
& Postavke > 25.102025. 00:05:36

25.10.2025. 00:05:28
25.10.2025. 00:02:00

T Create Filter
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| moZete izraditi novu ponudu, mozete urediti, kopirati ili ispisati postojeéu ponudu te iz postojece ponude mozete izraditi ratun.
@ Prikaz prijeispisa  £F Kopiraj | = Izradi ragun
umn B m
{ Broj X Klije Valuta
8 a Q aQ aQ
4/5/5 1525 EUR
3/5/5 1525 EUR
25/5 Klijent 1 3125 EUR
Resetiraj tablicu
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Pri izradi ponude, potvrdivanje stavke na ponudi se radi na nacin da kliknete bilo gdje na
ekranu nakon upisa svih potrebnih podataka o stavci. Isto vrijedi i za izradu racuna.

RACUNI

Za izradu novog racuna pritisnite na gumb Dodaj.

U padajuéem izborniku pojavit ¢e Vam se dvije opcije: fiskalni racun i pdf racun.
PDF racun predstavlja obi¢ni transakcijski racun koji ne podlijeze fiskalizaciji.
*U buducoj verziji aplikacije tu ce biti ponuden i e-Racun*

xixard9449@dwakm.com
Testiranje 123 d.o.o.

FisOffice

Ratuni
Potetna Ova je modul za izradu ratuna. Kroz ovaj modul mo3ete izraditi  fiskalizirati novi ragun, mazate kopirati, ureciti (aka nije fiskalizira
Raguni

@
(]
B Ponude
m
A

¢ Uredi — Obrisi @ Prikaz prije ispisa B DohvatiXML (9 Kopira]  th Izvezi za Synesis
Klijenti
2 Cjenik 5 o
@ Tavjestaj > ‘
Q 0 a Q Q a
@& Postavke >
27.10.2025. 14:34:00 /515 3250 EUR
42257 6/5/5 87,19 EUR
25.10.2025. D0:08:21 5/5/5 500,00 EUR

T ate Fil

Resetiraj tablicu

lzrada rac¢una

Pri izradi racuna ako klijente imate u adresaru (Klijenti), odaberite padajudi izbornik i pocnite
upisivati naziv klijenta.

Ako klijenta nemate u adresaru, a potrebno je u racunu navesti podatke o kupcu, odaberite
ikonicu plusa.

Osnovni podaci Dodatni podaci
Klijent /
Klijent 1 +
Datum i vrijeme raéuna Vrijeme
06.11.2025 =] 13:17:52 [0]
Broj rafuna Poslovni prostor Naplatni uredaj
Natin placanja
Transakeijski racun =
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Dodavanje stavki u racun/ponudu
Za dodavanje nove stavke (koje nemate u cjeniku) odaberite opciju Dodaj novu stavku.

Nakon upisa podataka o stavci, stavku potvrdite bilo gdje klikom na bijelu povrSinu iznad
popisa stavki na racunu.

Spremanje novih stavki iz izrade ra¢una/ponuda u cjenik

Ako neku stavku Zelite dodati u svoj cjenik za daljnju upotrebu pri izradi ponuda i racuna,
spremite racun, zatim odaberite Spremi u cjenik. Zatim oznacite redak na mjestu koje je
prikazano na slici kako biste stavku dodali u cjenik.

4 Dodaj nowu stavku A Spremi u cjenik ¥ Povuci iz cjenika % Dodaj skupni popust

Naziv Koli¢ina | Jedinica mjere Jedini¢na cijena  Porezna grupa Ukupno  Ukupno s PDV-om
Stavka 25 1,00 kom 25,00 PDV 25% 25,00 31,25 Delete
Stavka 13 1,00 13kom 13,00 PDV 13% 13,00 14,69 Delete
Stavka 5 1,00 kom5 500 PDV 5% 5,00 5,25 Delete
Stavka N 1,00 JMN 10,00 Ne podlijeZe oporeziva... 10,00 10,00 Delete
STAVKA NOVA 1,00 KOM 100,00 PDV 25% 100,00 125,00 Delete

Ukupno / 153.00

PDV iznos 33.19

Ukupno s PDV-om 186.19

Povlacenje stavki iz cjenika u raéun/ponudu

U slucaju da imate predefiniran spremljeni cjenik u aplikaciji FisOffice, stavke mozete povuci
u raéun/ponudu klikom na Povuci iz cjenika.

Odabir stavki iz cjenika X
= Naziv M Cijena  PDV obracun
Q Q Q Q
STAVKA NOVA KOM 100,00 PDV 25%
Stavka 25 kom 2500 PDV25%
v Stavka 13 13kom 13,00 PDV 13%
v Stavka 5 koms5 500 PDV 5%
v Stavka N IJMN 10,00 Ne podlijeze oporezivanju
Stavka O KomO 11,00 Oslobodeno PDV-a
| StavPOPA komPOPA 0,00 Posebni postupak oporezivanje — putni¢ke agencije
StavPPO KomPPO 0,00 Prijenos porezne obveze

Odustani
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Kada ste odabrali jednu ili viSe stavki koje Zelite povudéi u racun/ponudu, odabir potvrdite
klikom na Odaberi.

KLUENTI

Klijente u aplikaciju mozete dodati klikom na ikonu Dodaj.

xxxxx 49449@dwakm.com

FisOffice = Testiranje 123 d.0.0.
Klijenti

@ Pocetna % ’ ; ;

D Raéuni

B Ponude ¢ Uredi = Obrigi  th Uvezi

W Klijenti 5o

'V Cjenik

C Izvjeit Q Q Q Q

& Postavke > Klijent 1 12345678910

RAVERUS d.o.0. 44718633471

Ako je klijent pravna osoba dovoljno je samo upisati OIB te kliknuti na sljedeée polje, a
podaci ¢e se automatski povuci iz sudskog registra.

Dodatne podatke mozZete upisati nize na obrascu klijenta te oznaciti kvacicom ako se klijentu
NE SALJU e-raduni.

Brisanje klijenata

Brisanje klijenata nije preporucljivo ako s navedenim klijentom postoji povezan racun u
aplikaciji.
Ako ne Zelite da se klijent pojavljuje u adresaru klijenata, potrebno je u popisu klijenata

odabrati klijenta, kliknuti na opciju Uredi te na dnu obrasca s podacima o klijentu oznaditi
kvacicu Klijent u arhivi.

Email

podrska@raverus.hr

Klijentu se ne 8alju e-racuni

U arhivj
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CJENIK
Dodavanje stavke u cjenik
Stavku moZete dodati klikom na Dodaj

" . xixar49449@dwakm.com
FisOffice = Testiranje 123 d.o.0.

Cjenik
@ Poietna i
D Ra&uni
B Ponude +Dodaj J2 Uredi - Obrisi b Uvezi
M Kiijenti =
i 2 @

B Cjenik
o &
@ Izvjestaji > Q Q (All) L) >
& Postavke > Stavka O 11,00 Oslobodeno PDV-a

StavPOPA 000 Posebni postupak oporezivanje - putnicke agencije

StavPPO 000 Prijenos porezne obveze

Y Create Filter

Resetiraj tablicu

Kod dodavanja nove stavke u cjenik otvorit ée se prozor za upis podataka o stavci.

FisOffice =
Cjenik
Men
@ Potetna Klasifikacija proizvoda (KPD)
B Raguni
B Ponude Sia
0 Kijenti
B Cjenik
Naziv usluge/proizvoda
@ Izviedtaji >
{8 Postavke >

Opis usluge/proizvoda
Jedinica mjere
Cijena (EUR) Porezna grupa

0.00 PDV 25% ~

Napomena

Ako éete stavku koristiti u razmjeni e-rac¢una, stavci je potrebno dodijeliti i KPD Sifru.
Za pretrazivanje KPD Sifri kliknite na ikonicu tri tockice.

Cjenik

Klasifikacija proizvoda (KPD)

Raverus d.o.o. | Ilica 71 | 10 000 Zagreb | +385 (01) 3535-252 | www.raverus.hr | info@raverus.hr


mailto:info@raverus.hr

Raverus

PretraZivanje Sifri KPD-a mozZete izvrsiti upisom kljucne rijedi ili Sifre (ako je znate od ranije).

Odaberite proizvod/uslugu

Sifra

Q
K62.10.11
Ke62.10.12
N74.11.11
N74.11.12
N74.11.21
N74.11.22
N74.12.11
N74.12.12
N74.12.13
N74.12.21
N74.12.22

N74.12.23

Dvoklikom

Q, dizajn [}

Maziv

Q

Usluge IT @a i razvoja aplikacija - Usluge izrade | razvoja programske opreme - Usluge raéunalnog pro
Usluge IT @a i razvoja mreza i sustava - Usluge izrade i razvoja programske opreme - Usluge radunalne
Usluge industrijskog Ma - Usluge industrijskog i modnag M&I - Usluge industrijskog i medneg M
Usluge mednog a - Usluge industrijskog i mednog a - Usluge industrijskog | moednog a i
Originali industrijskag Ma - Originali industrijskog i modnog a - Usluge industrijskog i modnog!
Originali modnog a - Originali industrijskog 1 modnog a - Usluge industnjskog i modnog @
Usluge grafickog a - Usluge grafickog a i vizualnih komunikacija - Usluge grafickog I iz
Usluge vizualnih komunikacija - Usluge grafickog @a i vizualnih kemunikacija - Usluge grafickog
Ostale usluge grafickog a 1 vizualnih komunikacija - Usluge grafickog a i wvizualnih komunikacijz
Originali grafickog a - Originali grafi¢kog Ma i ma vizualnih komunikacija - Usluge graﬁfkog|
Originali vizualnih komunikacija - Qriginali grafickog a iMa vizualnih kemunikacija - Usluge grafi

Ostali originali grafickog i vizualnih komunikacija - Originali grafickog a [ vizualnih ko

potvrdite Sifru KPD-a te ¢e ona biti dodijeljena stavci u cjeniku.

Uvoz postojeceg cjenika iz Excela

U slucaju da imate postojedi cjenik u Excelu kojeg Zelite dodati u aplikaciju, na pocetnoj
stranici modula Cjenik odaberite opciju Uvezi te pronadite datoteku za uvoz, zatim slijedite
daljnje upute uvoza.

1ZVIESTAIJI

X

U modulu izvjestaji dostupan je izvjeStaj po poreznim grupama, a u daljnjim nadogradnjama
aplikacije bit ¢e dodani ostali izvjestaji.
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POSTAVKE
Postavke aplikacije podijeljene su u 3 kategorije:

1. Moj profil — sve postavke vezane za podatke obveznika, korisnika aplikacije,
narucivanje pretplate, te osnovne postavke obveznika (u sustavu PDV-a DA/NE,
obveznik e-racuna itd.)

2. Postavke fiskalizacije — u postavkama fiskalizacije unose se podaci o poslovhom
prostoru, naplatnom uredaju i certifikatu za fiskalizaciju/razmjenu e-racuna

3. Postavke racuna i ponuda — postavke izgleda racuna, zadane postavke kod izrade
racuna i ponuda, dodavanje logotipa itd.
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