Operativ assistent — order, logistik & lager (40%, timanstdllning)

Vill du bidra till en mer héllbar besdksnaring genom att f& saker att fungera i praktiken?

VarUnik soker en operativ assistent som vill arbeta praktiskt och strukturerat med order,
logistik, lager och enklare administration i ett bolag med stort hallbarhetsfokus. Vi séker dig
som arbetar sjalvstdndigt, tar dgarskap och forstédr vad som behdver gdras forst.

Om VarUnik

VarUnik arbetar med hdllbara textilier fér hotell, spa och hospitality. Vi ar ett litet team med
korta beslutsvagar och ett tydligt mal: att minska miljop&verkan frén textil.

Arbetsuppgifter - det dagliga flodet

Order & leverantor

& Lagga produktionsorder enligt fardiga specifikationer
& Folja upp leveranser fran fabrik

& Fdlja upp leverantdrsfakturor

Logistik & lager

Boka frakter
Ta emot varor
Packa och skicka kundordrar

Skicka prover
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Hélla ordning pé lagret

Administration (rutinbaserad)

Skicka kundfakturor

Betala leverantdrsfakturor
Lépande bokfdring enligt mall
Avstdmning bank /kundreskontra

Betalningspdminnelser enligt instruktion
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Underlag till moms och arbetsgivaravgifter

Du ar:

noggrann, strukturerad och pdlitlig
bekvdm med praktiskt arbete och administration
n&gon som gillar siffror och rutiner

har goda kunskaper i svenska och engelska
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avslutad gymnasieexamen



& erfarenhet frén lager, logistik, order eller administration @r mer relevant @n utbildning

Villkor

& Timanstdllning
&% Ca 40% (antal timmar kan variera)

&% Arbetet sker pd plats pd vart kontor pd Lidingo

Viktigt att veta - det har ar en roll dar:

&% genomférande dr viktigare @n idéer

&% ldngsiktighet &r viktigare @n karridrsteg

Ansokan

Skicka CV och en kort video till Sofia Ahmansson Stahl pé& sofia.stahl@varunik.se

Videon ska vara max 2-3min ldng och svara pé féljande frégor.

Varfor ar du intresserad av rollen?

Vad vet du om vart féretag?
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Vilken arbetsmiljo far dig att trivas som bé&st?
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Var ser du dig sjdglv om 5 &r?

Vi rekryterar 16pande.

Vi ser fram emot din ansokan!


mailto:sofia.stahl@varunik.se

